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การลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ

1. คุุณสมบััติิของผู้้�มีีสิิทธ์ิ์�ข้ึ้�นทะเบีียนขอรัับเงิินเบี้้�ยยัังชีีพผู้้�สููงอายุุ

1. มีีสััญชาติิไทย

2. อายุุครบ 59 ปีีบริบููรณ์ข้ึ้�นไป

3. ไม่่เป็็นผู้้�ได้้รัับสิทธ์ิ์�จากหน่่วยงาน 

ของรััฐหรืือรััฐวิิสาหกิิจ

	 สิิทธิ์์�ประโยชน์์จากหน่่วยงานรััฐหรืือรััฐวิิสาหกิิจ ได้้แก่่ เงิินบำำ�นาญ 

เบี้้�ยหวััด บำำ�นาญพิิเศษ รวมถึึงเงิินอื่่�นๆ ในลัักษณะเดีียวกััน เช่่น ผู้้�สููงอายุุที่่� 

อยู่่�ในสถานสงเคราะห์์ของรััฐหรืือองค์์กรปกครองส่่วนท้้องถิ่่�น ผู้้�ที่่�ได้้รัับเงิินเดืือน 

ค่่าตอบแทนรายได้้ประจำำ� หรืือผลประโยชน์์ตอบแทนอย่่างอื่่�นที่่�รััฐจััดให้้ 

เป็็นประจำำ�

กองสวััสดิิการสังคม เบอร์์โทรติิดต่อ 02-300-9590 ต่่อ 601
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	 การลงทะเบีียนผู้้�สููงอายุุเปิิดให้้ลงทะเบีียนได้้ใน 2 ช่่วง ต่่อไปนี้้�

	 ◈ ช่่วงที่่� 1 เดืือนตุุลาคม - เดืือนพฤศจิิกายน

	 ◈ ช่่วงที่่� 2 เดืือนมกราคม - เดืือนกัันยายน

2. ช่่วงเวลาลงทะเบีียน

4. หลัักฐานที่่�ใช้้ในการลงทะเบีียน

	 1. บััตรประจำำ�ตััวประชาชนตััวจริิง หรืือบััตรอื่่�นที่่�ออกโดยหน่่วยงานรััฐที่่� 

มีีรููปถ่่าย

	 2. ทะเบีียนบ้้านตััวจริิง

	 3. สมุุดบััญชีีเงิินฝากธนาคารตััวจริิงพร้้อมสำำ�เนา (ประเภทออมทรััพย์์) 

(สำำ�หรัับผู้้�ขอรับเงิินผ่่านธนาคาร)

	 4. หากผู้้�สููงอายุุไม่่สามารถมาลงทะเบีียนได้้ด้้วยตนเอง สามารถมอบอำำ�นาจ 

เป็็นลายลัักษณ์์อัักษรให้้ผู้้�อื่่�นมายื่่�นคำำ�ขอรัับเงิินแทนได้้ โดยต้้องเตรีียมเอกสาร 

เพิ่่�มเติิม ดังนี้้�

4.1 หนัังสืือมอบอำำ�นาจ

4.2 สำำ�เนาบััตรประจำำ�ตัวประชาชนของผู้้�รับมอบอำำ�นาจ

4.3 สำำ�เนาทะเบีียนบ้้านของผู้้�รับมอบอำำ�นาจ

	 การลงทะเบีียนรัับเบี้้�ยยัังชีีพผู้้�สููงอายุุไม่่จำำ�เป็็นต้้องไปลงทะเบีียนใหม่่ทุกปีี 

ลงเพีียงครั้้�งเดีียวก็็ได้้รัับสิิทธิ์์�ไปตลอด เว้้นแต่่กรณีีที่่�ผู้้�สููงอายุุย้้ายที่่�อยู่่� หรืืออาจมีี 

ปััญหารายชื่่�อตกหล่่น ถึึงค่่อยไปทำำ�การยืืนยัันสิิทธิ์์� แก้้ไขปรัับปรุุงข้้อมููลให้้สมบููรณ์์

3. เคยลงทะเบีียนแล้้ว ปีีถััดไปต้้องไปลงทะเบีียนอีีกไหม
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5. ลงทะเบีียนแล้้วจะได้้เงิินเท่่าไร

6. รัับเงิินได้้ทางไหนบ้้าง
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หนัังสืือมอบอำำ�นาจ

องค์์การบริหารส่วนตำำ�บลหนองปรือ
.............................................................

เขีียนที่่�.....................................................................

วัันที่่�............เดืือน...............................พ.ศ................................

	 โดยหนัังสืือฉบัับนี้้� ข้าพเจ้้า...............................................................................................

อายุุ...........ปีี เชื้้�อชาติิ..................สััญชาติิ..................บุุตร นาย/นาง..............................................

อยู่่�บ้้านเลขที่่�....................หมูู่�...............ตำำ�บล..............................อำำ�เภอ..........................................

จัังหวััด....................................................เบอร์โทรศััพท์์...................................................................

	 ได้้มอบอำำ�นาจให้้.............................................................................................................

อายุุ...........ปีี เชื้้�อชาติิ..................สััญชาติิ..................บุุตร นาย/นาง..............................................

อยู่่�บ้้านเลขที่่�....................หมูู่�...............ตำำ�บล..............................อำำ�เภอ..........................................

จัังหวััด....................................................เบอร์โทรศััพท์์...................................................................

	 เป็็นผู้้�มีอำำ�นาจจััดการ.......................................................................................................

แทนข้้าพเจ้้าจนเสร็็จการ และข้้าพเจ้้ายอมรัับผิดชอบในการที่่�ผู้้�รับมอบอำำ�นาจได้้ทำำ�ไปตามที่่�มอบ 

อำำ�นาจนี้้�เสมืือนหนึ่่�งข้้าพเจ้้าได้้ทำำ�การด้้วยตนเอง เพื่่�อเป็็นหลัักฐาน ข้้าพเจ้้าได้้ลงลายมืือชื่่�อหรืือ 

พิิมพ์์ลายนิ้้�วมืือไว้้เป็็นสำำ�คัญต่่อหน้้าพยานแล้้ว

ลงชื่่�อ...................................................ผู้้�มอบอำำ�นาจ

(...........................................................) ตัวบรรจง

ลงชื่่�อ...................................................ผู้้�รับมอบอำำ�นาจ

(...........................................................) ตัวบรรจง

ลงชื่่�อ...................................................พยาน

(...........................................................) ตัวบรรจง

ลงชื่่�อ...................................................พยาน

(...........................................................) ตัวบรรจง

หมายเหตุุ : กรุุณาเขีียนให้้ชััดเจนและระบุุข้้อความให้้ครบถ้้วน
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1. คุุณสมบััติิของผู้้�มีีสิิทธ์ิ์�

1. สััญชาติิไทย

2. มีีภููมิลำำ�เนาอยู่่�ในเขตขององค์์กร 

ปกครองส่่วนท้้องถิ่่�น

3. มีีบััตรประจำำ�ตัวคนพิิการ

ตามกฎหมาย

4. ไม่่เป็็นบุุคคลซ่ึ่�งอยู่่�ในความอุุปการะ

ของสถานสงเคราะห์์ของรััฐ

การลงทะเบีียนขอรัับเงิินเบี้้�ยความพิิการ
กองสวััสดิิการสังคม เบอร์์โทรติิดต่อ 02-300-9590 ต่่อ 601
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2. หลัักฐานที่่�ใช้้ในการลงทะเบีียน

	 1. สํําเนาบััตรประจํําตััวประชาชน

	 2. สํําเนาทะเบีียนบ้้าน

	 3. สํําเนาบััตรประจํําตััวผู้้�พิการ

	 4. สํําเนาสมุุดบััญชีีธนาคาร

	 5. ใบมอบอํํานาจ (ถ้้ามีีการมอบอำำ�นาจ)

3. ลงทะเบีียนแล้้วจะได้้เงิินเมื่่�อไร

	 หลัังจากได้้รัับการอนุุมััติิจากผู้้�บริิหารขององค์์กรปกครองส่่วนท้้องถิ่่�น 

เรีียบร้อยแล้้ว ผู้้�พิการจะได้้รัับเงิินในเดืือนถััดไป

4. ลงทะเบีียนแล้้วจะได้้เงิินเท่่าไร

	 ♿ ผู้้�พิการที่่�มีีอายุุต่ำำ��กว่่า 18 ปี ได้้รัับเงิินเบี้้�ยความพิิการคนละ 1,000 บาท

	 ♿ ผู้้�พิการที่่�มีีอายุุ 18 ปีขึ้้�นไป จะได้้รัับเงิินเบี้้�ยความพิิการคนละ 800 บาท 

ต่่อเดืือนเท่่ากัันหมดทุุกคน

	 กรณีีเคยลงทะเบีียนขอรัับเงิินเบี้้�ยความพิิการอยู่่�แล้้ว และได้้ย้้าย 

ออกนอกเขตพื้้�นที่่�ขององค์์กรปกครองส่่วนท้้องถิ่่�น จะต้้องไปลงทะเบีียน 

ณ องค์์กรปกครองส่่วนท้้องถิ่่�นแห่่งใหม่่ที่่�ย้้ายภููมิลำำ�เนาเข้้าไปอยู่่�



ทะเบียนเลขที่ ................../...............

แบบค�ำขอขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ ประจ�ำปีงบประมาณ พ.ศ.........................

เฉพาะกรณีคนพิการมอบอ�ำนาจให้บุคคลอื่นมายื่นค�ำขอลงทะเบียนแทน : ผู้ยื่นค�ำขอฯ แทน ตามหนังสือมอบอ�ำนาจเกี่ยวข้องกับคนพิการ

ที่ขอขึ้นทะเบียน  โดยเป็น  บิดา-มารดา   สามี-ภรรยา   พี่-น้อง   ผู้ดูแลคนพิการ   อื่นๆ (ระบุ).........................................

ลงทะเบียน ชื่อ – สกุล (ผู้รับมอบอ�ำนาจ)...........................................................................................เลขประจ�ำตัวประชาชนผู้รับมอบอ�ำนาจ

----  ที่อยู่ ................................................................................................................................

............................................................................................................................................. โทรศัพท์ …………………………………………………..…..

ข้อมูลคนพิการ

เขียนที่ องค์การบริหารส่วนต�ำบลหนองปรือ

วันที่..............เดือน..................................พ.ศ................

	 ค�ำน�ำหน้านาม   เด็กชาย   เด็กหญิง   นาย   นาง   นางสาว   อื่นๆ (ระบุ).........................................

ชื่อ ........................................................................ นามสกุล .......................................................................................................................

เกิดวันที่..............เดือน......................................พ.ศ........................อายุ.................ปี  สัญชาติ.................... มีชื่ออยู่ในส�ำเนาทะเบียนบ้าน

เลขที่........... หมู่ที่............ ตรอก/ซอย ........................................ ถนน...........................................หมู่บ้าน/ชุมชน.....................................

ต�ำบล................................................................ อ�ำเภอ...................................................................   จังหวัด .............................................

รหัสไปรษณีย์ ....................................โทรศัพท์ ...........................................................................................................................................

หมายเลขบัตรประจ�ำตัวประชาชนของคนพิการที่ยื่นค�ำขอ  ----
ประเภทความพิการ	  ความพิการทางการเห็น	  ความพิการทางสติปัญญา 

	  ความพิการทางการได้ยินหรือสื่อความหมาย	  ความพิการทางการเรียนรู้ 

	  ความพิการทางการเคลื่อนไหวหรือทางร่างกาย	 ความพิการทางออทิสติก 

	  ความพิการทางจิตใจหรือพฤติกรรม 

สถานภาพสมรส    โสด    สมรส    หม้าย    หย่าร้าง    แยกกันอยู่    อื่น ๆ ..........................................................

บุคคลอ้างอิงที่สามารถติดต่อได้ .................................................................................โทรศัพท์...................................................................

ข้อมูลทั่วไป : สถานภาพการรับสวัสดิการภาครัฐ

 ยังไม่เคยได้รับเบี้ยยังชีพ	  เคยได้รับ (ย้ายภูมิล�ำเนา) เข้ามาอยู่ใหม่ เมื่อ .....................................................................

 ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ	  ได้รับการสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์	  อื่นๆ (ระบุ)..................................................

 ไม่สามารถใช้ชีวิตประจ�ำวันด้วยตนเอง    มีรายได้ไม่เพียงพอต่อการยังชีพ    ไม่สามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้

 มีอาชีพ (ระบุ) ........................................................ รายได้ต่อเดือน (ระบุ)...........................................บาท

มีความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยความพิการ ประจ�ำปีงบประมาณ พ.ศ........................... โดยวิธีดังต่อไปนี้ (เลือก 1 วิธี)

 รับเงินสดด้วยตนเอง	   รับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับอ�ำนาจจากผู้มีสิทธิ

 โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ	 โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบอ�ำนาจจากผู้มีสิทธิ

ธนาคาร.................................................สาขา.............................................เลขบัญชี ---
พร้อมแนบเอกสาร ดังนี้

 ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวคนพิการ หรือส�ำเนาบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย

 ส�ำเนาทะเบียนบ้าน

 ส�ำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผู้รับเงินเบี้ยความพิการประสงค์ขอรับเงินฝากธนาคาร)

 หนังสือมอบอ�ำนาจพร้อมส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชนของผู้มอบอ�ำนาจ และผู้รับมอบอ�ำนาจ (ในกรณียื่นค�ำขอฯ แทน)

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วนและข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ

(ลงชื่อ)..............................................................ผู้ยื่นค�ำขอ 	 (ลงชื่อ) ..........................................................เจ้าหน้าที่ผู้รับจดทะเบียน

	 (................................................................)	 (.............................................................)

หมายเหตุ ให้ขีดฆ่าข้อความที่ไม่ต้องการออก และท�ำเครื่องหมาย  ในช่อง  หน้าข้อความที่ต้องการ

คู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือคู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือ 11



ความเห็นเจ้าหน้าที่ผู้รับลงทะเบียน

เรียน	 คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

	 ได้ตรวจสอบคุณสมบัติของ นาย/นาง/นางสาว

......................................................................................................

หมายเลขบัตรประจำ�ตัวประชาชน

---- แล้ว

 เป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน

 เป็นผู้ที่ขาดคุณสมบัติ เนื่องจาก.............................................

......................................................................................................

......................................................................................................

(ลงชื่อ)...................................................................

(.............................................................)

เจ้าหน้าที่ผู้ที่รับลงทะเบียน

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ

เรียน	 นายกองค์การบริหารส่วนตำ�บลหนองปรือ

	 คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติได้ตรวจสอบแล้ว 

มีความเห็นดังนี้

 สมควรรับลงทะเบียน    ไม่สมควรรับลงทะเบียน

กรรมการ (ลงชื่อ) .....................................................

                 (.............................................................)

กรรมการ (ลงชื่อ) .....................................................

                 (.............................................................)

กรรมการ (ลงชื่อ) .....................................................

                 (.............................................................)

คำ�สั่ง

	  รับลงทะเบียน     ไม่รับลงทะเบียน     อื่น ๆ..................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................................

(ลงชื่อ) .............................................................................

(...............................................................)

นายกองค์การบริหารส่วนตำ�บลหนองปรือ

วัน/เดือน/ปี  ....................................................................

คู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือคู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือ12



หนัังสืือมอบอำำ�นาจ

องค์์การบริหารส่วนตำำ�บลหนองปรือ
.............................................................

เขีียนที่่�.....................................................................

วัันที่่�............เดืือน...............................พ.ศ................................

	 โดยหนัังสืือฉบัับนี้้� ข้าพเจ้้า...............................................................................................

อายุุ...........ปีี เชื้้�อชาติิ..................สััญชาติิ..................บุุตร นาย/นาง..............................................

อยู่่�บ้้านเลขที่่�....................หมูู่�...............ตำำ�บล..............................อำำ�เภอ..........................................

จัังหวััด....................................................เบอร์โทรศััพท์์...................................................................

	 ได้้มอบอำำ�นาจให้้.............................................................................................................

อายุุ...........ปีี เชื้้�อชาติิ..................สััญชาติิ..................บุุตร นาย/นาง..............................................

อยู่่�บ้้านเลขที่่�....................หมูู่�...............ตำำ�บล..............................อำำ�เภอ..........................................

จัังหวััด....................................................เบอร์โทรศััพท์์...................................................................

	 เป็็นผู้้�มีอำำ�นาจจััดการ.......................................................................................................

แทนข้้าพเจ้้าจนเสร็็จการ และข้้าพเจ้้ายอมรัับผิดชอบในการที่่�ผู้้�รับมอบอำำ�นาจได้้ทำำ�ไปตามที่่�มอบ 

อำำ�นาจนี้้�เสมืือนหน่ึ่�งข้้าพเจ้้าได้้ทำำ�การด้้วยตนเอง เพื่่�อเป็็นหลัักฐาน ข้้าพเจ้้าได้้ลงลายมืือชื่่�อหรืือ 

พิิมพ์์ลายนิ้้�วมืือไว้้เป็็นสำำ�คัญต่่อหน้้าพยานแล้้ว

ลงชื่่�อ...................................................ผู้้�มอบอำำ�นาจ

(...........................................................) ตัวบรรจง

ลงชื่่�อ...................................................ผู้้�รับมอบอำำ�นาจ

(...........................................................) ตัวบรรจง

ลงชื่่�อ...................................................พยาน

(...........................................................) ตัวบรรจง

ลงชื่่�อ...................................................พยาน

(...........................................................) ตัวบรรจง

หมายเหตุุ : กรุุณาเขีียนให้้ชััดเจนและระบุุข้้อความให้้ครบถ้้วน

คู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือคู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือ 13



คู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือคู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือ14

1. สััญชาติิไทย

2. มีีภููมิลำำ�เนาอยู่่�ในเขตขององค์์กร 

ปกครองส่่วนท้้องถิ่่�น

3. เป็็นผู้้�ป่่วยเอดส์ที่่�แพทย์์ได้้รัับรอง 

และวิินิิจฉััยแล้้ว

4. มีีรายได้้ไม่่เพีียงพอต่่อการยังชีีพ 

หรืือถููกทอดทิ้้�ง หรืือไม่่สามารถ 

ประกอบอาชีีพได้้

1. คุุณสมบััติิของผู้้�มีีสิิทธ์ิ์�

การลงทะเบีียนขอรัับเงิินเบี้้�ยยัังชีีพผู้้�ป่่วยเอดส์์
กองสวััสดิิการสังคม เบอร์์โทรติิดต่อ 02-300-9590 ต่่อ 601



คู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือคู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือ 15

2. หลัักฐานที่่�ใช้้ในการลงทะเบีียน

	 1. สํําเนาบััตรประจํําตััวประชาชน

	 2. สํําเนาทะเบีียนบ้้าน

	 3. ใบรับรองแพทย์์จากโรงพยาบาลของรััฐบาล

	 4. สํําเนาสมุุดบััญชีีธนาคาร

	 5. ใบมอบอํํานาจ (ถ้้ามีีการมอบอำำ�นาจ)

	 กรณีีเคยลงทะเบีียนขอรับเงิินเบี้้�ยยังัชีีพผู้้�ป่วยเอดส์์อยู่่�แล้้ว และได้้ย้้าย 

ออกนอกเขตพื้้�นที่่�ขององค์์กรปกครองส่่วนท้้องถิ่่�น จะต้้องไปลงทะเบีียน 

ณ องค์์กรปกครองส่่วนท้้องถิ่่�นแห่่งใหม่่ที่่�ย้้ายภููมิลำำ�เนาเข้้าไปอยู่่�

ใบรับรองแพทย์ต้องระบุว่าเป็น โรคเอดส์/AIDs เท่านั้น 

หากระบุว่าป่วยเป็น HIV หรือภูมิคุ้มกันบกพร่อง 

จะไม่เข้าหลักเกณฑ์การรับเงินสงเคราะห์



ทะเบียนเลขที่ ................../...............

แบบค�ำขอขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ประจ�ำปีงบประมาณ พ.ศ.........................

ผู้ยื่นคำ�ขอฯ	  แจ้งด้วยตนเอง

	  ผู้ยื่นคำ�ขอฯ แทนตามหนังสือมอบอำ�นาจ เกี่ยวข้องเป็น......................................................กับผู้ป่วยเอดส์ที่ขอขึ้นทะเบียน 

ชื่อ – สกุล .........................................................................................เลขประจำ�ตัวประชาชน............................................................................ 

ที่อยู่ .................................................................................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................... โทรศัพท์ …………………………………………………..….....

ข้อมูลของผู้ป่วยเอดส์

เขียนที่ องค์การบริหารส่วนต�ำบลหนองปรือ

วันที่..............เดือน..................................พ.ศ................

	 ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ชื่อ .......................................................... นามสกุล .........................................................

เกิดวันที่........................เดือน...............................................พ.ศ.............................อายุ.....................ปี  สัญชาติ........................................

มีชื่ออยู่ในสำ�เนาทะเบียนบ้าน เลขที่..................... หมู่ที่/ชุมชน.................................................. หมู่บ้าน...................................................

ตรอก/ซอย ................................................ ถนน................................................................ตำ�บล/แขวง ....................................................

อำ�เภอ/เขต ...............................................................จังหวัด ...........................................................รหัสไปรษณีย์ ....................................

โทรศัพท์ .....................................................................................................................................................................................................

หมายเลขบัตรประจำ�ตัวประชาชนของผู้ป่วยเอดส์ที่ยื่นคำ�ขอ.....................................................................................

สถานภาพสมรส   โสด    สมรส    หม้าย    หย่าร้าง    แยกกันอยู่    อื่น ๆ .............................................................

บุคคลอ้างอิงที่สามารถติดต่อได้..........................................................................โทรศัพท์............................................................................

เกี่ยวข้องโดยเป็น    บิดา-มารดา    บุตร    สามี-ภรรยา    พี่-น้อง    อื่นๆ......................................................................

สถานภาพการรับสวัสดิการภาครัฐ

 ยังไม่ได้รับการสงเคราะห์เบี้ยยังชีพ     อยู่ในบัญชีสำ�รองสงเคราะห์เบี้ยยังชีพ

มีความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ โดยวิธีดังต่อไปนี้ (เลือก 1 วิธี)

 รับเงินสดด้วยตัวเอง	  รับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำ�นาจจากผู้มีสิทธิ

 โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ	  โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ได้รับมอบอำ�นาจจากผู้มีสิทธิ

พร้อมแนบเอกสาร ดังนี้

 สำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชน หรือสำ�เนาบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย

 สำ�เนาทะเบียนบ้าน

 ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง

 หนังสือมอบอำ�นาจพร้อมสำ�เนาบัตรประจำ�ตัวประชาชน/สำ�เนาทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอำ�นาจ (ในกรณียื่นคำ�ขอฯ แทน)

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน และขอรับรองว่า ข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ

	 (ลงชื่อ).................................................................	 (ลงชื่อ) ...................................................................

	 (......................................................................)	 (.............................................................)

	 ผู้ยื่นคำ�ขอ/ผู้รับมอบอำ�นาจยื่นคำ�ขอ	 เจ้าหน้าที่ผู้รับลงทะเบียน

คู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือคู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือ16



ความเห็นเจ้าหน้าที่ผู้รับจดทะเบียน

เรียน	 คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

	 ได้ตรวจสอบคุณสมบัติของ นาย/นาง/นางสาว

......................................................................................................

หมายเลขบัตรประจำ�ตัวประชาชน

---- แล้ว

 เป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน

 เป็นผู้ที่ขาดคุณสมบัติ เนื่องจาก.............................................

......................................................................................................

......................................................................................................

(ลงชื่อ)...................................................................

(.............................................................)

เจ้าหน้าที่ผู้รับลงทะเบียน

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ

เรียน	 นายกองค์การบริหารส่วนตำ�บลหนองปรือ

	 คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติได้ตรวจสอบแล้ว 

มีความเห็นดังนี้

 สมควรรับขึ้นทะเบียน    ไม่สมควรรับขึ้นทะเบียน

กรรมการ (ลงชื่อ) .....................................................

                 (.............................................................)

กรรมการ (ลงชื่อ) .....................................................

                 (.............................................................)

กรรมการ (ลงชื่อ) .....................................................

                 (.............................................................)

คำ�สั่ง

	  รับลงทะเบียน     ไม่รับลงทะเบียน     อื่น ๆ..................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................................

(ลงชื่อ) .............................................................................

(...............................................................)

นายกองค์การบริหารส่วนตำ�บลหนองปรือ

วัน/เดือน/ปี  ....................................................................

คู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือคู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือ 17



หนัังสืือมอบอำำ�นาจ

องค์์การบริหารส่วนตำำ�บลหนองปรือ
.............................................................

เขีียนที่่�.....................................................................

วัันที่่�............เดืือน...............................พ.ศ................................

	 โดยหนัังสืือฉบัับนี้้� ข้าพเจ้้า...............................................................................................

อายุุ...........ปีี เชื้้�อชาติิ..................สััญชาติิ..................บุุตร นาย/นาง..............................................

อยู่่�บ้้านเลขที่่�....................หมูู่�...............ตำำ�บล..............................อำำ�เภอ..........................................

จัังหวััด....................................................เบอร์โทรศััพท์์...................................................................

	 ได้้มอบอำำ�นาจให้้.............................................................................................................

อายุุ...........ปีี เชื้้�อชาติิ..................สััญชาติิ..................บุุตร นาย/นาง..............................................

อยู่่�บ้้านเลขที่่�....................หมูู่�...............ตำำ�บล..............................อำำ�เภอ..........................................

จัังหวััด....................................................เบอร์โทรศััพท์์...................................................................

	 เป็็นผู้้�มีอำำ�นาจจััดการ.......................................................................................................

แทนข้้าพเจ้้าจนเสร็็จการ และข้้าพเจ้้ายอมรัับผิดชอบในการที่่�ผู้้�รับมอบอำำ�นาจได้้ทำำ�ไปตามที่่�มอบ 

อำำ�นาจนี้้�เสมืือนหน่ึ่�งข้้าพเจ้้าได้้ทำำ�การด้้วยตนเอง เพื่่�อเป็็นหลัักฐาน ข้้าพเจ้้าได้้ลงลายมืือชื่่�อหรืือ 

พิิมพ์์ลายนิ้้�วมืือไว้้เป็็นสำำ�คัญต่่อหน้้าพยานแล้้ว

ลงชื่่�อ...................................................ผู้้�มอบอำำ�นาจ

(...........................................................) ตัวบรรจง

ลงชื่่�อ...................................................ผู้้�รับมอบอำำ�นาจ

(...........................................................) ตัวบรรจง

ลงชื่่�อ...................................................พยาน

(...........................................................) ตัวบรรจง

ลงชื่่�อ...................................................พยาน

(...........................................................) ตัวบรรจง

หมายเหตุุ : กรุุณาเขีียนให้้ชััดเจนและระบุุข้้อความให้้ครบถ้้วน

คู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือคู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือ18



คู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือคู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือ 19

	 ผู้้�ประกอบการที่่�มีีความประสงค์์จะขออนุญาตก่่อสร้้าง รื้้�อถอน ต่่อเติิม 

ดััดแปลงอาคาร ให้้เตรียมเอกสารหลัักฐาน ยื่่�นต่่อกองช่่างขององค์์กรปกครอง 

ส่่วนท้้องถิ่่�นที่่�สถานที่่�ก่่อสร้้างนั้้�นตั้้�งอยู่่� ทั้้�งนี้้�หลัักเกณฑ์์ วิธีีการ เงื่่�อนไข เอกสาร 

ต่่าง ๆ ในการยื่่�นคำำ�ขอ และระยะเวลาพิิจารณาอาจมีีความแตกต่่างกัันในแต่่ละ 

พื้้�นที่่�

1. เอกสารและหลัักฐานที่่�ใช้้ในการยื่่�นขออนุุญาต

	 1. ค�ำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร

	 2. สําเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชน ผู้ยื่นค�ำขออนุญาต

	 3. สําเนาทะเบียนบ้าน ผู้ยื่นค�ำขออนุญาต

	 4. หนังสือมอบอ�ำนาจ (กรณีผู้ยื่นค�ำขออนุญาตฯไม่ใช่เจ้าของอาคาร) 

พร้อมแนบส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชน ส�ำเนาทะเบียนบ้าน ของผู้มอบอ�ำนาจ

	 5. แบบแปลนก่อสร้าง ผังบริเวณที่ก่อสร้างที่ถูกต้องตาม พรบ.ควบคุม 

อาคาร พ.ศ. 2522 (จ�ำนวน 3 ชุด)

	 6. ส�ำเนาเอกสารสิทธิการครอบครองที่ดิน (ห้ามย่อ-ขยาย)

	 7. หนังสือยินยอมอนุญาตให้ก่อสร้างหรือกระท�ำการใดๆในที่ดิน (กรณี 

ยื่นค�ำขออนุญาตในที่ดินของคนอื่น) โดยระบุการอนุญาต ขนาดขอบเขตที่ดินที่ 

ยินยอมโดยชัดเจนจากเจ้าของที่ดิน พร้อมแนบส�ำเนาบัตรประจ�ำตวประชาชน 

ส�ำเนาทะเบียนบ้าน ของเจ้าของที่ดิน

	 8. หนังสือยินยอมอนุญาตให้ก่อสร้างชิดเขตที่ดิน (กรณีก่อสร้างอาคาร 

ชิดเขตที่ดิน) พร้อมแนบส�ำเนาเอกสารสิทธิการครอบครองที่ดินข้างเคียง ส�ำเนา 

บัตรประจ�ำตัวประชาชน ส�ำเนาทะเบียนบ้าน ของเจ้าของที่ดินข้างเคียง

การขอใบอนุุญาตก่่อสร้้าง ร้ื้�อถอน ต่่อเติิม ดััดแปลงอาคาร
กองช่่าง เบอร์์โทรติิดต่อ 02-300-9590 ต่่อ 305



คู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือคู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือ20

	 9. อาคารที่อยู่ในข่ายต้องควบคุมตาม พรบ.วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

พ.ศ. 2542 จะต้องมีหนังสือรับรองจากผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม

	 10. อาคารที่อยู่ในข่ายต้องควบคมุตาม พรบ.วชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคมุ 

พ.ศ. 2542 จะต้องมีหนังสือรับรองจากผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม

	 11. อาคารซึ่งเข้าข่ายจะต้องขออนุญาตตามกฎหมายอื่นให้แนบส�ำเนา 

ใบอนุญาตมาแสดงด้วย

	 12. หลักฐานอื่นๆที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี)

หมายเหตุ :

	 1. สามารถรับแบบฟอร์มเอกสารค�ำขออนุญาตฯ ได้ที่องค์การบริหาร 

ส่วนต�ำบลหนองปรือ

	 2. ส�ำเนาเอกสารทุกฉบับ ให้รับรองส�ำเนาถูกต้องโดยเจ้าของเอกสาร

	 3. บริการแบบบ้านเอื้ออาทร

	 4. ค�ำแนะน�ำเพิ่มเติมได้ที่ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต�ำบลหนองปรือ



คู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือคู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือ 21

2. ขั้้�นตอนการขออนุุญาต

1. ผู้้�ประกอบการยื่่�นเอกสารขออนุุญาต

พร้้อมแจ้้งชื่่�อผู้้�ควบคุุมงาน

2. เจ้้าหน้้าที่่�ตรวจสอบเอกสาร

และอาจลงพื้้�นที่่�ตรวจสถานที่่�

3. เจ้้าหน้้าที่่�ท้้องถิ่่�นลงนามใน 

ใบอนุุญาต



คู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือคู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือ22



คู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือคู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือ 23



คู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือคู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือ24



หนัังสืือมอบอำำ�นาจผู้้�ขออนุุญาต

เขีียนที่่�.....................................................................

วัันที่่�............เดืือน...............................พ.ศ................................

เรื่่�อง	 ...........................................................................

เรีียน	 ...........................................................................

	 ตามที่่�ข้้าพเจ้้า...........................................................................ได้้ยื่่�นเรื่่�องราวขออนุญาต

ปลููกสร้้างอาคาร ข้าพเจ้้าขอมอบอำำ�นาจให้้................................................................อายุุ...........ปีี

เชื้้�อชาติิ................สััญชาติิ................อยู่่�บ้้านเลขที่่�..............หมูู่�ที่่�.............ตำำ�บล..............................

อำำ�เภอ..............................................................จัังหวััด.....................................................................

เป็็นผู้้�มีอำำ�นาจติิดต่่อดำำ�เนิินการขออนุญาตฯ / ขอรับแบบก่่อสร้้างไปแก้้ไข / ลงนามรัับทราบแนว

เขตปลููกสร้้างอาคารตามที่่�เจ้้าหน้้าที่่�กำำ�หนดให้้ ตลอดจนขอรับหนัังสืืออนุญาต และดำำ�เนิินการอื่่�นใด

ที่่�เกี่่�ยวกัับการขออนุญาตปลููกสร้้างอาคารแทนข้้าพเจ้้าจนเสร็็จการ และข้้าพเจ้้าขอยอมรัับผิดชอบ 

ในการกระทำำ�ของ..............................................................เสมืือนหน่ึ่�งข้้าพเจ้้าได้้ปฏิิบััติิด้้วยตนเอง 

ทุุกประการ

(ลงชื่่�อ)...................................................ผู้้�มอบอำำ�นาจ

(...........................................................)

(ลงชื่่�อ)...................................................ผู้้�รับมอบอำำ�นาจ

(...........................................................)

(ลงชื่่�อ)...................................................พยาน

(...........................................................)

(ลงชื่่�อ)...................................................พยาน

(...........................................................)

ปิิดอากรแสตมป์์

30 บาท
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หนังสือยินยอมให้ทำ�การปลูกสร้างอาคารในที่ดิน

เขียนที่..............................................................
วันที่..............เดือน...............................พ.ศ.........................

	 ข้าพเจ้า...............................................................................................อยู่บ้านเลขที่................................
หมู่ที่................ตรอก/ซอย...................................ถนน................................................ตำ�บล.....................................
อำ�เภอ..................................จังหวัด..................................ถือกรรมสิทธิ์ใน   ที่ดิน   เลขที่........................................
ซึ่งตั้งอยู่ ณ   เขต อบต. หนองปรือ   ตรอก/ซอย.........................................ถนน..................................................... 
ตำ�บล   หนองปรือ   อำ�เภอ   บางพลี   จังหวัด   สมุทรปราการ   
	 ยินยอมให้............................................................................เข้าทำ�การปลูกสร้างอาคารในที่ดินดังกล่าว 
ในเนื้อที่.....................ไร่.....................งาน.....................ตารางวา มีขนาดที่ดินโฉนด ดังนี้
	 ทิศเหนือ	 ยาว........................................เมตร จด..............................................................
	 ทิศใต้	 ยาว........................................เมตร จด..............................................................
	 ทิศตะวันออก	 ยาว........................................เมตร จด..............................................................
	 ทิศตะวันตก	 ยาว........................................เมตร จด..............................................................
	 ข้าพเจ้ายินยอมให้................................................................................ปลูกสร้างอาคารในที่ดินดังกล่าว 
เพราะเป็น.............................................................และได้แนบ   เอกสาร   มาด้วยแล้ว (ถ้าเป็นผู้เช่าให้แนบหนังสือ 
เช่าที่ดินหรือหนังสือแสดงสิทธิ อย่างอื่นก็ให้แนบมาด้วย)
	 พร้อมกันนี้ ข้าพเจ้าได้แสดงแผนผังโฉนดท่ีดินและเขตท่ีดิน (มาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1 : 2,000) ท่ียินยอม 
ให้................................................................................ปลูกสร้างอาคารได้ไว้ด้านหลังหนังสือนี้แล้ว

	 (ลงชื่อ)............................................................ผู้ถือกรรมสิทธิ์ในที่ดิน
	 (.....................................................................)

	 (ลงชื่อ)............................................................พยาน
	 (.....................................................................)

	 (ลงชื่อ)............................................................พยาน
	 (.....................................................................)
	 ข้าพเจ้าของรับรองว่า ลายมือชื่อหรือลายพิมพ์นิ้วมือข้างบนนี้ เป็นผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดินโฉนดดังกล่าว 
ข้างบนนี้จริง

	 (ลงชื่อ)............................................................ผู้ขออนุญาต
	 (.....................................................................)

	 (ลงชื่อ)............................................................พยาน
	 (.....................................................................)

	 (ลงชื่อ)............................................................พยาน
	 (.....................................................................)
คำ�เตือน : หนังสือรับรองการปลูกสร้างอาคารนี้ ห้ามมีการขูด ลบ ขีด ฆ่า ไม่ว่ามีกรณีใดๆ เว้นแต่ผู้ถือ 
	 กรรมสิทธิ์ที่ดินจะรับรองขีด ฆ่า นั้นเป็นลายลักษณ์อักษรเฉพาะแห่งไว้
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หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน

เขียนที่..............................................................

วันที่..............เดือน...............................พ.ศ.........................

	 ข้าพเจ้า............................................................................................อยู่บ้านเลขที่............หมู่ที่...............

ถนน..................................................ตรอก/ซอย...............................................ต�ำบล...............................................

อ�ำเภอ....................................จังหวัด................................ผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดินโฉนดเลขที่........................................

ที่ดินเลขที่...........................................................ซึ่งตั้งอยู่ ณ................................ถนน..............................................

ตรอก/ซอย...............................................ต�ำบล........................................................อ�ำเภอ.....................................

จังหวัด......................................โดยยินยอมให้..........................................................................ซึ่งเป็นผู้ขออนุญาตฯ

ปลูกสร้างอาคารซึ่งอยู่ติดต่อกับที่ดินของข้าพเจ้า ให้ท�ำการปลูกสร้างอาคารชิดเขตที่ดินของข้าพเจ้าได้ โดย

	  แยกผนังและฐานของอาคารออกจากกันตามหลักวิชาการ

	  ก่อสร้างผนังและฐานรากร่วมกัน (ใช้โครงสร้างร่วมกัน)

	 ข้าพเจ้าขอรับรองว่า เป็นผู้ถือกรรมสิทธิ์ในที่ดินดังกล่าวข้างต้นจริง จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน

	 ลงชื่อ...........................................................ผู้ถือกรรมสิทธิ์

	 (.....................................................................)

	 ลงชื่อ............................................................พยาน

	 (.....................................................................)

	 ลงชื่อ............................................................พยาน

	 (.....................................................................)

	 ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ลายมอืชื่อหรอืลายพมิพ์นิว้มอืข้างบนนี้ เป็นของผูถื้อกรรมสทิธิท์ีด่นิโฉนดดงักล่าว 

ข้างบนนี้จริง หากปรากฎในภายหลังว่า ข้อความข้างบนเป็นเท็จหรือไม่ถูกต้องด้วยประการใดก็ดี ข้าพเจ้ายินดีที่

จะรับผิดชอบตามกฎหมายทุกประการ

	 ลงชื่อ...........................................................ผู้ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร

	 (.....................................................................)

	 ลงชื่อ............................................................พยาน

	 (.....................................................................)

	 ลงชื่อ............................................................พยาน

	 (.....................................................................)
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1. การขุดดิน

	 ผู้้�ใดประสงค์์จะทำำ�การขุุดดิิน โดยมีีความลึึกจากระดัับดินเกิิน 3 เมตร 
หรืือมีพื้้�นที่่�ปากบ่่อดินเกิิน 10,000 ตารางเมตร (6 ไร่่ 1 งาน) ให้้แจ้้งต่่อเจ้้าพนัักงาน 
ท้้องถิ่่�น โดยยื่่�นเอกสารแจ้้งข้้อมููลดังนี้้�
	 1. แผนผัังบริเวณที่่�จะทำำ�การขุุดดิิน
	 2. แผนผัังแสดงเขตที่่�ดิินและที่่�ดิินบริเวณข้้างเคีียง
	 3. รายการที่่�กำำ�หนดไว้้ในกฎกระทรวง ออกตาม มาตรา 6
	 4. วิธีีการขุุดดิินและการขนดิิน
	 5. ระยะเวลาในการขุุดดิิน
	 6. ชื่่�อผู้้�ควบคุมงาน ซ่ึ่�งต้้องเป็็นผู้้�มีคุุณสมบััติิตามที่่�กำำ�หนดในกฎกระทรวง 
(วิิศวกรโยธา ระดัับสามััญ) ที่่�ตั้้�งสำำ�นักงานของผู้้�แจ้้ง
	 7. ภาระผููกพัันต่่างๆที่่�บุุคคลอื่่�นมีีส่่วนได้้ส่่วนเสีียเกี่่�ยวกัับที่่�ดิิน
	 8. เอกสารและรายละเอีียดอื่่�นๆที่่�คณะกรรมการกำำ�หนด

2. การถมดิิน

	 ผู้้�ใดประสงค์์ที่่�จะทำำ�การถมดิินโดยมีีความสููงของเนิินดิินเกิิดกว่่าระดัับที่่�ดิิน 
ต่่างเจ้้าของที่่�อยู่่�ข้้างเคีียง มีพื้้�นที่่�ของเนิินดิินไม่่เกิิน 2,000 ตารางเมตร (1 ไร่่ 1 งาน) 
ต้้องจััดให้้มีีการระบายน้ำำ��เพีียงพอที่่�จะไม่่ก่่อให้้เกิิดความเดืือดร้้อนแก่่เจ้้าของที่่�ดิิน 
ที่่�อยู่่�ข้้างเคีียงหรืือบุคคลอื่่�น การถมดิินที่่�มีีพื้้�นที่่�เกิิน 2,000 ตารางเมตร (1 ไร่่ 1 งาน) 
นอกจากจะต้้องจััดให้้มีีการระบายน้ำำ��แล้้ว ต้องแจ้้งการถมดิินนั้้�นต่่อเจ้้าหน้้าที่่�กองช่่าง 
องค์์การบริหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือ ซ่ึ่�งเจ้้าพนัักงานจะออกใบรับแจ้้ง เพื่่�อเป็็น 

การขออนุุญาตขุุดดิิน/ถมดิิน
กองช่่าง เบอร์์โทรติิดต่อ 02-300-9590 ต่่อ 305
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3. การขุดดินเท่่าไร จึึงต้้องแจ้้งตามกฎหมาย

1. มีการขุุดดิิน ลึึกเกิิน 3.00 เมตร
2. มีการขุุดดิินที่่�มีีพื้้�นที่่�ปากบ่่อดินเกิิน 10,000 ตารางเมตร (6 ไร่่ 1 งาน)
3. ขุดดิินลึึกเกิินที่่�พื้้�นที่่�ปากบ่่อดิน เกิินกว่่า จพถ.กํําหนด

4. การถมดิินเท่่าไร จึึงต้้องแจ้้งตามกฎหมาย

1. มีการถมดิินสููงเกิินกว่่าที่่�ดิินข้้างเคีียงและพื้้�นที่่�มากกว่่า 2,000 ตารางเมตร 
(1 ไร่่ 1 งาน)

2. พื้้�นที่่�เนิินดิินตามที่่� จพถ.กํําหนด (ต้้องทํํารางระบายน้ำำ�� พอที่่�จะไม่่ทํําให้้ 
น้ำำ��ท่่วมที่่�ดิินข้้างเคีียงหรืือบุคคลอื่่�น)

5. การถมดิินเท่่าไร จึึงไม่่ต้้องแจ้้งตามกฎหมาย

1. มีการถมดิินสููงเกิินกว่่าที่่�ดิินข้้างเคีียงและพื้้�นที่่�น้้อยกว่่า 2,000 ตารางเมตร 
(1 ไร่่ 1 งาน) (ต้้องทํํารางระบายน้ำำ��พอที่่�จะไม่่ทํําให้้น้ำำ��ท่่วมที่่�ดิินข้้างเคีียง 
หรืือบุคคลอื่่�น)

6. ข้้อยกเว้้นการบัังคัับใช้้

• ขุดบ่่อน้ำำ�� พื้้�นที่่�ปากบ่่อไม่่เกิิน 4 ตร.ม. ไม่่ต้องแจ้้ง
• มีบัังคัับการขุุดดิิน/ถมดิินที่่�มีีกฎหมายอื่่�นควบคุมอยู่่�แล้้ว
• การทํําฐานรากของอาคาร
• การทํํากํําแพงกัันดิิน
• การขุุดคลองของกรมชลประทาน

หลัักฐานในการรัับแจ้้งภายใน 7 วัน นับตั้้�งแต่่วันที่่�รัับแจ้้ง และให้้ผู้้�แจ้้งเริ่่�มทำำ�การ 
ถมดิินตามที่่�แจ้้งได้้ตั้้�งแต่่วันที่่�ได้้รัับใบรับแจ้้ง
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	 1. แผนผังบริเวณที่จะท�ำการขุดดิน

	 2. แผนผังแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณข้างเคียง

	 3. รายการที่ก�ำหนดตามมาตรา 6

	 4. วิธีการขุดดิน

	 5. ระยะเวลาที่ท�ำการขุดดิน

	 6. ชื่อผู้ควบคุมงาน (วิศวกร)

	 7. ที่ตั้งส�ำนักงานของผู้แจ้ง (ที่อยู่)

	 8. ภาระผูกพันต่างๆ เช่น หนังสือยินยอมให้ขุดดิน

	 9. ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต

	 10. ส�ำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต

	 11. หนังสือมอบอ�ำนาจ (กรณีมอบอ�ำนาจ)

	 12. ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชนของผูร้บัมอบอ�ำนาจ (กรณมีอบอ�ำนาจ)

	 13. ส�ำเนาทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอ�ำนาจ (กรณีมอบอ�ำนาจ)

7. เอกสารและหลัักฐานที่่�ใช้้ในการยื่่�นขออนุุญาตขุดดิน

8. เอกสารและหลัักฐานที่่�ใช้้ในการยื่่�นขออนุุญาตถมดิิน

	 1. ส�ำเนาทะเบียนบ้าน

	 2. ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชน

	 3. หนังสือมอบอ�ำนาจ (กรณีมอบอ�ำนาจ)

	 4. ภาระผูกพันต่างๆ (เช่น หนังสือยินยอมให้ถมดิน)

	 5. แผนที่โดยสังเขป

	 6. แผนผังบริเวณถมดิน (แสดงการวางท่อระบายน�้ำ)
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9. ชั้้�นตอนการขออนุุญาต

ผู้้�ขออนุญาตยื่่�นเอกสาร

เจ้้าหน้้าที่่�แจ้้งให้้แก้้ไข

เจ้้าหน้้าที่่�ตรวจสอบเอกสาร

เจ้้าหน้้าที่่�ออกใบรับแจ้้ง 
ภายใน 7 วัน

กรณีีถููกต้้อง

กรณีีไม่่ถููกต้้อง



ใบแจ้งการขุดดินหรือถมดิน

ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543

เขียนที่..............................................................

วันที่..............เดือน...............................พ.ศ.........................

	 ข้าพเจ้า...................................................................................................................................................

 เป็นบุคคลธรรมดา อยู่บ้านเลขที่.................ตรอก/ซอย....................................ถนน...........................................

หมู่ที่................ต�ำบล/แขวง...............................อ�ำเภอ/เขต.....................................จังหวัด......................................

รหัสไปรษณีย์.........................................โทรศัพท์.....................................................

 เป็นนิติบุคคลประเภท..........................................................................จดทะเบียนเมื่อ.......................................

เลขทะเบียน....................มี...................................................................................................เป็นกรรมการผู้มีอ�ำนาจ

มีส�ำนักงานตั้งอยู่เลขที่...............ตรอก/ซอย......................................ถนน.........................................หมู่ที่................

ต�ำบล/แขวง.......................................อ�ำเภอ/เขต..........................................จังหวัด.................................................

รหัสไปรษณีย์.........................................โทรศัพท์.....................................................

	 มีความประสงค์จะท�ำการขุดดิน/ถมดิน จึงขอแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยมีรายละเอียดดังต่อไปนี้

	 ข้อ 1 ท�ำการขุดดิน/ถมดิน ณ..................................ตรอก/ซอย.......................ถนน...............................

หมู่ที่................ต�ำบล/แขวง...............................อ�ำเภอ/เขต.....................................จังหวัด......................................

ในโฉนดที่ดินเลขที่/น.ส.3 เลขที่/ส.ค.1 เลขที่/อื่นๆ....................................เป็นที่ดินของ..........................................

	 ข้อ 2 ท�ำการขุดดิน/ถมดิน โดยมีความลึก/ความสูงจากระดับดินเดิม.............................................เมตร

พื้นที่.........................ตารางเมตร เพื่อใช้เป็น.............................................................................................................

โดยมีสิ่งก่อสร้างข้างเคียง ดังนี้

	 ทิศเหนือ.................................................................ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน.....................................เมตร	

	 ทิศใต้......................................................................ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน.....................................เมตร

	 ทิศตะวันออก.........................................................ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน.....................................เมตร

	 ทิศตะวันตก...........................................................ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน.....................................เมตร

	 ตามผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการค�ำนวณที่แนบมาพร้อมนี้

	 ข้อ 3 โดยมี.............................................................เลขทะเบียน..................................เป็นผู้ควบคุมงาน

	 ข้อ 4 ก�ำหนดแล้วเสร็จภายใน..................วัน โดยเริ่มขุดดิน/ถมดิน วันที่.................เดือน.....................

พ.ศ............................และจะแล้วเสร็จ วันที่.................เดือน.....................พ.ศ............................

แบบ ขถด.1

เลขที่่�รัับ...............................

วัันที่่�.....................................

ลงชื่่�อ....................................

(.......................................)

คู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือคู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือ32



	 ข้อ 5 พร้อมหนังสือฉบับนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารต่างๆ มาพร้อมแล้ว คือ

	  1. แผนผังบริเวณที่จะท�ำการขุดดิน/ถมดิน และแผนผังบริเวณแสดงเขตที่ดินและบริเวณข้างเคียง พร้อมทั้ง 

วิธีการขุดดินหรือถมดิน จ�ำนวน......................ชุด ชุดละ.............................แผ่น

	  2. รายการที่ก�ำหนดไว้ในกฏกระทรวงที่ออกตามมาตรา 6 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินถมดิน พ.ศ.2543

	  3. ภาระผูกพันต่างๆ ที่บุคคลอื่นที่มีส่วนได้ส่วนเสียเกี่ยวกับที่ดินที่จะท�ำการขุดดิน/ถมดิน

	  4. ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชน ส�ำเนาทะเบยีนบ้านของผูแ้จ้ง ซึ่งรบัรองส�ำเนาถูกต้องแล้ว จ�ำนวน............ฉบับ

	  5. ส�ำเนาหนังสอืรบัรองการจดทะเบยีนนติบิคุคล ซึ่งแสดงวตัถประสงค์ ที่ตัง้ส�ำนกังาน และผูม้อี�ำนาจลงชื่อ 

แทนนิติบุคคลผู้แจ้งหน่วยงานซึ่งมีอ�ำนาจรับรอง (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง)

	  6. ส�ำเนาบัตรประจ�ำตัวประชาชนของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลผู้แจ้ง ซึ่งรับรองส�ำเนาถูกต้องแล้ว 

จ�ำนวน.................ฉบับ (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง)

	  7. หนังสือแสดงความเป็นตวัแทนของผูแ้จ้ง ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชน ส�ำเนาทะเบียนบ้านของตวัแทน 

ผู้แจ้ง ซึ่งรับรองส�ำเนาถูกต้องแล้ว จ�ำนวน.................ฉบับ (กรณีมีการมอบอ�ำนาจให้ผู้อื่นแจ้งแทน)

	  8. รายการค�ำนวณ 1 ชุด จ�ำนวน...................................แผ่น

	  9. หนังสือรับรองการออกแบบและค�ำนวณการขุดดิน/ถมดิน จ�ำนวน..................ฉบับ พร้อมทั้งส�ำเนาบัตร 

อนญุาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ ซึ่งรบัรองส�ำเนาถูกต้องแล้ว จ�ำนวน......................ฉบบั (กรณท่ีีงานมลีกัษณะ 

ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)

	  10. ส�ำเนาโฉนดที่ดิน เลขที่/น.ส.3 เลชที่/ส.ค.1 เลขที่.................................ที่จะท�ำการขุดดิน/ถมดิน ขนาด 

เท่าต้นฉบับจริง ซึ่งรับรองส�ำเนาถูกต้องแล้ว จ�ำนวน......................ฉบับ

	  11. หนงัสือยนิยอมของเจ้าของทีด่นิ ส�ำเนาบตัรประจ�ำตวัประชาชน หรอืส�ำเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียน 

นิติบุคคลซึ่งแสดงวัตถุประสงค์ และผู้มีอ�ำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดิน ที่หน่วยงานซึ่งมีอ�ำนาจรับรอง ส�ำเนาบัตร 

ประจ�ำตัวประชาชนและส�ำเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดิน ซึ่งรับรองส�ำเนาถูกต้องแล้ว 

จ�ำนวน......................ฉบับ (กรณีที่เป็นที่ดินของบุคคลอื่น)

	  12. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ 3 จ�ำนวน......................ฉบับ

	  13. ส�ำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ควบคุมงาน ซึ่งรับรองส�ำเนาถูกต้องแล้ว 

จ�ำนวน......................ฉบับ (เฉพาะกรณีที่งานมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)

	  14. เอกสารและรายละเอียดอื่นๆ .................................................................................................................

................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................

	 ข้อ 6 ข้าพเจ้าขอช�ำระค่าธรรมเนยีมค่าใช้จ่ายตามกฏกระทรวงซึ่งออกตามมาตรา 10 แห่งพระราชบญัญตัิ 

การขุดดินถมดิน พ.ศ. 2543

	 (ลายชื่อ).............................................................ผู้แจ้ง

	 (...............................................................)

หมายเหตุ (1) ข้อความใดที่ไม่ใช้ให้ขีดฆ่า

คู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือคู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือ 33



หนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของที่ดิน

(ใช้ในกรณีเจ้าของที่ดินยินยอมให้บุคคลอื่นเป็นผู้ขุดดิน/ถมดิน)

เขียนที่..............................................................

วันที่..............เดือน...............................พ.ศ.........................

	 ข้าพเจ้า..............................................................................................................อยู่บ้านเลขที่.................

ตรอก/ซอย.................................................ถนน................................................................................หมู่ที่................

ต�ำบล/แขวง...........................................อ�ำเภอ/เขต..............................................จังหวัด.........................................

รหัสไปรษณย์ี...........................................โทรศัพท์.....................................................................................................

เป็นเจ้าของที่ดิน โฉนดเลขที่................................เลขที่ดิน...................................ถนน.............................................

หมู่ที่................ต�ำบล/แขวง...............................อ�ำเภอ/เขต.....................................จังหวัด......................................

ยินยอมให้........................................................................เป็นผู้ท�ำการ

	  ขุดดิน มีความลึกจากระดับพื้นดิน..................เมตร และ/หรือมีพื้นที่ปากบ่อดิน............................. 

ตารางเมตร

	  ถมดิน มีพื้นที่....................ตารางเมตร

	 ในที่ดินแปลงเครื่องหมายดังกล่าวข้างต้น เพื่อให้ประกอบการแจ้งการขุดดิน/ถมดิน ต่อเจ้าพนักงาน

ท้องถิ่น จึงท�ำหนังสือฉบับนี้ไว้เป็นหลักฐาน

	 (ลงชื่อ)............................................................เจ้าของที่ดิน

	 (.....................................................................)

	 (ลงชื่อ)............................................................ผู้แจ้ง

	 (.....................................................................)

	 (ลงชื่อ)............................................................พยาน

	 (.....................................................................)

	 (ลงชื่อ)............................................................พยาน

	 (.....................................................................)

หมายเหตุ :

(1) ข้อความใดที่ไม่ใช้ ให้ขีดฆ่า

(2) ใส่เครื่องหมาย  ในช่อง  ที่ต้องการ

คู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือคู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือ34



คู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือคู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือ 35

1. การจดทะเบีียนตั้้�งใหม่่
	 ผู้้�ประกอบพาณิิชยกิิจต้้องยื่่�นขอจดทะเบีียนพาณิิชย์์ภายใน 30 วันนัับตั้้�งแต่่ 

วัันเริ่่�มประกอบกิจการ (มาตรา 11)

	 1. สำำ�เนาบััตรประจำำ�ตัวประชาชน (พร้้อมลงนามรัับรองสำำ�เนาถููกต้้อง)

	 2. สำำ�เนาทะเบีียนบ้้าน (พร้้อมลงนามรัับรองสำำ�เนาถููกต้้อง)

	 3. คำำ�ขอจดทะเบีียนพาณิิชย์์ (แบบ ทพ.)

	 4. หนัังสืือให้้ความยิินยอมให้้ใช้้สถานที่่�ตั้้�งสำำ�นักงานแห่่งใหญ่่ โดยให้้ 

เจ้้าของบ้้านหรืือเจ้้าของกรรมสิิทธิ์์�ลงนาม (กรณีีผู้้�ประกอบพาณิิชยกิิจมิิได้้เป็็น 

เจ้้าบ้้าน)

	 5. สำำ�เนาทะเบีียนบ้้านที่่�แสดงให้้เห็็นว่่าผู้้�ให้้ความยิินยอมเป็็นเจ้้าบ้้าน 

หรืือสำำ�เนาสััญญาเช่่าโดยมีีผู้้�ให้้ความยิินยอมเป็็นผู้้�เช่่า หรืือเอกสารสิิทธิ์์�อย่่างอื่่�นที่่� 

ผู้้�เป็็นเจ้้าของกรรมสิิทธิ์์�เป็็นผู้้�ให้้ความยิินยอม พร้้อมลงนามรัับรองสำำ�เนาถููกต้้อง 

(กรณีีผู้้�ประกอบพาณิิชยกิิจมิิได้้เป็็นเจ้้าบ้้าน)

	 6. แผนที่่�แสดงสถานที่่�ซ่ึ่�งใช้้ประกอบพาณิิชยกิิจและสถานที่่�สำำ�คัญบริเวณ 

ใกล้้เคีียงโดยสัังเขป

	 7. หนัังสืือมอบอำำ�นาจพร้้อมปิิดอากรแสตมป์์ 10 บาท (กรณีีผู้้�ประกอบ 

พาณิิชยกิิจมิิได้้มาดำำ�เนิินการด้้วยตนเอง)

1. เอกสารและหลัักฐานที่่�ใช้้ในการยื่่�นขออนุุญาต

กองยุุทธศาสตร์และงบประมาณ เบอร์์โทรติิดต่อ 02-300-9590 ต่่อ 106

การจดทะเบียนพาณิชย์ 
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 

กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคล



คู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือคู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือ36

	 8. สำำ�เนาบััตรประจำำ�ตัวประชาชนของผู้้�รับมอบอำำ�นาจ พร้้อมลงนามรัับรอง 

สำำ�เนาถููกต้้อง (กรณีีมอบอำำ�นาจ)

	 9. สำำ�เนาหนัังสืืออนุญาตหรืือหนัังสืือรับรองให้้เป็็นผู้้�จำำ�หน่่ายหรืือให้้เช่่า 

สิินค้้าดัังกล่่าวจากเจ้้าของลิิขสิิทธิ์์�ของสิินค้้าที่่�ขายหรืือให้้เช่่า หรืือ สำำ�เนาใบเสร็็จ 

รัับเงิินตามประมวลรัษฎากร หรืือหลัักฐานการซื้้�อขายจากต่่างประเทศ พร้้อมลงนาม 

รัับรองสำำ�เนาถููกต้้อง (ใช้้ในกรณีีประกอบพาณิิชยกิิจการขาย หรืือให้้เช่่า แผ่่นซีีดีี 

แถบบัันทึึก วีดิิทััศน์์ แผ่่นวีีดิิทััศน์์  ดีวีีดีี หรืือแผ่่นวีีดิิทััศน์์ระบบดิจิิทััลเฉพาะที่่�เกี่่�ยวกัับ 

การบัันเทิิง)

	 10. หนัังสืือชี้้�แจงข้้อเท็็จจริิงของแหล่่งที่่�มาของเงิินทุุนและหลัักฐานแสดง 

จำำ�นวนเงิินทุุน หรืือ อาจมาพบเจ้้าหน้้าที่่�เพื่่�อทำำ�บัันทึึกถ้้อยคำำ�เกี่่�ยวกัับข้้อเท็็จจริิง 

ของแหล่่งที่่�มาของเงิินทุุนพร้้อมแสดงหลัักฐานแสดงจำำ�นวนเงิินทุุนก็็ได้้ (ใช้้ในกรณีี 

ประกอบพาณิิชยกิิจการค้้าอััญมณีีหรืือเครื่่�องประดัับซ่ึ่�งประดัับด้วยอััญมณีี)

2. การเปลี่่�ยนแปลงรายการจดทะเบีียน
	 ผู้้�ประกอบพาณิิชยกิิจ ซ่ึ่�งได้้จดทะเบีียนไว้้แล้้ว หากมีีการเปลี่่�ยนแปลง 

รายการใดๆ ที่่�ได้้จดทะเบีียนไว้้จะต้้องยื่่�นคำำ�ขอจดทะเบีียนเปลี่่�ยนแปลงรายการ 

ภายในเวลา 30 วัน นับตั้้�งแต่่วันที่่�ได้้มีีการเปลี่่�ยนแปลงรายการนั้้�นๆ  (มาตรา 13)

	 1. สำำ�เนาบััตรประจำำ�ตัวประชาชนของผู้้�ประกอบพาณิิชยกิิจ (พร้้อมลงนาม 

รัับรองสำำ�เนาถููกต้้อง)

	 2. สำำ�เนาทะเบีียนบ้้านของผู้้�ประกอบพาณิิชยกิิจ (พร้้อมลงนามรัับรอง 

สำำ�เนาถููกต้้อง)

	 3. คำำ�ขอจดทะเบีียนพาณิิชย์์ (แบบ ทพ.)

	 4. หนัังสืือให้้ความยิินยอมให้้ใช้้สถานที่่�ตั้้�งสำำ�นักงานแห่่งใหญ่่ โดยให้้ 

เจ้้าของบ้้านหรืือเจ้้าของกรรมสิิทธิ์์�ลงนาม (กรณีีผู้้�ประกอบพาณิิชยกิิจมิิได้้เป็็น 

เจ้้าบ้้าน)
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	 5. สำำ�เนาทะเบีียนบ้้านที่่�แสดงให้้เห็็นว่่าผู้้�ให้้ความยิินยอมเป็็นเจ้้าบ้้าน 

หรืือสำำ�เนาสััญญาเช่่าโดยมีีผู้้�ให้้ความยิินยอมเป็็นผู้้�เช่่า หรืือเอกสารสิิทธิ์์�อย่่างอื่่�นที่่� 

ผู้้�เป็็นเจ้้าของกรรมสิิทธิ์์�เป็็นผู้้�ให้้ความยิินยอม พร้้อมลงนามรัับรองสำำ�เนาถููกต้้อง 

(กรณีีผู้้�ประกอบพาณิิชยกิิจมิิได้้เป็็นเจ้้าบ้้าน)

	 6. แผนที่่�แสดงสถานที่่�ซ่ึ่�งใช้้ประกอบพาณิิชยกิิจและสถานที่่�สำำ�คัญบริเวณ 

ใกล้้เคีียงโดยสัังเขป

	 7. หนัังสืือมอบอำำ�นาจพร้้อมปิิดอากรแสตมป์์ 10 บาท (กรณีีผู้้�ประกอบ 

พาณิิชยกิิจมิิได้้มาดำำ�เนิินการด้้วยตนเอง)

	 8. สำำ�เนาบััตรประจำำ�ตัวประชาชนของผู้้�รับมอบอำำ�นาจ พร้้อมลงนามรัับรอง 

สำำ�เนาถููกต้้อง (กรณีีมอบอำำ�นาจ)

	 9. ใบทะเบีียนพาณิิชย์์ (ฉบัับจริิง) ฉบัับจริิง 1 ฉบัับ

3. การเลิิกประกอบกิจการพาณิิชยกิิจ
	 ผู้้�ประกอบพาณิิชยกิิจซ่ึ่�งจดทะเบีียนพาณิิชย์์ไว้้ ต่่อมาได้้เลิิกประกอบ 

พาณิิชยกิิจทั้้�งหมด จะโดยเหตุุใดก็็ตาม เช่่น ขาดทุุน ไม่่ประสงค์์จะประกอบการค้้า 

ต่่อไป เจ้้าของสถานที่่�เรีียกห้้องคืืนเพราะหมดสััญญาเช่่า หรืือเลิิกห้้างหุ้้�นส่่วนบริษััท 

ให้้ยื่่�นคำำ�ขอจดทะเบีียนเลิิกประกอบพาณิิชยกิิจ ต่่อพนัักงานเจ้้าหน้้าที่่�ภายใน 

กำำ�หนด 30 วัน นับตั้้�งแต่่วันเลิิกประกอบพาณิิชยกิิจ  (มาตรา 13)

	 1. สำำ�เนาบััตรประจำำ�ตัวประชาชนของผู้้�ประกอบพาณิิชยกิิจหรืือทายาท 

ที่่�ยื่่�นคำำ�ขอแทน (พร้้อมลงนามรัับรองสำำ�เนาถููกต้้อง)

	 2. คำำ�ขอจดทะเบีียนพาณิิชย์์ (แบบ ทพ.)

	 3. ใบทะเบีียนพาณิิชย์์ (ฉบัับจริิง)

	 4. สำำ�เนาใบมรณบััตรของผู้้�ประกอบพาณิิชยกิิจ โดยให้้ทายาทที่่�ยื่่�นคำำ�ขอ 

เป็็นผู้้�ลงนามรัับรองสำำ�เนาถููกต้้อง (กรณีีถึึงแก่่กรรม)
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	 5. สำำ�เนาหลัักฐานแสดงความเป็็นทายาทของผู้้�ลงชื่่�อแทนผู้้�ประกอบ

พาณิิชยกิิจซ่ึ่�งถึึงแก่่กรรม (พร้้อมลงนามรัับรองสำำ�เนาถููกต้้อง) (กรณีีถึึงแก่่กรรม)

	 6. หนัังสืือมอบอำำ�นาจพร้้อมปิิดอากรแสตมป์์ 10 บาท (กรณีีมอบอำำ�นาจ)

	 7. สำำ�เนาบััตรประจำำ�ตัวประชาชนของผู้้�รับมอบอำำ�นาจ พร้้อมลงนาม

รัับรองสำำ�เนาถููกต้้อง (กรณีีมอบอำำ�นาจ)

2. ขั้้�นตอนการขออนุุญาต

	 1. ผู้้�ประกอบการยื่่�นคำำ�ขอจดทะเบีียนพาณิิชย์์ (แบบ ทพ.)

	 2. นายทะเบีียนตรวจพิิจารณาเอกสาร

	 3. เจ้้าหน้้าที่่�ตรวจสถานที่่�ตั้้�ง/สำำ�นักงานที่่�ประกอบกิจการ

	 4. แจ้้งผลการออกเอกสารทะเบีียนพาณิิชย์์/แจ้้งชำำ�ระค่่าธรรมเนีียม

	 5. เจ้้าหน้้าที่่�การเงิินรัับชำำ�ระค่่าธรรมเนีียม

	 6. นายทะเบีียนรัับจดทะเบีียน/เจ้้าหน้้าที่่�บัันทึึกข้้อมููลเข้้าระบบ/จััดเตรียม 

ใบสำำ�คัญการจดทะเบีียน/หนัังสืือรับรอง/สำำ�เนาเอกสาร

	 7. นายทะเบีียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบีียนพาณิิชย์์ให้้ผู้้�ยื่่�น 

คำำ�ขอ



 ส�ำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์

 ส�ำนักงานทะเบียนพาณิชย์

อ�ำเภอ.........................................................

จังหวัด.........................................................
ค�ำขอจดทะเบียน

(เฉพาะเจ้าหน้าที่)

เลขรับที่..................................................................

รับวันที่...................................................................

เลขที่ค�ำขอเดิม.......................................................

ทะเบียนเลขที่.........................................................

ประเภทคำ�ขอ

 จดทะเบียนพาณิชย์ (ให้กรอก [1] - [8] ส่วน [9] - [12] ให้เลือกกรอกตามแต่กรณี)

 จดทะเบียนเปล่ียนแปลงรายการ [   ] [   ] [   ] [   ] [   ] ตงแต่วันท่ี............................เป็นดังนี้ (ให้กรอกเฉพาะรายการซึ่งประสงค์จะขอเปล่ียนแปลง)

 จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ตั้งแต่วันที่....................................................(ให้กรอกรายการเฉพาะใน [1] [2] และ [5])

[1] ชื่อผู้ประกอบพานิชยกิจ...................................................................อายุ..................ปี เชื้อชาติ.............................สัญชาติ.....................................

	 ที่อยู่เลขที่...........................หมู่ที่...........................ตรอก/ซอย..................................ถนน...............................................ตำ�บล/แขวง.......................

	 อำ�เภอ/เขต......................................................จังหวัด.........................................โทรศัพท์......................................โทรสาร......................................

[2] ชื่อที่ใช้ในการประกอบพาณิชยกิจ ภาษาไทย.........................................................................................................................................................

	 ภาษาต่างประเทศ (ถ้ามี)..................................................................................................................................

[3] ชนิดแห่งพาณิชยกิจ	 รหัสสำ�หรับเจ้าหน้าที่

	 (1)................................................................................................................................................................................

	 (2)................................................................................................................................................................................

	 (3)................................................................................................................................................................................

	 (4)................................................................................................................................................................................

[4] จำ�นวนเงินทุนที่นำ�มาใช้ในการประกอบพาณิชยกิจเป็นประจำ� จำ�นวน.....................................บาท (...............................................................)

[5] ที่ตั้งสำ�นักงานแห่งใหญ่ เลขที่..........................หมู่ที่...............................ตรอก/ซอย..............................................................................................

	 ถนน............................................................ตำ�บล/แขวง..............................................................อำ�เภอ/เขต..........................................................

	 จังหวัด........................................................................โทรศัพท์..........................................................โทรสาร..........................................................

[6] ชื่อผู้จัดการ......................................................................................อายุ..................ปี สัญชาติ.............................ที่อยู่เลขที่..................................

	 หมู่ที่...........................ตรอก/ซอย.............................................ถนน..................................................ตำ�บล/แขวง..................................................

	 อำ�เภอ/เขต......................................................จังหวัด.........................................โทรศัพท์......................................โทรสาร.....................................

[7] วันที่เริ่มต้นประกอบพาณิชยกิจในประเทศไทย ตั้งแต่วันที่...................................................................................................................................

[8] วันที่ขอจดทะเบียนพาณิชย์....................................................................................................................................................................................

[9] รับโอนพาณิชยกิจนี้จาก............................................................................................. สัญชาติ.............................ที่อยู่เลขที่..................................

	 หมู่ที่...........................ตรอก/ซอย.............................................ถนน..................................................ตำ�บล/แขวง..................................................

	 อำ�เภอ/เขต......................................................จังหวัด.........................................โทรศัพท์......................................โทรสาร.....................................

	 ชื่อที่ใช้ในการประกอบพาณิชยกิจ.........................................................................................โอนเมื่อวันที่...............................................................

	 สาเหตุที่โอน.............................................................................................................................................................................................................

[10] ที่ตั้งสำ�นักงานสาขา เลขที่.............................หมู่ที่...............................ตรอก/ซอย..............................................................................................

	 ถนน............................................................ตำ�บล/แขวง..............................................................อำ�เภอ/เขต..........................................................

	 จังหวัด........................................................................โทรศัพท์..........................................................โทรสาร..........................................................

	 ที่ตั้งโรงเก็บสินค้า เลขที่.............................หมู่ที่...............................ตรอก/ซอย.....................................................................................................

	 ถนน............................................................ตำ�บล/แขวง..............................................................อำ�เภอ/เขต..........................................................

	 จังหวัด........................................................................โทรศัพท์..........................................................โทรสาร..........................................................
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	 ตัวแทนค้าต่าง คือ................................................................................................................ที่อยู่เลขที่.............................หมู่ที่...............................

	 ตรอก/ซอย................................................................ถนน........................................................ตำ�บล/แขวง............................................................

	 อำ�เภอ/เขต...........................................จังหวัด...........................................โทรศัพท์...........................................โทรสาร.........................................

[11] ชื่อ อายุ เชื้อชาติ สัญชาติ ตำ�บลที่อยู่ และจำ�นวนทุนลงหุ้นของผู้เป็นหุ้นส่วน และจำ�นวนเงินทุนของห้างหุ้นส่วน

	 ผู้เป็นหุ้นส่วนของห้างหุ้นส่วน/ผู้เป็นหุ้นส่วนเข้าใหม่ มีจำ�นวน............................คน ดังนี้

	 (1) ....................................................................................................อายุ..................ปี เชื้อชาติ.............................สัญชาติ.....................................

	 ที่อยู่เลขที่...........................................................หมู่ที่...............................ตรอก/ซอย..............................................................................................

	 ถนน............................................................ตำ�บล/แขวง..............................................................อำ�เภอ/เขต..........................................................

	 จังหวัด........................................................................โทรศัพท์..........................................................โทรสาร..........................................................

	 ลงหุ้นด้วย..............................................จำ�นวน........................................บาท (ลงลายมือชื่อ)................................................................................

	 (2) ....................................................................................................อายุ..................ปี เชื้อชาติ.............................สัญชาติ.....................................

	 ที่อยู่เลขที่...........................................................หมู่ที่...............................ตรอก/ซอย..............................................................................................

	 ถนน............................................................ตำ�บล/แขวง..............................................................อำ�เภอ/เขต..........................................................

	 จังหวัด........................................................................โทรศัพท์..........................................................โทรสาร..........................................................

	 ลงหุ้นด้วย..............................................จำ�นวน........................................บาท (ลงลายมือชื่อ)................................................................................

	 (3) ....................................................................................................อายุ..................ปี เชื้อชาติ.............................สัญชาติ.....................................

	 ที่อยู่เลขที่...........................................................หมู่ที่...............................ตรอก/ซอย..............................................................................................

	 ถนน............................................................ตำ�บล/แขวง..............................................................อำ�เภอ/เขต..........................................................

	 จังหวัด........................................................................โทรศัพท์..........................................................โทรสาร..........................................................

	 ลงหุ้นด้วย..............................................จำ�นวน........................................บาท (ลงลายมือชื่อ)................................................................................

[12] จำ�นวนเงินทุน จำ�นวนหุ้น และมูลค่าหุ้นของบริษัทจำ�กัด จำ�นวน และมูลค่าหุ้นที่บุคคลแต่ละสัญชาติถืออยู่

	 ทุนจดทะเบียน..............................................................................บาท แบ่งออกเป็น..............................หุ้น มูลค่าหุ้นละ.................................บาท

	 สัญชาติ..........................................ถือหุ้น....................................หุ้น	 สัญชาติ..........................................ถือหุ้น....................................หุ้น

	 สัญชาติ..........................................ถือหุ้น....................................หุ้น	 สัญชาติ..........................................ถือหุ้น....................................หุ้น

[13] ผู้เป็นหุ้นส่วนออกหรือตาย จำ�นวน............................คน ดังนี้ (ใช้กรณีขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการตามข้อ 11)

	 (1) ....................................................................................................อายุ..................ปี เชื้อชาติ.............................สัญชาติ.....................................

	 ที่อยู่เลขที่...........................................................หมู่ที่...............................ตรอก/ซอย..............................................................................................

	 ถนน............................................................ตำ�บล/แขวง..............................................................อำ�เภอ/เขต..........................................................

	 จังหวัด........................................................................โทรศัพท์..........................................................โทรสาร..........................................................

	 (2) ....................................................................................................อายุ..................ปี เชื้อชาติ.............................สัญชาติ.....................................

	 ที่อยู่เลขที่...........................................................หมู่ที่...............................ตรอก/ซอย..............................................................................................

	 ถนน............................................................ตำ�บล/แขวง..............................................................อำ�เภอ/เขต..........................................................

	 จังหวัด........................................................................โทรศัพท์..........................................................โทรสาร..........................................................

[14] อื่นๆ .....................................................................................................................................................................................................................

	 .................................................................................................................................................................................................................................

	 ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการข้างต้นถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ

	 (ลงลายมือชื่อ)...........................................................................ผู้ประกอบการพาณิชยกิจ

(...................................................................)

บันทึกนายทะเบียนพาณิชย์

	 รับจดทะเบียน ณ วันที่..........................................................................................................................................

	 (ลงลายมือชื่อ)...........................................................................นายทะเบียนพาณิชย์

(...................................................................)
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คู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือคู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือ 41

1. เอกสารและหลัักฐานที่่�ใช้้ในการยื่่�นขอใบอนุุญาต

	 1. สํําเนาบััตรประจํําตััวประชาชน และสำำ�เนาทะเบีียนบ้้านของผู้้�ขอรับใบ 

อนุญาต หรืือของผู้้�แทนนิิติิบุุคคล กรณีีที่่�ผู้้�ขอเป็็นนิิติิบุุคคล

	 2. สำำ�เนาทะเบีียนบ้้านที่่�ตั้้�งสถานประกอบการ และสััญญาเช่่า หรืือหนัังสืือ 

ยิินยอมให้้ใช้้สถานที่่� กรณีีที่่�ผู้้�ขอรับใบอนุญาตมิใช่่เจ้้าของที่่�ตั้้�งสถานประกอบการ

	 3. สำำ�เนาหนัังสืือรับรองการจดทะเบีียนนิิติิบุุคคลที่่�ออกให้้ไม่่เกิิน 6 เดืือน 

กรณีีที่่�ผู้้�ขอเป็็นนิิติิบุุคคล

	 4. หนัังสืือมอบอำำ�นาจ พร้้อมสำำ�เนาบััตรประจำำ�ตัวประชาชนของผู้้�รับมอบ 

อำำ�นาจ กรณีีมอบอำำ�นาจ

	 5. สำำ�เนาใบรับรองการก่่อสร้้างอาคาร และแผนที่่�สัังเขปแสดงสถานที่่�

	 6. สำำ�เนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่่�นที่่�เกี่่�ยวข้้อง

	 7. ใบอนุญาตประกอบกิจการที่่�เป็็นอัันตรายต่่อสุขภาพ ฉบัับเดิิม (กรณีีที่่� 

ต่่ออายุุ)

	 8. อื่่�นๆ ..............

	 ผู้้�ใดประสงค์์จะประกอบกิจการที่่�เป็็นอัันตรายต่่อสุขภาพ ต้้องยื่่�นขอรับ 

ใบอนุญาตประกอบกิจการที่่�เป็็นอัันตรายต่่อสุขภาพ ตามแบบ (อภ.2)

	 ผู้้�ใดประสงค์์จะขอต่่ออายุุใบอนุญาตประกอบกิจการที่่�เป็็นอัันตรายต่่อ 

สุุขภาพ ต้้องยื่่�นขอต่่ออายุุใบอนุญาตประกอบกิจการที่่�เป็็นอัันตรายต่่อสุขภาพ 

ก่่อนใบอนุญาตเดิิมสิ้้�นอายุุ ตามแบบ (อภ.2)

กองสาธารณสุุขและสิ่่�งแวดล้้อม เบอร์์โทรติิดต่อ 02-300-9590 ต่่อ 402

การขอรัับใบอนุุญาต 
ประกอบกิิจการที่่�เป็็นอัันตรายต่่อสุุขภาพ



คู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือคู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือ42

2. ขั้้�นตอนการขอรัับใบอนุุญาต

1. ผู้้�ประกอบการยื่่�นคํําขอรัับใบอนุุญาต/ 

ต่่ออายุุใบอนุุญาต

2. เจ้้าหน้้าที่่�ตรวจพิิจารณาเอกสาร

3. เจ้้าหน้้าที่่�ออกตรวจสถานที่่�ตั้้�ง

สถานประกอบการ

4. แจ้้งผลการออกใบอนุุญาตประกอบ 

กิิจการที่่�เป็็นอัันตรายต่่อสุุขภาพ

5. เจ้้าหน้้าที่่�การเงิินรัับชํําระค่่าธรรมเนีียม



( อภ.2 )
แบบคํําขอรัับ / ขอต่่ออายุุใบอนุุญาต

ประกอบกิิจการท่ี่�เป็็นอันตรายต่่อสุุขภาพ

เขีียนท่ี่�........................................................
วัันท่ี่�............เดืือน.......................พ.ศ...................

	ข้ าพเจ้้า...........................................................................................................................................

	 เป็็นบุุคคลธรรมดา อายุุ...........ปีี สััญชาติิ...........บััตรประจำำ�ตัวประชาชน.........................................
อยู่่�บ้้านเลขท่ี่�...........หมู่่�ท่ี่�...........ซอย/ถนน.................................................ตำำ�บล/แขวง................................................
อำำ�เภอ/เขต............................................จัังหวััด............................................โทรศััพท์์............................................
	นิ ติิบุุคคล ประเภท.........................................จดทะเบีียนเมื่่�อ...........................................................
เลขทะเบีียน....................................สำำ�นักงานท่ี่�ตั้้�งเลขท่ี่�อยู่่�...........หมู่่�ท่ี่�...........ซอย/ถนน.............................................
ตำำ�บล/แขวง...............................อำำ�เภอ/เขต..............................จัังหวััด..............................โทรศััพท์์.............................
โดย...........................................................อายุุ...........ปีี มีีอำำ�นาจลงชื่่�อแทนนิิติิบุุคคล อยู่่�บ้้านเลขท่ี่�...........หมู่่�ท่ี่�...........
ซอย/ถนน...........................................ตำำ�บล/แขวง...........................................อำำ�เภอ/เขต...........................................
จัังหวััด...........................................โทรศััพท์์...........................................
	ข อยื่่�นคำำ�ขอรัับ/ขอต่่ออายุุใบอนุุญาตประกอบกิจการท่ี่�เป็็นอัันตรายต่่อสุุขภาพ
ประเภท........................................................................................ข้้อ.........................................ต่่อเจ้้าพนัักงานท้้องถิ่่�น
ชื่่�อสถานประกอบการ.....................................................................................................ตั้้�งอยู่่�เลขท่ี่�...........หมู่่�ท่ี่�...........
ซอย/ถนน................................................ตำำ�บลหนองปรือ อำำ�เภอบางพลีี จัังหวััดสมุทรปราการ พื้้�นท่ี่�ประกอบกิจการ
......................ตารางเมตร ใบอนุุญาตเล่่มท่ี่�............. เลขท่ี่�............./............. ซ่ึ่�งจะสิ้้�นอายุุวัันท่ี่�.....................................
	 พร้้อมคํําขอนี้้� ข้้าพเจ้้าได้้แนบเอกสารหลัักฐานต่่าง ๆ มาด้้วยแล้้ว ดัังนี้้�

  1. สํําเนาบััตรประจํําตััวประชาชน และสำำ�เนาทะเบีียนบ้้านของผู้้�ขออนุุญาต หรืือของผู้้�แทน 
นิิติิบุุคคล กรณีีขอเป็็นนิิติิบุุคคล

  2. สำำ�เนาทะเบีียนบ้้านท่ี่�ตั้้�งสถานประกอบการ และสััญญาเช่่า หรืือหนัังสืือยิินยอมให้้ใช้้สถานท่ี่� 
กรณีีผู้้�ขออนุุญาตมิใช่่เจ้้าของท่ี่�ตั้้�งสถานประกอบการ

  3. สำำ�เนาหนัังสืือรัับรองการจดทะเบีียนนิิติิบุุคคลท่ี่�ออกให้้ไม่่เกิิน 6 เดืือน กรณีีขอเป็็นนิิติิบุุคคล
  4. หนัังสืือมอบอํํานาจ พร้้อมนำำ�สำำ�เนาบััตรประจำำ�ตัวประชาชนของผู้้�รับมอบ กรณีีมอบอำำ�นาจ
  5. สำำ�เนาใบรับรองการก่่อสร้างอาคาร และแผนท่ี่�สัังเขปแสดงสถานท่ี่�
  6. สำำ�เนาใบอนุุญาตตามกฎหมายอื่่�นท่ี่�เกี่่�ยวข้อง
  7. ใบอนุุญาตประกอบกิจการท่ี่�เป็็นอัันตรายต่่อสุุขภาพ ฉบัับเดิิม (กรณีีท่ี่�ต่่ออายุุ)
  8. อื่่�นๆ........................................................................................................................................

	ข อรัับรองว่่า ข้้อความในแบบคํําขอนี้้�เป็็นความจริงทุุกประการ และจะปฏิิบััติิตามกฎหมาย ข้้อบััญญััติิ 
ระเบีียบ ประกาศคำำ�สั่่�งหรืือเงื่่�อนไขอื่่�นใดท่ี่�องค์์การบริหารส่่วนตำำ�บลหนองปรือกำำ�หนดไว้้ทุุกประการ

(ลงชื่่�อ)..................................................................

(.................................................................)

ผู้้�ขอต่่ออายุุใบอนุุญาต

คู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือคู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือ 43



คู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือคู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือ44

1. เอกสารและหลัักฐานที่่�ใช้้ในการยื่่�นขอใบอนุุญาต

1. การขอรัับใบอนุุญาต/ต่่ออายุุใบอนุุญาตประกอบกิจการสถานที่่�จํําหน่่าย 

อาหารและสถานที่่�สะสมอาหาร

	 ผู้้�ใดประสงค์์จะจััดตั้้�งสถานที่่�จำำ�หน่่ายอาหารและสถานที่่�สะสมอาหารใน 

อาคารหรืือพื้้�นที่่�ใดที่่�เป็็นพื้้�นที่่�เกิินสองร้้อยตารางเมตรและมิิใช่่เป็็นการขายของใน 

ตลาดต้้องได้้รัับใบอนุญาตจากเจ้้าพนัักงานท้้องถิ่่�น ตามแบบ (สอ.4)

	 และผู้้�ใดประสงค์์จะขอต่่ออายุุใบอนุญาตประกอบกิจการจััดตั้้�งสถานที่่� 

จํําหน่่ายอาหารและสถานที่่�สะสมอาหาร ต้้องยื่่�นคํําขอก่่อนใบอนุญาตสิ้้�นอายุุ 

ตามแบบ ตามแบบ (สอ.4)

	 1. สํําเนาบััตรประจํําตััวประชาชน และสำำ�เนาทะเบีียนบ้้านของผู้้�ขอรับใบ 

อนุญาต หรืือของผู้้�แทนนิิติิบุุคคล กรณีีที่่�ผู้้�ขอเป็็นนิิติิบุุคคล

	 2. สำำ�เนาทะเบีียนบ้้านที่่�ตั้้�งสถานประกอบการ และสััญญาเช่่า หรืือหนัังสืือ 

ยิินยอมให้้ใช้้สถานที่่� กรณีีที่่�ผู้้�ขอรับใบอนุญาตมิใช่่เจ้้าของที่่�ตั้้�งสถานประกอบการ

	 3. สำำ�เนาหนัังสืือรับรองการจดทะเบีียนนิิติิบุุคคลที่่�ออกให้้ไม่่เกิิน 6 เดืือน 

กรณีีที่่�ผู้้�ขอเป็็นนิิติิบุุคคล

	 4. หนัังสืือมอบอำำ�นาจ พร้้อมสำำ�เนาบััตรประจำำ�ตัวประชาชนของผู้้�รับมอบ 

อำำ�นาจ กรณีีมอบอำำ�นาจ

	 5. สำำ�เนาเอกสารหลัักฐานการผ่่านอบรมผู้้�สัมผััสอาหาร/ผู้้�ประกอบการ

	 6. ใบอนุญาตจัดตั้้�งสถานที่่�จำำ�หน่่ายอาหาร ฉบัับเดิิม (กรณีีที่่�ต่่ออายุุ)

	 7. อื่่�นๆ ..............

กองสาธารณสุุขและสิ่่�งแวดล้้อม เบอร์์โทรติิดต่อ 02-300-9590 ต่่อ 402

การขอใบอนุุญาตประกอบกิิจการสถานที่่�จํําหน่่ายอาหาร 
และสถานที่่�สะสมอาหาร



คู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือคู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือ 45

2. การขอรัับหนัังสืือรัับรองการแจ้้งจััดตั้้�ง/ต่่ออายุุหนัังสืือรัับรองการแจ้้งจััดตั้้�ง 

สถานที่่�จํําหน่่ายอาหารและสถานที่่�สะสมอาหาร

	 ผู้้�ใดประสงค์์จะจััดตั้้�งสถานที่่�จํําหน่่ายอาหารและสถานที่่�สะสมอาหารใน 

อาคารหรืือพื้้�นที่่�ใดซ่ึ่�งมีีพื้้�นที่่�ไม่่เกิินสองร้้อยตารางเมตรและมิิใช่่เป็็นการขายของ 

ในตลาดต้้องได้้รัับใบอนุญาตจากเจ้้าพนัักงานท้้องถิ่่�น ตามแบบ (สอ.6)

	 และผู้้�ใดประสงค์์จะขอต่่ออายุุหนัังสืือรับรองการแจ้้งจััดตั้้�งสถานที่่�จํําหน่่าย 

อาหารและสถานที่่�สะสมอาหาร ต้องยื่่�นคํําขอก่่อนใบอนุญาตสิ้้�นอายุ ุตามแบบ (สอ.6)

	 1. สํําเนาบััตรประจํําตััวประชาชน และสำำ�เนาทะเบีียนบ้้านของผู้้�ขอรับ 

หนัังสืือรับรองการแจ้้ง หรืือของผู้้�แทนนิิติิบุุคคล กรณีีที่่�ผู้้�ขอเป็็นนิิติิบุุคคล

	 2. สำำ�เนาทะเบีียนบ้้านที่่�ตั้้�งสถานประกอบการ และสััญญาเช่่า หรืือหนัังสืือ 

ยิินยอมให้้ใช้้สถานที่่� กรณีีที่่�ผู้้�ขอรับใบอนุญาตมิใช่่เจ้้าของที่่�ตั้้�งสถานประกอบการ

	 3. สำำ�เนาหนัังสืือรับรองการจดทะเบีียนนิิติิบุุคคลที่่�ออกให้้ไม่่เกิิน 6 เดืือน 

กรณีีที่่�ผู้้�ขอเป็็นนิิติิบุุคคล

	 4. หนัังสืือมอบอำำ�นาจ พร้้อมสำำ�เนาบััตรประจำำ�ตัวประชาชนของผู้้�รับมอบ 

อำำ�นาจ กรณีีมอบอำำ�นาจ

	 5. สำำ�เนาเอกสารหลัักฐานการผ่่านอบรมผู้้�สัมผััสอาหาร/ผู้้�ประกอบการ

	 6. หนัังสืือรับรองการแจ้้งจััดตั้้�งสถานที่่�จำำ�หน่่ายอาหาร ฉบัับเดิิม (กรณีีที่่�

ต่่ออายุุ)

	 7. อื่่�นๆ ..............



คู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือคู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือ46

2. ขั้้�นตอนการขอรัับใบอนุุญาต

1. ผู้้�ประกอบการยื่่�นคํําขอรัับใบอนุุญาต/ 

ต่่ออายุุใบอนุุญาต หรืือ หนัังสืือรัับรอง 

การแจ้้งจััดตั้้�ง/ต่่ออายุุหนัังสืือรัับรอง 

การแจ้้ง

2. เจ้้าหน้้าที่่�ตรวจพิิจารณาเอกสาร

3. เจ้้าหน้้าที่่�ออกตรวจสถานที่่�ตั้้�ง

สถานประกอบการ

4. แจ้้งผลการออกใบอนุุญาต/หนัังสืือ 

รัับรองการแจ้้ง

5. เจ้้าหน้้าที่่�การเงิินรัับชํําระค่่าธรรมเนีียม



( สอ.4 )
แบบคํําขอรัับ / ขอต่่ออายุุใบอนุุญาต

จััดตั้้�งสถานท่ี่�จำำ�หน่่ายอาหาร

เขีียนท่ี่�........................................................
วัันท่ี่�............เดืือน.......................พ.ศ...................

	ข้ าพเจ้้า...........................................................................................................................................

	 เป็็นบุุคคลธรรมดา อายุุ...........ปีี สััญชาติิ...........บััตรประจำำ�ตัวประชาชน.........................................
อยู่่�บ้้านเลขท่ี่�...........หมู่่�ท่ี่�...........ซอย/ถนน.................................................ตำำ�บล/แขวง................................................
อำำ�เภอ/เขต............................................จัังหวััด............................................โทรศััพท์์............................................
	นิ ติิบุุคคล ประเภท.........................................จดทะเบีียนเมื่่�อ...........................................................
เลขทะเบีียน....................................สำำ�นักงานท่ี่�ตั้้�งเลขท่ี่�อยู่่�...........หมู่่�ท่ี่�...........ซอย/ถนน.............................................
ตำำ�บล/แขวง...............................อำำ�เภอ/เขต..............................จัังหวััด..............................โทรศััพท์์.............................
โดย...........................................................อายุุ...........ปีี มีีอำำ�นาจลงชื่่�อแทนนิิติิบุุคคล อยู่่�บ้้านเลขท่ี่�...........หมู่่�ท่ี่�...........
ซอย/ถนน...........................................ตำำ�บล/แขวง...........................................อำำ�เภอ/เขต...........................................
จัังหวััด...........................................โทรศััพท์์...........................................
	ข อยื่่�นคำำ�ขอรัับ/ขอต่่ออายุุใบอนุุญาตจัดตั้้�งสถานท่ี่�จำำ�หน่่ายอาหาร ต่่อเจ้้าพนัักงานท้้องถิ่่�น
โดยใช้้ชื่่�อสถานประกอบการ ว่่า........................................................ชนิิด/ประเภทของอาหาร......................................
ตั้้�งอยู่่�เลขท่ี่�...........หมู่่�ท่ี่�...........ซอย/ถนน...................................ตำำ�บลหนองปรือ อำำ�เภอบางพลีี จัังหวััดสมุทรปราการ
โทรศััพท์์.............................................พื้้�นท่ี่�ประกอบกิจการ........................ตารางเมตร ใบอนุุญาตเล่่มท่ี่�......................
เลขท่ี่�............./............. ซ่ึ่�งจะสิ้้�นอายุุวัันท่ี่�.....................................
	 พร้้อมคํําขอนี้้� ข้้าพเจ้้าได้้แนบเอกสารหลัักฐานต่่าง ๆ มาด้้วยแล้้ว ดัังนี้้�

  1. สํําเนาบััตรประจํําตััวประชาชน และสำำ�เนาทะเบีียนบ้้านของผู้้�ขออนุุญาต หรืือของผู้้�แทน 
นิิติิบุุคคล กรณีีขอเป็็นนิิติิบุุคคล

  2. สำำ�เนาทะเบีียนบ้้านท่ี่�ตั้้�งสถานประกอบการ และสััญญาเช่่า หรืือหนัังสืือยิินยอมให้้ใช้้สถานท่ี่� 
กรณีีผู้้�ขออนุุญาตมิใช่่เจ้้าของท่ี่�ตั้้�งสถานประกอบการ

  3. สำำ�เนาหนัังสืือรัับรองการจดทะเบีียนนิิติิบุุคคลท่ี่�ออกให้้ไม่่เกิิน 6 เดืือน กรณีีขอเป็็นนิิติิบุุคคล
  4. หนัังสืือมอบอํํานาจ พร้้อมนำำ�สำำ�เนาบััตรประจำำ�ตัวประชาชนของผู้้�รับมอบ กรณีีมอบอำำ�นาจ
  5. สำำ�เนาเอกสารหลัักฐานการผ่่านอบรมผู้้�สััมผััสอาหาร/ผู้้�ประกอบการ
  6. ใบอนุุญาตจัดตั้้�งสถานท่ี่�จำำ�หน่่ายอาหาร ฉบัับเดิิม (กรณีีท่ี่�ต่่ออายุุ)
  8. อื่่�นๆ........................................................................................................................................

	ข อรัับรองว่่า ข้้อความในแบบคํําขอนี้้�เป็็นความจริงทุุกประการ และจะปฏิิบััติิตามกฎหมาย ข้้อบััญญััติิ 
ระเบีียบ ประกาศคำำ�สั่่�งหรืือเงื่่�อนไขอื่่�นใดท่ี่�องค์์การบริหารส่่วนตำำ�บลหนองปรือกำำ�หนดไว้้ทุุกประการ

(ลงชื่่�อ)..................................................................

(.................................................................)

ผู้้�ขอต่่ออายุุใบอนุุญาต

คู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือคู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือ 47



( สอ.5 )
แบบคํําขอรัับ / ขอต่่ออายุุใบอนุุญาต

จััดตั้้�งสถานท่ี่�สะสมอาหาร

เขีียนท่ี่�........................................................
วัันท่ี่�............เดืือน.......................พ.ศ...................

	ข้ าพเจ้้า...........................................................................................................................................

	 เป็็นบุุคคลธรรมดา อายุุ...........ปีี สััญชาติิ...........บััตรประจำำ�ตัวประชาชน.........................................
อยู่่�บ้้านเลขท่ี่�...........หมู่่�ท่ี่�...........ซอย/ถนน.................................................ตำำ�บล/แขวง................................................
อำำ�เภอ/เขต............................................จัังหวััด............................................โทรศััพท์์............................................
	นิ ติิบุุคคล ประเภท.........................................จดทะเบีียนเมื่่�อ...........................................................
เลขทะเบีียน....................................สำำ�นักงานท่ี่�ตั้้�งเลขท่ี่�อยู่่�...........หมู่่�ท่ี่�...........ซอย/ถนน.............................................
ตำำ�บล/แขวง...............................อำำ�เภอ/เขต..............................จัังหวััด..............................โทรศััพท์์.............................
โดย...........................................................อายุุ...........ปีี มีีอำำ�นาจลงชื่่�อแทนนิิติิบุุคคล อยู่่�บ้้านเลขท่ี่�...........หมู่่�ท่ี่�...........
ซอย/ถนน...........................................ตำำ�บล/แขวง...........................................อำำ�เภอ/เขต...........................................
จัังหวััด...........................................โทรศััพท์์...........................................
	ข อยื่่�นคำำ�ขอรัับ/ขอต่่ออายุุใบอนุุญาตจัดตั้้�งสถานท่ี่�สะสมอาหาร ต่่อเจ้้าพนัักงานท้้องถิ่่�น
โดยใช้้ชื่่�อสถานประกอบการ ว่่า........................................................ชนิิด/ประเภทของอาหาร......................................
ตั้้�งอยู่่�เลขท่ี่�...........หมู่่�ท่ี่�...........ซอย/ถนน...................................ตำำ�บลหนองปรือ อำำ�เภอบางพลีี จัังหวััดสมุทรปราการ
โทรศััพท์์.............................................พื้้�นท่ี่�ประกอบกิจการ........................ตารางเมตร ใบอนุุญาตเล่่มท่ี่�......................
เลขท่ี่�............./............. ซ่ึ่�งจะสิ้้�นอายุุวัันท่ี่�.....................................
	 พร้้อมคํําขอนี้้� ข้้าพเจ้้าได้้แนบเอกสารหลัักฐานต่่าง ๆ มาด้้วยแล้้ว ดัังนี้้�

  1. สํําเนาบััตรประจํําตััวประชาชน และสำำ�เนาทะเบีียนบ้้านของผู้้�ขออนุุญาต หรืือของผู้้�แทน 
นิิติิบุุคคล กรณีีขอเป็็นนิิติิบุุคคล

  2. สำำ�เนาทะเบีียนบ้้านท่ี่�ตั้้�งสถานประกอบการ และสััญญาเช่่า หรืือหนัังสืือยิินยอมให้้ใช้้สถานท่ี่� 
กรณีีผู้้�ขออนุุญาตมิใช่่เจ้้าของท่ี่�ตั้้�งสถานประกอบการ

  3. สำำ�เนาหนัังสืือรัับรองการจดทะเบีียนนิิติิบุุคคลท่ี่�ออกให้้ไม่่เกิิน 6 เดืือน กรณีีขอเป็็นนิิติิบุุคคล
  4. หนัังสืือมอบอํํานาจ พร้้อมนำำ�สำำ�เนาบััตรประจำำ�ตัวประชาชนของผู้้�รับมอบ กรณีีมอบอำำ�นาจ
  5. สำำ�เนาเอกสารหลัักฐานการผ่่านอบรมผู้้�สััมผััสอาหาร/ผู้้�ประกอบการ
  6. ใบอนุุญาตจัดตั้้�งสถานท่ี่�สะสมอาหาร ฉบัับเดิิม (กรณีีท่ี่�ต่่ออายุุ)
  8. อื่่�นๆ........................................................................................................................................

	ข อรัับรองว่่า ข้้อความในแบบคํําขอนี้้�เป็็นความจริงทุุกประการ และจะปฏิิบััติิตามกฎหมาย ข้้อบััญญััติิ 
ระเบีียบ ประกาศคำำ�สั่่�งหรืือเงื่่�อนไขอื่่�นใดท่ี่�องค์์การบริหารส่่วนตำำ�บลหนองปรือกำำ�หนดไว้้ทุุกประการ

(ลงชื่่�อ)..................................................................

(.................................................................)

ผู้้�ขอต่่ออายุุใบอนุุญาต

คู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือคู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือ48



( สอ.6 )
แบบคํําขอรัับ / ขอต่่ออายุุ

หนัังสืือรัับรองการแจ้้งจััดตั้้�งสถานท่ี่�จำำ�หน่่ายอาหาร

เขีียนท่ี่�........................................................
วัันท่ี่�............เดืือน.......................พ.ศ...................

	ข้ าพเจ้้า...........................................................................................................................................

	 เป็็นบุุคคลธรรมดา อายุุ...........ปีี สััญชาติิ...........บััตรประจำำ�ตัวประชาชน.........................................
อยู่่�บ้้านเลขท่ี่�...........หมู่่�ท่ี่�...........ซอย/ถนน.................................................ตำำ�บล/แขวง................................................
อำำ�เภอ/เขต............................................จัังหวััด............................................โทรศััพท์์............................................
	นิ ติิบุุคคล ประเภท.........................................จดทะเบีียนเมื่่�อ...........................................................
เลขทะเบีียน....................................สำำ�นักงานท่ี่�ตั้้�งเลขท่ี่�อยู่่�...........หมู่่�ท่ี่�...........ซอย/ถนน.............................................
ตำำ�บล/แขวง...............................อำำ�เภอ/เขต..............................จัังหวััด..............................โทรศััพท์์.............................
โดย...........................................................อายุุ...........ปีี มีีอำำ�นาจลงชื่่�อแทนนิิติิบุุคคล อยู่่�บ้้านเลขท่ี่�...........หมู่่�ท่ี่�...........
ซอย/ถนน...........................................ตำำ�บล/แขวง...........................................อำำ�เภอ/เขต...........................................
จัังหวััด...........................................โทรศััพท์์...........................................
	ข อยื่่�นคำำ�ขอรัับ/ขอต่่ออายุุหนัังสืือรัับรองการแจ้้งจััดตั้้�งสถานท่ี่�จำำ�หน่่ายอาหาร ต่่อเจ้้าพนัักงานท้้องถิ่่�น
โดยใช้้ชื่่�อสถานประกอบการ ว่่า........................................................ชนิิด/ประเภทของอาหาร......................................
ตั้้�งอยู่่�เลขท่ี่�...........หมู่่�ท่ี่�...........ซอย/ถนน...................................ตำำ�บลหนองปรือ อำำ�เภอบางพลีี จัังหวััดสมุทรปราการ
โทรศััพท์์.............................................พื้้�นท่ี่�ประกอบกิจการ........................ตารางเมตร ใบอนุุญาตเล่่มท่ี่�......................
เลขท่ี่�............./............. ซ่ึ่�งจะสิ้้�นอายุุวัันท่ี่�.....................................
	 พร้้อมคํําขอนี้้� ข้้าพเจ้้าได้้แนบเอกสารหลัักฐานต่่าง ๆ มาด้้วยแล้้ว ดัังนี้้�

  1. สํําเนาบััตรประจํําตััวประชาชน และสำำ�เนาทะเบีียนบ้้านของผู้้�ขออนุุญาต หรืือของผู้้�แทน 
นิิติิบุุคคล กรณีีขอเป็็นนิิติิบุุคคล

  2. สำำ�เนาทะเบีียนบ้้านท่ี่�ตั้้�งสถานประกอบการ และสััญญาเช่่า หรืือหนัังสืือยิินยอมให้้ใช้้สถานท่ี่� 
กรณีีผู้้�ขออนุุญาตมิใช่่เจ้้าของท่ี่�ตั้้�งสถานประกอบการ

  3. สำำ�เนาหนัังสืือรัับรองการจดทะเบีียนนิิติิบุุคคลท่ี่�ออกให้้ไม่่เกิิน 6 เดืือน กรณีีขอเป็็นนิิติิบุุคคล
  4. หนัังสืือมอบอํํานาจ พร้้อมนำำ�สำำ�เนาบััตรประจำำ�ตัวประชาชนของผู้้�รับมอบ กรณีีมอบอำำ�นาจ
  5. สำำ�เนาเอกสารหลัักฐานการผ่่านอบรมผู้้�สััมผััสอาหาร/ผู้้�ประกอบการ
  6. หนัังสืือรัับรองการแจ้้งจััดตั้้�งสถานท่ี่�จำำ�หน่่ายอาหาร ฉบัับเดิิม (กรณีีท่ี่�ต่่ออายุุ)
  8. อื่่�นๆ........................................................................................................................................

	ข อรัับรองว่่า ข้้อความในแบบคํําขอนี้้�เป็็นความจริงทุุกประการ และจะปฏิิบััติิตามกฎหมาย ข้้อบััญญััติิ 
ระเบีียบ ประกาศคำำ�สั่่�งหรืือเงื่่�อนไขอื่่�นใดท่ี่�องค์์การบริหารส่่วนตำำ�บลหนองปรือกำำ�หนดไว้้ทุุกประการ

(ลงชื่่�อ)..................................................................

(.................................................................)

ผู้้�ขอต่่ออายุุใบอนุุญาต

คู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือคู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือ 49



( สอ.7 )
แบบคํําขอรัับ / ขอต่่ออายุุ

หนัังสืือรัับรองการแจ้้งจััดตั้้�งสถานท่ี่�สะสมอาหาร

เขีียนท่ี่�........................................................
วัันท่ี่�............เดืือน.......................พ.ศ...................

	ข้ าพเจ้้า...........................................................................................................................................

	 เป็็นบุุคคลธรรมดา อายุุ...........ปีี สััญชาติิ...........บััตรประจำำ�ตัวประชาชน.........................................
อยู่่�บ้้านเลขท่ี่�...........หมู่่�ท่ี่�...........ซอย/ถนน.................................................ตำำ�บล/แขวง................................................
อำำ�เภอ/เขต............................................จัังหวััด............................................โทรศััพท์์............................................
	นิ ติิบุุคคล ประเภท.........................................จดทะเบีียนเมื่่�อ...........................................................
เลขทะเบีียน....................................สำำ�นักงานท่ี่�ตั้้�งเลขท่ี่�อยู่่�...........หมู่่�ท่ี่�...........ซอย/ถนน.............................................
ตำำ�บล/แขวง...............................อำำ�เภอ/เขต..............................จัังหวััด..............................โทรศััพท์์.............................
โดย...........................................................อายุุ...........ปีี มีีอำำ�นาจลงชื่่�อแทนนิิติิบุุคคล อยู่่�บ้้านเลขท่ี่�...........หมู่่�ท่ี่�...........
ซอย/ถนน...........................................ตำำ�บล/แขวง...........................................อำำ�เภอ/เขต...........................................
จัังหวััด...........................................โทรศััพท์์...........................................
	ข อยื่่�นคำำ�ขอรัับ/ขอต่่ออายุุหนัังสืือรัับรองการแจ้้งจััดตั้้�งสถานท่ี่�สะสมอาหาร ต่่อเจ้้าพนัักงานท้้องถิ่่�น
โดยใช้้ชื่่�อสถานประกอบการ ว่่า........................................................ชนิิด/ประเภทของอาหาร......................................
ตั้้�งอยู่่�เลขท่ี่�...........หมู่่�ท่ี่�...........ซอย/ถนน...................................ตำำ�บลหนองปรือ อำำ�เภอบางพลีี จัังหวััดสมุทรปราการ
โทรศััพท์์.............................................พื้้�นท่ี่�ประกอบกิจการ........................ตารางเมตร ใบอนุุญาตเล่่มท่ี่�......................
เลขท่ี่�............./............. ซ่ึ่�งจะสิ้้�นอายุุวัันท่ี่�.....................................
	 พร้้อมคํําขอนี้้� ข้้าพเจ้้าได้้แนบเอกสารหลัักฐานต่่าง ๆ มาด้้วยแล้้ว ดัังนี้้�

  1. สํําเนาบััตรประจํําตััวประชาชน และสำำ�เนาทะเบีียนบ้้านของผู้้�ขออนุุญาต หรืือของผู้้�แทน 
นิิติิบุุคคล กรณีีขอเป็็นนิิติิบุุคคล

  2. สำำ�เนาทะเบีียนบ้้านท่ี่�ตั้้�งสถานประกอบการ และสััญญาเช่่า หรืือหนัังสืือยิินยอมให้้ใช้้สถานท่ี่� 
กรณีีผู้้�ขออนุุญาตมิใช่่เจ้้าของท่ี่�ตั้้�งสถานประกอบการ

  3. สำำ�เนาหนัังสืือรัับรองการจดทะเบีียนนิิติิบุุคคลท่ี่�ออกให้้ไม่่เกิิน 6 เดืือน กรณีีขอเป็็นนิิติิบุุคคล
  4. หนัังสืือมอบอํํานาจ พร้้อมนำำ�สำำ�เนาบััตรประจำำ�ตัวประชาชนของผู้้�รับมอบ กรณีีมอบอำำ�นาจ
  5. สำำ�เนาเอกสารหลัักฐานการผ่่านอบรมผู้้�สััมผััสอาหาร/ผู้้�ประกอบการ
  6. หนัังสืือรัับรองการแจ้้งจััดตั้้�งสถานท่ี่�สะสมอาหาร ฉบัับเดิิม (กรณีีท่ี่�ต่่ออายุุ)
  8. อื่่�นๆ........................................................................................................................................

	ข อรัับรองว่่า ข้้อความในแบบคํําขอนี้้�เป็็นความจริงทุุกประการ และจะปฏิิบััติิตามกฎหมาย ข้้อบััญญััติิ 
ระเบีียบ ประกาศคำำ�สั่่�งหรืือเงื่่�อนไขอื่่�นใดท่ี่�องค์์การบริหารส่่วนตำำ�บลหนองปรือกำำ�หนดไว้้ทุุกประการ

(ลงชื่่�อ)..................................................................

(.................................................................)

ผู้้�ขอต่่ออายุุใบอนุุญาต
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คู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือคู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือ 51

1. เอกสารและหลัักฐานที่่�ใช้้ในการยื่่�นขอรัับใบอนุุญาต

	 1. สํําเนาบััตรประจํําตััวประชาชน และสำำ�เนาทะเบีียนบ้้านของผู้้�ขอรับใบ 

อนุญาต หรืือของผู้้�แทนนิิติิบุุคคล กรณีีที่่�ผู้้�ขอเป็็นนิิติิบุุคคล

	 2. สำำ�เนาทะเบีียนบ้้านที่่�ตั้้�งสถานประกอบการ และสััญญาเช่่า หรืือหนัังสืือ 

ยิินยอมให้้ใช้้สถานที่่� กรณีีที่่�ผู้้�ขอรับใบอนุญาตมิใช่่เจ้้าของที่่�ตั้้�งสถานประกอบการ

	 3. สำำ�เนาหนัังสืือรับรองการจดทะเบีียนนิิติิบุุคคลที่่�ออกให้้ไม่่เกิิน 6 เดืือน 

กรณีีที่่�ผู้้�ขอเป็็นนิิติิบุุคคล

	 4. หนัังสืือมอบอำำ�นาจ พร้้อมสำำ�เนาบััตรประจำำ�ตัวประชาชนของผู้้�รับมอบ 

อำำ�นาจ กรณีีมอบอำำ�นาจ

	 5. สำำ�เนาใบรับรองการก่่อสร้้างอาคาร และแผนที่่�สัังเขปแสดงสถานที่่�ตั้้�ง 

ตลาด

	 6. สำำ�เนาหรืือภาพถ่่ายโฉนดที่่�ดิิน ที่่�เจ้้าของที่่�ดิินรัับรองสำำ�เนาทุุกหน้้า 

และสััญญาเช่่าหรืือหนัังสืือยินิยอมของเจ้้าของที่่�ดิิน กรณีีที่่�ผู้้�ขออนุญาตมิใช่่เจ้้าของ 

ที่่�ดิิน (ตลาดประเภทที่่� 2)

	 7. ใบอนุญาตจัดตั้้�งตลาด ฉบัับเดิิม (กรณีีที่่�ต่่ออายุุ)

	 8. อื่่�นๆ ..............

	 ผู้้�ใดประสงค์์จะจััดตั้้�งตลาด จะต้้องยื่่�นขอรับใบอนุญาตตามแบบที่่�กํําหนด 

ตามแบบ (ตลาด)

	 ผู้้�ใดประสงค์์จะขอต่่ออายุุใบอนุญาตประกอบกิจการตลาด ต้องยื่่�นขอต่่อ 

อายุุใบอนุญาตประกอบกิจการตลาดก่่อนใบอนุญาตเดิิมสิ้้�นอายุุ ตามแบบ (ตลาด)

การขอใบอนุุญาตประกอบกิิจการตลาด
กองสาธารณสุุขและสิ่่�งแวดล้้อม เบอร์์โทรติิดต่อ 02-300-9590 ต่่อ 402
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2. ขั้้�นตอนการขอรัับใบอนุุญาตประกอบกิจการตลาด

1. ผู้้�ประกอบการยื่่�นคํําขอรัับใบอนุุญาต/ 

ต่่ออายุุใบอนุุญาต

2. เจ้้าหน้้าที่่�ตรวจพิิจารณาเอกสาร

3. เจ้้าหน้้าที่่�ออกตรวจสถานที่่�ตั้้�ง

สถานประกอบการ

4. แจ้้งผลการออกใบอนุุญาตประกอบ 

กิิจการตลาด

5. เจ้้าหน้้าที่่�การเงิินรัับชํําระค่่าธรรมเนีียม



	 แบบคํําขอรัับ / ขอต่่ออายุุ	 ( ตลาด )
ใบอนุุญาตจัดตั้้�งตลาด

เขีียนท่ี่�........................................................
วัันท่ี่�............เดืือน.......................พ.ศ...................

	ข้ าพเจ้้า...........................................................................................................................................

	 เป็็นบุุคคลธรรมดา อายุุ...........ปีี สััญชาติิ...........บััตรประจำำ�ตัวประชาชน.........................................
อยู่่�บ้้านเลขท่ี่�...........หมู่่�ท่ี่�...........ซอย/ถนน.................................................ตำำ�บล/แขวง................................................
อำำ�เภอ/เขต............................................จัังหวััด............................................โทรศััพท์์............................................
	นิ ติิบุุคคล ประเภท.........................................จดทะเบีียนเมื่่�อ...........................................................
เลขทะเบีียน....................................สำำ�นักงานท่ี่�ตั้้�งเลขท่ี่�อยู่่�...........หมู่่�ท่ี่�...........ซอย/ถนน.............................................
ตำำ�บล/แขวง...............................อำำ�เภอ/เขต..............................จัังหวััด..............................โทรศััพท์์.............................
โดย...........................................................อายุุ...........ปีี มีีอำำ�นาจลงชื่่�อแทนนิิติิบุุคคล อยู่่�บ้้านเลขท่ี่�...........หมู่่�ท่ี่�...........
ซอย/ถนน...........................................ตำำ�บล/แขวง...........................................อำำ�เภอ/เขต...........................................
จัังหวััด...........................................โทรศััพท์์...........................................
	ข อยื่่�นคำำ�ขอรัับ/ขอต่่ออายุุใบอนุุญาตจัดตั้้�งตลาด ○ ประเภทท่ี่� 1 ○ ประเภทท่ี่� 2 ต่่อเจ้้าพนัักงานท้้องถิ่่�น
ตั้้�งอยู่่�เลขท่ี่�...........หมู่่�ท่ี่�...........ท่ี่�ดิินโฉนดเลขท่ี่�........................เลขท่ี่�ดิิน......................ซอย/ถนน...................................
ตำำ�บลหนองปรือ อำำ�เภอบางพลีี จัังหวััดสมุทรปราการ ชื่่�อตลาด...................................................................................
พื้้�นท่ี่�ประกอบกิจการ..................................ตารางเมตร จำำ�นวนแผงขายของในตลาด.............................................แผง
ใบอนุุญาตเล่่มท่ี่�........................เลขท่ี่�............./............. ซ่ึ่�งจะสิ้้�นอายุุวัันท่ี่�.....................................
	 พร้้อมคํําขอนี้้� ข้้าพเจ้้าได้้แนบเอกสารหลัักฐานต่่าง ๆ มาด้้วยแล้้ว ดัังนี้้�

  1. สํําเนาบััตรประจํําตััวประชาชน และสำำ�เนาทะเบีียนบ้้านของผู้้�ขออนุุญาต หรืือของผู้้�แทน 
นิิติิบุุคคล กรณีีขอเป็็นนิิติิบุุคคล

  2. สำำ�เนาทะเบีียนบ้้านท่ี่�ตั้้�งสถานประกอบการ และสััญญาเช่่า หรืือหนัังสืือยิินยอมให้้ใช้้สถานท่ี่� 
กรณีีผู้้�ขออนุุญาตมิใช่่เจ้้าของท่ี่�ตั้้�งสถานประกอบการ

  3. สำำ�เนาหนัังสืือรัับรองการจดทะเบีียนนิิติิบุุคคลท่ี่�ออกให้้ไม่่เกิิน 6 เดืือน กรณีีขอเป็็นนิิติิบุุคคล
  4. หนัังสืือมอบอํํานาจ พร้้อมนำำ�สำำ�เนาบััตรประจำำ�ตัวประชาชนของผู้้�รับมอบ กรณีีมอบอำำ�นาจ
  5. สำำ�เนาใบรับรองการก่่อสร้างอาคาร แผนผัังตลาด และแผนท่ี่�สัังเขปแสดงสถานท่ี่�ตั้้�งตลาด
  6. สำำ�เนาหรืือภาพถ่่ายโฉนดท่ี่�ดิิน ท่ี่�เจ้้าของท่ี่�ดิินรัับรองสำำ�เนาทุุกหน้้า และสััญญาเช่่าหรืือหนัังสืือ 

ยิินยอมของเจ้้าของท่ี่�ดิิน กรณีีผู้้�ขออนุุญาตมิใช่่เจ้้าของท่ี่�ดิิน (ตลาดประเภทท่ี่� 2)
  7. ใบอนุุญาตจัดตั้้�งตลาด ฉบัับเดิิม (กรณีีท่ี่�ต่่ออายุุ)
  8. อื่่�นๆ........................................................................................................................................

	ข อรัับรองว่่า ข้้อความในแบบคํําขอนี้้�เป็็นความจริงทุุกประการ และจะปฏิิบััติิตามกฎหมาย ข้้อบััญญััติิ 
ระเบีียบ ประกาศคำำ�สั่่�งหรืือเงื่่�อนไขอื่่�นใดท่ี่�องค์์การบริหารส่่วนตำำ�บลหนองปรือกำำ�หนดไว้้ทุุกประการ

(ลงชื่่�อ)..................................................................
(.................................................................)

ผู้้�ขอต่่ออายุุใบอนุุญาต

คู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือคู่่�มืือสำำ�หรัับประชาชน องค์์การบริิหารส่่วนตำำ�บลหนองปรืือ 53



(สิ่่�งปฏิิกููลและมููลฝอย)

แบบคํําขอรัับ / ขอต่่ออายุุใบอนุุญาต

ประกอบกิิจการรัับ ทำำ�การเก็็บ ขนหรืือกำำ�จัดสิ่่�งปฏิิกููลและมููลฝอย

เขีียนท่ี่�........................................................

วัันท่ี่�............เดืือน.......................พ.ศ...................

	ข้ าพเจ้้า............................................................................................อายุุ................ปีี สััญชาติิ.....................

อยู่่�บ้้านเลขท่ี่�...........หมู่่�ท่ี่�...........ตรอก/ซอย.................................................ถนน..........................................................

ตำำ�บล/แขวง............................................อำำ�เภอ/เขต............................................จัังหวััด...............................................

โทรศััพท์์............................................

	ข อยื่่�นคำำ�ขอรัับ/ขอต่่ออายุุใบอนุุญาตประกอบกิจการรัับ ทำำ�การเก็็บ ขนหรืือกำำ�จัดสิ่่�งปฏิิกููลและมููลฝอย 

โดยทำำ�เป็็นธุุรกิิจ ประเภท

□ เก็็บ ขน สิ่่�งปฏิิกููล โดยมีีแหล่่งกำำ�จัดท่ี่�..................................................................................................

□ เก็็บ ขน และกำำ�จัดสิ่่�งปฏิิกููล โดยมีีระบบกำำ�จัดอยู่่�ท่ี่�.............................................................................

□ เก็็บ ขน มููลฝอยโดยมีีแหล่่งกำำ�จัดท่ี่�......................................................................................................

□ เก็็บ ขน และกำำ�จัดมููลฝอย โดยมีีระบบกำำ�จัดอยู่่�ท่ี่�................................................................................

	 พร้้อมคํําขอนี้้� ข้้าพเจ้้าได้้แนบเอกสารหลัักฐานต่่าง ๆ มาด้้วยแล้้ว ดัังนี้้�

  1. สํําเนาบััตรประจํําตััวประชาชน และสำำ�เนาทะเบีียนบ้้านของผู้้�ขออนุุญาต หรืือของผู้้�แทน 

นิิติิบุุคคล กรณีีขอเป็็นนิิติิบุุคคล

  2. สำำ�เนาหนัังสืือรัับรองการจดทะเบีียนพาณิิชย์์/สำำ�เนาหนัังสืือรัับรองการจดทะเบีียนนิิติิบุุคคลท่ี่�ออก 

ให้้ไม่่เกิิน 6 เดืือน กรณีีขอเป็็นนิิติิบุุคคล

  3. หนัังสืือให้้ความเห็็นชอบการประเมิินผลกระทบสิ่่�งแวดล้อม หรืือใบอนุุญาตตามกฎหมายอื่่�นท่ี่�จำำ�เป็็น

  4. หนัังสืือมอบอํํานาจ พร้้อมนำำ�สำำ�เนาบััตรประจำำ�ตัวประชาชนของผู้้�รับมอบ กรณีีมอบอำำ�นาจ

  5. ใบอนุุญาตประกอบกิจการรัับทำำ�การเก็็บ ขนหรืือกำำ�จัดสิ่่�งปฏิิกููลและมููลฝอย ฉบัับเดิิม (กรณีีท่ี่�ต่่ออายุุ)

  8. อื่่�นๆ........................................................................................................................................

	ข อรัับรองว่่า ข้้อความในแบบคํําขอนี้้�เป็็นความจริงทุุกประการ และจะปฏิิบััติิตามกฎหมาย ข้้อบััญญััติิ 

ระเบีียบ ประกาศคำำ�สั่่�งหรืือเงื่่�อนไขอื่่�นใดท่ี่�องค์์การบริหารส่่วนตำำ�บลหนองปรือกำำ�หนดไว้้ทุุกประการ

(ลงชื่่�อ)..................................................................

(.................................................................)

ผู้้�ขอต่่ออายุุใบอนุุญาต
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1. ภาษีีท่ี่�ดิินและส่ิ่�งปลููกสร้้างคืืออะไร?

	 ภาษีีที่่�ดิินและสิ่่�งปลููกสร้้างเป็็นภาษีีประเภทใหม่่ที่่�จะนำำ�มาใช้้จััดเก็็บ 

แทนภาษีีโรงเรืือนและที่่�ดิินและภาษีีบำำ�รุงท้้องที่่� ที่่�องค์์กรปกครองส่่วนท้้องถิ่่�น 

จััดเก็็บอยู่่ �เดิิม โดยรายได้้จากการจััดเก็็บภาษีีที่่�ดิินและสิ่่�งปลููกสร้้างทั้้�งหมด 

จะเป็็นขององค์์กรปกครองส่่วนท้้องถิ่่�นนั้้�นๆ เพื่่�อนำำ�ไปใช้้ในการพััฒนาท้้องถิ่่�น 

โดยไม่่ต้้องนำำ�ส่่งเป็็นรายได้้ของรััฐบาลส่่วนกลาง นั่่�นหมายความว่่า ท้้องที่่�ใดที่่� 

ประชาชนชำำ�ระภาษีีที่่�ดิินและสิ่่�งปลููกสร้้างมาก ท้้องที่่�นั้้�นก็็จะมีีงบประมาณพััฒนา 

ท้้องถิ่่�นมากเช่่นเดีียวกััน

การชำำ�ระภาษีีที่่�ดิินและสิ่่�งปลูกสร้้าง
กองคลัง เบอร์์โทรติิดต่อ 02-300-9590 ต่่อ 210

2. ผู้้�ท่ี่�มีีหน้้าท่ี่�เสีียภาษีีท่ี่�ดิินและส่ิ่�งปลููกสร้้าง

1. เจ้้าของที่่�ดิินหรืือสิ่่�งปลููกสร้้าง

2. เจ้้าของอาคารชุด

3. ผู้้�ครอบครองหรืือผู้้�ทำำ�ประโยชน์ในที่่�ดิิน 

หรืือสิ่่�งปลููกสร้้างที่่�เป็็นทรััพย์์สิินของรััฐ
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กรณีีท่ี่�ท่ี่�ดิินและส่ิ่�งปลููกสร้้างบนท่ี่�ดิินน้ั้�นเป็็นของต่่างเจ้้าของกััน
	 ให้้เจ้้าของที่่�ดิินและเจ้้าของสิ่่�งปลููกสร้้างนั้้�นเป็็นผู้้�เสีียภาษีีเฉพาะในส่่วนที่่� 
ตนเป็็นเจ้้าของ เช่่น เอกชนเช่่าที่่�ดิินของสำำ�นักงานทรััพย์์สิินพระมหากษััตริย์์เพื่่�อ 
ปลููกสร้้างบ้้าน กรณีีนี้้� สำำ�นักงานทรััพย์์สิินพระมหากษััตริย์์เป็็นผู้้�เสีียภาษีีเฉพาะใน 
ส่่วนของที่่�ดิิน ส่่วนเอกชนเป็็นผู้้�เสีียภาษีีเฉพาะในส่่วนของสิ่่�งปลููกสร้้างที่่�ตนเอง 
เป็็นเจ้้าของ

3. ทรััพย์์สิินท่ี่�ต้้องเสีียภาษีี

1. ท่ี่�ดิิน

	 หมายความถึึง พื้้�นดิิน รวมทั้้�งพื้้�นที่่�ที่่�เป็็นภููเขาหรืือที่่�มีีน้ำำ��ด้วย (แม่่น้ำำ��และ 

ทะเลไม่่ถือเป็็นที่่�ดิิน)

2. ส่ิ่�งปลููกสร้้าง

	 หมายความถึึง โรงเรืือน อาคาร ตึึก หรืือสิ่่�งปลููกสร้้างอย่่างอื่่�นที่่�บุุคคล 

อาจเข้้าอยู่่�อาศััยหรืือใช้้สอยได้้ หรืือใช้้เป็็นที่่�เก็็บสินค้้า หรืือประกอบการอุุตสาหกรรม 

หรืือพาณิิชยกรรม และให้้หมายความรวมถึึงห้้องชุุดตามกฎหมายว่่าด้้วยอาคารชุุด 

ที่่�ได้้ออกหนัังสืือแสดงกรรมสิิทธิ์์�ห้้องชุุดแล้้ว หรืือแพที่่�บุุคคลอาจใช้้อยู่่�อาศััยได้้ 

หรืือที่่�มีีไว้้เพื่่�อหาผลประโยชน์์ด้้วย

	 สิ่่�งปลููกสร้้างที่่�อยู่่�ระหว่่างก่่อสร้้างยัังไม่่แล้้วเสร็็จและไม่่สามารถใช้้ประโยชน์์ 

จะได้้รัับการยกเว้้นให้้ไม่่ต้องเสีียภาษีี

บ้้านพัักอาศััยครึ่่�งตึึกครึ่่�งไม้้ บ้้านเรืือนแพ
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4. อััตราการจััดเก็็บภาษีีท่ี่�ดิินและส่ิ่�งปลููกสร้้าง 
    ในปีี พ.ศ. 2567 เป็็นต้้นไป

1. ท่ี่�ดิินหรืือส่ิ่�งปลููกสร้้างเพื่่�อการเกษตรกรรม 
โดยเจ้้าของเป็็นบุุคคลธรรมดา

มููลค่่า (ล้้านบาท) อััตราภาษีี

0 - 50 ยกเว้้น

>50 - 125 0.01 %

>125 - 150 0.03 %

>150 - 550 0.05 %

>550 - 1,050 0.07 %

>1,050 ข้ึ้�นไป 0.10 %

2. ท่ี่�ดิินและส่ิ่�งปลููกสร้้างท่ี่�ใช้้เป็็นท่ี่�อยู่่�อาศััย 
โดยเจ้้าของเป็็นบุุคคลธรรมดาและมีีช่ื่�อยู่่�ในทะเบีียนบ้้าน

มููลค่่า (ล้้านบาท) อััตราภาษีี

0 - 10 ยกเว้้นภาษีี

>10 - 50 ยกเว้้นภาษีี

>50 - 75 0.03 %

>50 - 100 0.05 %

>100 ข้ึ้�นไป 0.10 %

มููลค่่า (ล้้านบาท) อััตราภาษีี

0 - 10 ยกเว้้นภาษีี

>10 - 50 0.02 %

>50 - 75 0.03 %

>50 - 100 0.05 %

>100 ข้ึ้�นไป 0.10 %

3. ส่ิ่�งปลููกสร้้างท่ี่�ใช้้เป็็นท่ี่�อยู่่�อาศััย (ไม่่รวมท่ี่�ดิิน) 
โดยเจ้้าของเป็็นบุุคคลธรรมดาและมีีช่ื่�อยู่่�ในทะเบีียนบ้้าน

4. ท่ี่�ดิินหรืือส่ิ่�งปลููกสร้้างท่ี่�ใช้้เป็็นท่ี่�อยู่่�อาศััย 
กรณีีอ่ื่�นนอกเหนืือจากการใช้้ประโยชน์ตามข้้อ 2. และ 3.

มููลค่่า (ล้้านบาท) อััตราภาษีี

0 - 10 0.02 %

>10 - 50 0.02 %

>50 - 75 0.03 %

>50 - 100 0.05 %

>100 ข้ึ้�นไป 0.10 %
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	 “ฐานภาษีี” คิดจากมููลค่่าทั้้�งหมดของที่่�ดิินหรืือสิ่่�งปลููกสร้้าง โดยคำำ�นวณ 
จากราคาประเมิินทุุนทรััพย์์ ดังนี้้�
	 1) ที่่�ดิิน ให้้ใช้้ราคาประเมิินทุุนทรััพย์์ที่่�ดิินเป็็นเกณฑ์์ในการคำำ�นวณ
	 2) สิ่่�งปลููกสร้้าง ให้้ใช้้ราคาประเมิินทุุนทรััพย์์สิ่่�งปลููกสร้้างเป็็นเกณฑ์์ใน 
การคำำ�นวณ
	 3) สิ่่�งปลููกสร้้างที่่�เป็็นห้้องชุุด ให้้ใช้้ราคาประเมิินทุุนทรััพย์์ห้้องชุุดเป็็น 
เกณฑ์์ในการคำำ�นวณ
	 กรณีีที่่�ดิินหรืือสิ่่�งปลููกสร้้างที่่�ไม่่มีราคาประเมิินทุุนทรััพย์์ การคำำ�นวณ 
มููลค่่าให้้เป็็นไปตามหลัักเกณฑ์์ วิธีีการ และเงื่่�อนไขที่่�กำำ�หนดในกฎกระทรวง

5. ฐานภาษีี

5. ท่ี่�ดิินหรืือส่ิ่�งปลููกสร้้างท่ี่�ใช้้ประโยชน์อื่่�น 
นอกเหนืือไปจากการประกอบเกษตรกรรม 

และท่ี่�พัักอาศััย

ที่่�ดิินที่่�ใช้้เชิิงพาณิิชย์ 

เช่่น สำำ�นักงาน ร้้านค้้า ร้้านอาหาร ร้้านสะดวกซื้้�อ 

โรงแรม ที่่�พัักรายวััน โรงงาน เป็็นต้้น

มููลค่่า (ล้้านบาท) อััตราภาษีี

0 - 50 0.3 %

>50 - 200 0.4 %

>200 - 1,000 0.5 %

>1,000 - 5,000 0.6 %

>5,000 ข้ึ้�นไป 0.7 %

6. ท่ี่�ดิินหรืือส่ิ่�งปลููกสร้้างท่ี่�ทิ้้�งไว้้ว่่างเปล่่า 
หรืือไม่่ได้้ใช้้ประโยชน์ตามควรแก่่สภาพ

มููลค่่า (ล้้านบาท) อััตราภาษีี

0 - 50 0.3 %

>50 - 200 0.4 %

>200 - 1,000 0.5 %

>1,000 - 5,000 0.6 %

>5,000 ข้ึ้�นไป 0.7 %

ถ้้าท่ี่�ดิินน้ั้�นถููกทิ้้�งไว้้ว่่างเปล่่านานเกิิน 3 ปีี 
ติิดต่อกััน อััตราภาษีีของท่ี่�ดิินน้ั้�นจะปรัับเพ่ิ่�ม 
ข้ึ้�นอีีก 0.3% ในทุุกๆ 3 ปีี แต่่จะไม่่เกิิน 3%
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6. ระยะเวลาในการประเมิินภาษีีและการชำำ�ระภาษีี

	 ปกติิแล้้ว องค์์กรปกครองส่่วนท้้องถิ่่�น (หรืือ อปท.) จะต้้องแจ้้งการประเมิิน 

ภาษีีให้้ผู้้�เสีียภาษีีทราบภายในเดืือนกุุมภาพัันธ์์ แต่่ปี พ.ศ. 2567 นี้้� กระทรวงมหาดไทย 

ได้้ขยายเวลาการจััดเก็็บภาษีีที่่�ดิินและสิ่่�งปลููกสร้้างออกไปอีีก 2 เดืือน ดังนี้้�

1. องค์์กรปกครองส่่วนท้้องถิ่่�นจััดทำำ�บััญชีีรายการ 

   ที่่�ดิินและสิ่่�งปลููกสร้้างและแจ้้งให้้ผู้้�เสีียภาษีีทราบ

ภายใน 

เดืือนมกราคม

2. องค์์กรปกครองส่่วนท้้องถิ่่�นประกาศราคาประเมิิน 

   ทุนทรััพย์์ของที่่�ดิิน สิ่่�งปลููกสร้้าง และอััตราภาษีีที่่�จััดเก็็บ

ก่่อน

เดืือนมีีนาคม

3. องค์์กรปกครองส่่วนท้้องถิ่่�นแจ้้งการประเมิินภาษีี 

   ให้้ผู้้�เสีียภาษีี

ภายใน 

เดืือนเมษายน

4. ผู้้�เสีียภาษีีต้้องชำำ�ระภาษีีตามแบบแจ้้งการประเมิินภาษีี ภายใน 

เดืือนมิิถุุนายน

5.1 ผู้้�เสีียภาษีีสามารถผ่่อนชำำ�ระภาษีีที่่�ดิินและสิ่่�งปลููกสร้้าง 

     งวดที่่� 1

ภายใน 

เดืือนมิิถุุนายน

5.2 ผู้้�เสีียภาษีีสามารถผ่่อนชำำ�ระภาษีีที่่�ดิินและสิ่่�งปลููกสร้้าง 

     งวดที่่� 2

ภายใน 

เดืือนกรกฎาคม

5.3 ผู้้�เสีียภาษีีสามารถผ่่อนชำำ�ระภาษีีที่่�ดิินและสิ่่�งปลููกสร้้าง 

     งวดที่่� 3

ภายใน 

เดืือนสิิงหาคม

6. องค์์กรปกครองส่่วนท้้องถิ่่�นออกหนัังสืือแจ้้งเดืือน 

   ผู้้�เสีียภาษีีที่่�ยัังค้้างชำำ�ระ

ภายใน 

เดืือนกรกฎาคม

7. องค์์กรปกครองส่่วนท้้องถิ่่�นแจ้้งรายการภาษีีค้้างชำำ�ระ 

   ให้้สำำ�นักงานที่่�ดิินหรืือสำำ�นักงานที่่�ดิินสาขา

ภายใน 

เดืือนสิิงหาคม
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9. การผ่อนชำำ�ระภาษีี

7. การค้างชำำ�ระภาษีี

1. ไม่่ได้้ชำำ�ระภาษีีภายในเดืือนมิิถุุนายน
	 จะได้้รัับหนัังสืือแจ้้งเตืือนค่่าปรัับร้อยละ 40 ของยอดภาษีีค้้างชำำ�ระ

2. ไม่่ได้้ชำำ�ระภาษีีภายในเดืือนมิิถุุนายน
   แต่่ได้้ชำำ�ระภาษีีก่่อนที่่�จะได้้รัับหนัังสืือแจ้้งเตืือน
	 จะเสีียเบี้้�ยปรัับเพีียงร้้อยละ 10 ของยอดภาษีีค้้างชำำ�ระ

3. ไม่่ได้้ชำำ�ระภาษีีภายในเดืือนมิิถุุนายน
   แต่่ได้้ชำำ�ระภาษีีตามกำำ�หนดในหนัังสืือแจ้้งเตืือน
	 จะเสีียเบี้้�ยปรัับเพีียงร้้อยละ 20 ของยอดภาษีีค้้างชำำ�ระ

4. ชำำ�ระภาษีีล่่าช้้ากว่่าที่่�กำำ�หนดไว้้ในหนัังสืือแจ้้งเตืือน
	 นอกจากจะต้้องเสีียเบี้้�ยปรัับร้อยละ 40 แล้้ว ยัังต้้องเสีียเงิินเพิ่่�มในอััตรา 
ร้้อยละ 1 ต่่อเดืือน (นัับจากวัันที่่�กำำ�หนดจนถึึงวัันที่่�ชำำ�ระ เศษของเดืือนให้้นัับเป็็น 
1 เดืือน)

	 ผู้้�เสีียภาษีีจะขอผ่่อนชำำ�ระภาษีีก็็ได้้ โดยวงเงิินที่่�จะขอผ่่อนชำำ�ระจะต้้องมีีจำำ�นวน 	 ผู้้�เสีียภาษีีจะขอผ่่อนชำำ�ระภาษีีก็็ได้้ โดยวงเงิินที่่�จะขอผ่่อนชำำ�ระจะต้้องมีีจำำ�นวน 

ตั้้�งแต่่ 3,000 บาทขึ้้�นไป และต้้องทำำ�เป็็นหนัังสืือยื่่�นต่่อองค์์กรปกครองส่่วนท้้องถิ่่�น ตั้้�งแต่่ 3,000 บาทขึ้้�นไป และต้้องทำำ�เป็็นหนัังสืือยื่่�นต่่อองค์์กรปกครองส่่วนท้้องถิ่่�น 

ภายในเดืือนมิิถุุนายน (เดิิมจะเป็็นเดืือนเมษายน) ซ่ึ่�งกำำ�หนดเวลาในการผ่่อนชำำ�ระให้้ ภายในเดืือนมิิถุุนายน (เดิิมจะเป็็นเดืือนเมษายน) ซ่ึ่�งกำำ�หนดเวลาในการผ่่อนชำำ�ระให้้ 

แบ่่งได้้ไม่่เกิิน 3 งวด ๆ ละเท่่า ๆ กัน ดังนี้้�แบ่่งได้้ไม่่เกิิน 3 งวด ๆ ละเท่่า ๆ กัน ดังนี้้�

	 งวดที่่� 1 ชำำ�ระภายในเดืือนมิิถุุนายน (เดิิมจะเป็็นเดืือนเมษายน)	 งวดที่่� 1 ชำำ�ระภายในเดืือนมิิถุุนายน (เดิิมจะเป็็นเดืือนเมษายน)

	 งวดที่่� 2 ชำำ�ระภายในเดืือนกรกฎาคม (เดิิมจะเป็็นเดืือนพฤษภาคม)	 งวดที่่� 2 ชำำ�ระภายในเดืือนกรกฎาคม (เดิิมจะเป็็นเดืือนพฤษภาคม)

	 งวดที่่� 3 ชำำ�ระภายในเดืือนสิิงหาคม (เดิิมจะเป็็นเดืือนมิิถุุนายน)	 งวดที่่� 3 ชำำ�ระภายในเดืือนสิิงหาคม (เดิิมจะเป็็นเดืือนมิิถุุนายน)
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1. ภาษีีป้้ายคืืออะไร?

	 ภาษีีป้้าย เป็็นภาษีีที่่�จััดเก็็บจากป้้ายที่่�แสดงชื่่�อ ยี่่�ห้้อ หรืือเครื่่�องหมายที่่� 

ใช้้ในการประกอบการค้้าหรืือประกอบกิจการอื่่�นๆ เพื่่�อหารายได้้ หรืือโฆษณาการค้้า 

หรืือกิจการอื่่�นเพื่่�อหารายได้้ ไม่่ว่่าจะแสดงหรืือโฆษณาไว้้ที่่�วััตถุใดๆ ด้้วยอัักษร 

ภาพ หรืือเครื่่�องหมาย ที่่�เขีียน แกะสลััก จารึึก หรืือทำำ�ให้้ปรากฏด้วยวิิธีีอื่่�น

การชำำ�ระภาษีีป้้าย
กองคลัง เบอร์์โทรติิดต่อ 02-300-9590 ต่่อ 210

2. ผู้้�ท่ี่�มีีหน้้าท่ี่�เสีียภาษีีป้้าย

	 1. เจ้้าของป้้าย

	 2. ในกรณีีที่่�ไม่่มีผู้้�มายื่่�นแบบแสดงรายการภาษีีป้้าย หรืือเจ้้าหน้้าที่่�ไม่่สามารถ

ติิดต่่อหรืือหาตััวเจ้้าของป้้ายได้้ ให้้ถืือว่่าผู้้�ครอบครองป้้ายมีีหน้้าที่่�เสีียภาษีีป้้าย 

ถ้้าหาตััวผู้้�ครอบครองป้้ายไม่่ได้้ ให้้ถืือว่่าเจ้้าของหรืือผู้้�ครอบครองอาคารหรืือสถานที่่� 

หรืือที่่�ดิินที่่�ป้้ายนั้้�นติิดตั้้�งหรืือแสดงอยู่่�เป็็นผู้้�มีหน้้าที่่�เสีียภาษีีป้้ายตามลำำ�ดับ

	 3. ในกรณีีที่่�เจ้้าของป้้ายอยู่่�นอกประเทศไทย ให้้ตััวแทนหรืือผู้้�แทนในประเทศ

มีีหน้้าที่่�ยื่่�นแบบแสดงรายการภาษีีป้้ายแทนเจ้้าของป้้าย ถ้้าเจ้้าของป้้ายตาย 

เป็็นผู้้�ไม่่อยู่่ � เป็็นคนสาบสููญ เป็็นคนไร้้ความสามารถ หรืือเป็็นคนเสมืือนไร้้ 

ความสามารถ ให้้ผู้้�จัดการมรดก ผู้้�ครอบครองทรััพย์์มรดก ไม่่ว่่าจะเป็็นทายาท 

หรืือผู้้�อื่่�น ผู้้�จัดการทรััพย์์สิิน ผู้้�อนุบาล หรืือผู้้�พิทัักษ์์แล้้วแต่่กรณีี มีหน้้าที่่�ปฏิิบััติิการ 

แทนเจ้้าของป้้าย
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ตััวอย่่างป้้ายท่ี่�ต้้องเสีียภาษีี

3. การยื่่�นแบบแสดงรายการภาษีีป้้าย (ภ.ป.1)

	 1. เจ้้าของป้้ายซึ่่�งจะต้้องเสีียภาษีีป้้าย ยื่่�นแบบแสดงรายการภาษีีป้้าย 

ภายในเดืือนมีีนาคมของทุุกปีี

	 2. กรณีีติิดตั้้�งหรืือแสดงป้้ายภายหลัังเดืือนมีีนาคม หรืือติิดตั้้�งหรืือแสดง 

ป้้ายใหม่่แทนป้้ายเดิิม หรืือเปลี่่�ยนแปลงแก้้ไขป้้ายอัันเป็็นเหตุุให้้ต้้องเสีียภาษีีป้้าย 

เพ่ิ่�มข้ึ้�น ให้้เจ้้าของป้้ายย่ื่�นแบบแสดงรายการภาษีีป้ายภายใน 15 วัันนัับแต่่วัันติิดตั้�ง 

หรืือแสดงป้้ายหรืือนัับแต่่วัันเปล่ี่�ยนแปลงแก้้ไข แล้้วแต่่กรณีี

	 3. การคิิดภาษีีป้้าย จะคิิดเป็็นรายปีี ยกเว้้นป้้ายที่่�เริ่่�มติิดตั้้�งหรืือแสดง 

ในปีีแรกให้้คิิดตั้�งแต่่วัันท่ี่�ป้้ายต้ั้�งแต่่วัันท่ี่�เริ่่�มติิดตั้�งหรืือแสดงจนถึึงวัันสิ้้�นปีี

	 4. ป้้ายท่ี่�ติิดตั้�งหรืือแสดงภายหลัังจากเดืือนมีีนาคม ให้้คิิดภาษีีเป็็นรายงวด 

และให้้คิิดภาษีีป้้ายเป็็นรายงวด งวดละ 3 เดืือนของปีี โดยเริ่่�มคิิดภาษีีป้้ายตั้้�งแต่่ 

งวดท่ี่�ติิดตั้�งป้้ายจนถึึงงวดสุดท้ายของปีี
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ตััวอย่่างป้้ายท่ี่�ไม่่ต้้องเสีียภาษีี

ป้้ายที่่�แสดงไว้้ ณ โรงมหรสพ ป้้ายที่่�แสดงไว้้ ณ ตัวสิินค้้า

ป้้ายที่่�แสดงไว้้บริเวณงานที่่�จััดเป็็นครั้้�งคราว ป้้ายที่่�ตััวคนหรืือสัตว์

ป้้ายในอาคาร ขนาดไม่่เกิิน 3 ตรม. ป้้ายขายสิินค้้าการเกษตร
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	 1 เมื่่�อเจ้้าของป้้ายได้้รัับหนัังสืือประเมิินภาษีีป้้าย (ภ.ป.3) ให้้ชำำ�ระเงิิน 

ภายใน 15 วันนัับแต่่วันที่่�ได้้รัับแจ้้งการประเมิิน หรืือจะชำำ�ระเงิินในวัันที่่�ยื่่�นแบบ 

เลยก็็ได้้

	 2 ชำำ�ระภาษีีได้้ที่่� กองคลััง งานจััดเก็็บรายได้้ องค์์กรปกครองส่่วนท้้องถิ่่�น

	 3 การชำำ�ระภาษีีป้้ายโดยการส่่งธนาณััติิ ตั๋๋�วแลกเงิินของธนาคารที่่�สั่่�งจ่่าย 

แก่่องค์์กรปกครองส่่วนท้้องถิ่่�นก็็ได้้ โดยส่่งทางไปรษณีย์์ลงทะเบีียน และให้้ถืือว่่า 

วัันที่่�ได้้ทำำ�การส่่งดัังกล่่าวเป็็นวัันชำำ�ระภาษีีป้้าย

	 4 ภาษีีป้้ายที่่�มีียอดเกิิน 3,000 บาท จะขอผ่่อนชำำ�ระเป็็นสามงวด งวดละ 

เท่่ากัันก็็ได้้

4. การชำำ�ระภาษีีป้้าย

5. ค่่าปรัับ

1. ไม่่มายื่่�นแบบตามกำำ�หนด (มกราคม - มีีนาคม)

	 ต้้องเสีียเงิินเพิ่่�มร้้อยละ 10 ของจำำ�นวนเงิินที่่�ต้้องเสีียภาษีี

2. ยื่่�นแบบแสดงรายการภาษีีป้้ายไม่่ถููกต้้อง ทำำ�ให้้ยอดภาษีีป้้ายลดลง

	 ต้้องเสีียเงิินเพิ่่�มร้้อยละ 10 ของยอดภาษีีที่่�ขาดหายไป

3. ไม่่ชำำ�ระเงิินภายใน 15 วัันหลัังจากได้้รัับแจ้้งการประเมิิน

	 ต้้องเสีียเงิินเพิ่่�มร้้อยละ 2 ต่่อเดืือนของจำำ�นวนเงิินที่่�ต้้องเสีียภาษีี
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ป้้ายประเภทที่่� 1 : ป้้ายที่่�มีีอัักษรไทยล้้วน

(ก) ป้ายที่่�มีีตััวอัักษรหรืือรููปภาพที่่�เปลี่่�ยนสีีหรืือข้อความได้้ (ป้้ายไฟวิ่่�ง)

อััตรา 10 บาท / 500 ตร.ซม.

(ข) ป้ายที่่�ติิดตั้้�งทั่่�วไป	 อััตรา   5 บาท / 500 ตร.ซม.

ป้้ายประเภทที่่� 2 : ป้้ายที่่�มีีอัักษรไทยปนกัับอักษรต่างประเทศหรืือปนรููปภาพ

หรืือปนเครื่่�องหมายอื่่�น

(ก) ป้ายที่่�มีีตััวอัักษรหรืือรููปภาพที่่�เปลี่่�ยนสีีหรืือข้อความได้้ (ป้้ายไฟวิ่่�ง)

อััตรา 52 บาท / 500 ตร.ซม.

(ข) ป้ายที่่�ติิดตั้้�งทั่่�วไป	 อััตรา 26 บาท / 500 ตร.ซม.

ป้้ายประเภทที่่� 3 : ป้้ายที่่�ไม่่มีีอัักษรไทยหรืือป้้ายที่่�มีีอัักษรไทยบางส่่วนหรืือ

ทั้้�งหมดอยู่่�ใต้้หรืือต่ำำ��กว่่าอัักษรต่างประเทศ

(ก) ป้ายที่่�มีีตััวอัักษรหรืือรููปภาพที่่�เปลี่่�ยนสีีหรืือข้อความได้้ (ป้้ายไฟวิ่่�ง)

อััตรา 52 บาท / 500 ตร.ซม.

(ข) ป้ายที่่�ติิดตั้้�งทั่่�วไป	 อััตรา 50 บาท / 500 ตร.ซม.

6. อััตราภาษีีป้้าย

ป้้ายใด เมื่่�อคำำ�นวณแล้้วจำำ�นวนเงิินต่ำำ��กว่่า 200 บาท ให้้เสีีย 200 บาท
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7. การคำำ�นวณภาษีีป้้าย

การคำำ�นวณพื้้�นที่่�ป้้าย

(1) ป้้ายที่่�มีีขอบเขต

	 พื้้�นที่่�ป้้าย = ส่่วนที่่�กว้้างที่่�สุุด x ส่่วนที่่�ยาวที่่�สุุด

(2) ป้้ายที่่�ไม่่มีีขอบเขต

	 ถืือตัวอัักษร ภาพ หรืือเครื่่�องหมาย ที่่�อยู่่�ริิมสุุดเป็็นขอบเขต 

เพื่่�อกำำ�หนดส่่วนที่่�กว้้างที่่�สุุดและยาวที่่�สุุด แล้้วคำำ�นวณตาม (1)

การคำำ�นวณยอดเงิินที่่�ต้้องจ่่าย
	 ยอดเงิินที่่�ต้้องจ่่าย = พื้้�นที่่�ป้้าย x อัตราภาษีี

ตััวอย่่าง : ป้้ายขนาดกว้้าง 1.5 เมตร ยาว 2 เมตร

        พื้้�นที่่�ป้้าย	 = 150 เซนติิเมตร x 200 เซนติิเมตร

	 	 = 30,000 ตารางเซนติิเมตร

ภาษีีของป้้ายประเภทที่่� 1 (ข)	 =    30,000 x 5	 = 300 บาท 	    -------------------
	           500

ภาษีีของป้้ายประเภทที่่� 3 (ก)	 =    30,000 x 52	 = 3,120 บาท 	    -------------------
	           500
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8. เอกสารหลัักฐานท่ี่�ใช้้ในการยื่่�นแบบภาษีีป้้าย

	 1. กรณีป้ายใหม่ ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบเสียภาษี พร้อมส�ำเนาหลักฐาน 

และลายมือชื่อรับรองข้อความถูกต้อง ได้แก่

	 • ใบอนุญาตติดตั้งป้าย ใบเสร็จรับเงินค่าท�ำป้าย

	 • ส�ำเนาทะเบียนบ้าน

	 • บัตรประจ�ำตัวประชาชน/บัตรข้าราชการ/บัตรพนักงานรัฐวิสาหกิจ/ 

บัตรประจ�ำตัวผู้เสียภาษี

	 • กรณเีจ้าของป้ายเป็นนติบิคุคล ให้แนบหนงัสือรับรองส�ำนกังานทะเบียน 

หุ้นส่วนบรษิทั, ทะเบียนพาณิชย์ และหลกัฐานของสรรพากร เช่น ภ.พ. 01, ภ.พ.09, 

ภ.พ.20

	 • หนังสือมอบอ�ำนาจ (กรณีไม่สามารถยื่นแบบได้ด้วยตนเองพร้อมอากร 

แสตมป์)

	 • หลักฐานอื่นๆตามที่เจ้าหน้าที่ให้ค�ำแนะน�ำ

	 2. กรณีป้ายเก่า ให้เจ้าของป้ายยืน่แบบเสยีภาษป้ีาย (ภ.ป.1) พร้อมใบเสรจ็ 

รบัเงินการเสยีภาษคีรัง้สดุท้าย กรณเีจ้าของป้ายเป็นนติบิคุคลให้แนบหนงัสือรับรอง 

ส�ำนักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทพร้อมยื่นแบบ ภ.ป.1

	 3. ในกรณีติดตั้งหรือแสดงป้ายภายหลังเดือนมีนาคม หรือตดต้ัง หรือ 

แสดงป้ายใหม่แทนป้ายเดมิ หรอืเปลีย่นแปลงแก้ไขป้ายอนัเป็นเหตใุห้ต้องเสยีภาษี 

ป้ายเพิ่มขึ้น ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายใน 15 วัน นับแต่ 

วันติดตั้งหรือแสดงป้ายหรือนับแต่วันเปลี่ยนแปลงแก้ไข แล้วแต่กรณี

	 ถ้าผูข้อผ่อนช�ำระภาษไีม่ช�ำระภาษป้ีายงวดหนึ่งงวดใดภายในก�ำหนดเวลา 

ตามวรรคสอง ให้หมดสทิธ์ิจะขอผ่อนช�ำระภาษ ีและให้น�ำมาตรา 25 (3) มาบงัคบั 

ใช้ส�ำหรับงวดที่ยังไม่ได้ช�ำระ



กองป้้องกัันและบรรเทาสาธารณภััย  อบต.หนองปรืือกองป้้องกัันและบรรเทาสาธารณภััย  อบต.หนองปรืือ
แจ้้งเหตุุเพลิิงไหม้้ ภััยธรรมชาติิ และสาธารณภััยต่่างๆแจ้้งเหตุุเพลิิงไหม้้ ภััยธรรมชาติิ และสาธารณภััยต่่างๆ

โทรศัพท์์ 02-136-1726โทรศัพท์์ 02-136-1726

ศููนย์์กู้้�ชีีพ  อบต.หนองปรืือศููนย์์กู้้�ชีีพ  อบต.หนองปรืือ
แจ้้งเหตุุด่่วน อุุบััติิเหตุุ ส่่งผู้้�ป่่วย/ผู้้�บาดเจ็็บไปโรงพยาบาลแจ้้งเหตุุด่่วน อุุบััติิเหตุุ ส่่งผู้้�ป่่วย/ผู้้�บาดเจ็็บไปโรงพยาบาล

โทรศัพท์์ 02-136-1743โทรศัพท์์ 02-136-1743

การยื่่�นคำำ�ร้้องขอรัับบริการออนไลน์์ ผ่่านระบบ E-Service

ประชาชนสามารถยื่่�นคำำ�ร้้องขอรัับบริการออนไลน์์ผ่่านระบบ E-Service

ผ่่านเว็็บไซต์ขององค์์การบริการส่วนตำำ�บลหนองปรือ

http://www.nongpruesao.go.th

เพื่่�อช่่วยอำำ�นวยความสะดวกและลดค่าใช้้จ่าย

ในการเดิินทางมาติิดต่อราชการ
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