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คูมือสําหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
หนวยงานที่รับผิดชอบ: กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 
องคการบริหารสวนตําบลหนองปรือ กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน กระทรวงมหาดไทย 

1 
2 
3 

. ชื่อกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม 

. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการที่ 
เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว) 

4 
5 
1 
2 
3 

. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก ี่ยวของ: 
) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 
) กฎกระทรวงวาดวยสุขลักษณะของตลาดพ.ศ. 2551 
) พ.ร.บ. ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

6 
7 
8 

. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

. พื้นที่ใหบริการ: ทองถ่ิน 

. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0 วัน 

. ขอมูลสถิติ 9 
จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 
จํานวนคําขอท่ีมากที่สุด 
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 

0 
0 
0 

1 
1 
0.ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคมูือประชาชน] การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 20/05/2558 14:45 
1.ชองทางการใหบริการ 
1 ) สถานที่ใหบริการ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลหนองปรือ /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

โทร. 02-300-9590  โทรสาร 02-300-9599 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร- วันศุกร(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ www.nongpruesao.go.th 

12.หลักเกณฑวิธีการ เงื่อนไข(ถามี)ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1 . หลักเกณฑวิธีการ 

ผูใดประสงคขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (ยกเวนกระทรวงทบวงกรมราชการสวนทองถ่ินหรือองคกรของรัฐที่ไดจัดตั้ง 
ตลาดขึ้นตามอํานาจหนาที่แตตองปฏิบัติตามขอกําหนดของทองถ่ิน) ตองยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงาน 
เจาหนาที่ท่ีรับผิดชอบโดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมายกําหนดพรอมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนด 
ของทองถ่ินณกลุม/กอง/ฝายที่รับผิดชอบ (ระบ)ุ 
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2 . เง่ือนไขในการย่ืนคาํขอ (ตามท่ีระบไุวในขอกําหนดของทองถ่ิน) 
(1) ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารที่ถกูตองและครบถวน 
(2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของ 
(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ(ตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 
(4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการสวน 

ทองถ่ินกําหนดไวในขอกําหนดของทองถ่ิน.... 
หมายเหต:ขุั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไว 

ในคมูือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณา ภายใน 7 วัน นับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

13.ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่ 
รบัผิดชอบ 

หมายเหต ุ
รายละเอียดของข้ันตอน ระยะเวลา 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
การบริการ ใหบริการ 

การตรวจสอบเอกสาร ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคํา 
ขอรับใบอนุญาตจัดตั้ง 

15 นาท ี องคการบริหารสวน (1. ระยะเวลา 
ตําบลหนองปรือ ใหบริการสวนงาน/ 

ตลาดพรอมหลักฐานที่ 
ทองถ่ินกําหนด 

หนวยงานที่ 1 ) 
รับผิดชอบ 
ใหระบุไปตามบริบท 
ของทองถิ่น) 

การตรวจสอบเอกสาร เจาหนาที่ตรวจสอบความ 
ถูกตองของคําขอและ 

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน (1. ระยะเวลา 
ตําบลหนองปรือ ใหบริการสวนงาน/ 

ความครบถวนของเอกสาร 
หลักฐานทันที 

หนวยงานที่ 
รับผิดชอบ 

กรณไีมถูกตอง/ครบถวน 
เจาหนาที่แจงตอผูยื่นคํา 
ขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ 
ดําเนินการหากไมสามารถ 
ดําเนินการไดในขณะนั้น 
ใหจัดทําบันทึกความ 

ใหระบุไปตามบริบท 
ของทองถิ่น 
2. หากผขูอ 
ใบอนุญาตไมแกไข 
คําขอหรือไมสง 
เอกสารเพ่ิมเติมให 
ครบถวนตามที่ 
กําหนดในแบบ 
บันทึกความ 

2 ) 
บกพรองและรายการ 
เอกสารหรือหลักฐานยื่น 
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลา 
ที่กําหนดโดยใหเจาหนาที่ 
และผูยื่นคาํขอลงนามไวใน 
บันทึกนั้นดวย 

บกพรองให 
เจาหนาที่สงคืนคํา 
ขอและเอกสาร 
พรอมแจงเปน 
หนังสือถึงเหตุแหง 
การคืนดวยและแจง 
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สวนงาน / 
หนวยงานที่ 
รบัผิดชอบ 

หมายเหต ุ
รายละเอียดของข้ันตอน ระยะเวลา 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
การบริการ ใหบริการ 

สิทธิในการอุทธรณ 
(อุทธรณตามพ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัติราชการ 
ทางปกครองพ.ศ. 
2 539)) 

การพิจารณา เจาหนาที่ตรวจสถานที่ 
ดานสุขลักษณะ 

20 วัน องคการบริหารสวน (1. ระยะเวลา 
ตําบลหนองปรือ ใหบริการสวนงาน/ 

กรณีถูกตองตาม หนวยงานที่ 
รับผิดชอบ หลักเกณฑดานสุขลักษณะ 

เสนอพิจารณาออก 
ใบอนุญาต 
กรณไีมถูกตองตาม 
หลักเกณฑดานสุขลักษณะ 
แนะนําใหปรับปรุงแกไข 
ดานสุขลักษณะ 

ใหระบุไปตามบริบท 
ของทองถิ่น 
2. กฎหมายกําหนด 
ภายใน 
30 วันนับแตวันที่ 
เอกสารถูกตองและ 
ครบถวน 

3 ) 

(ตามพ.ร.บ. การ 
สาธารณสุขพ.ศ. 
2 535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธี 
ปฏิบัติราชการทาง 
ปกครอง (ฉบับที ่2) 
พ.ศ. 2557)) 

- การแจงคําสั่งออก 
ใบอนุญาต/คําสั่งไม 
อนุญาต 

8 วัน องคการบริหารสวน (1. ระยะเวลา 
ตําบลหนองปรือ ใหบริการสวนงาน/ 

หนวยงานที่ 
รับผิดชอบ 
ใหระบุไปตามบริบท 
ของทองถิ่น 
2. ในกรณีที่เจา 
พนักงานทองถ่ินไม 
อาจออกใบอนุญาต 
หรอืยังไมอาจมีคําสั่ง 
ไมอนุญาตไดภายใน 
30 วันนับแตวันที่ 

1 . กรณอีนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาต 
แกผูขออนุญาตทราบเพ่ือ 
มารบัใบอนุญาตภายใน 
ระยะเวลาที่ทองถ่ิน 
กําหนดหากพนกําหนดถือ 
วาไมประสงคจะรับ 
ใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุ 
หรอืขอแกตัวอันสมควร 

4 ) 
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สวนงาน / 
หนวยงานที่ 
รบัผิดชอบ 

หมายเหต ุ
รายละเอียดของข้ันตอน ระยะเวลา 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
การบริการ ใหบริการ 

2 . กรณไีมอนุญาต เอกสารถูกตองและ 
ครบถวนใหแจงการ 
ขยายเวลาใหผูขอ 
อนุญาตทราบทุก 7 
วันจนกวาจะ 
พิจารณาแลวเสร็จ 
พรอมสําเนาแจง 
สํานักก.พ.ร. ทราบ) 

แจงคําสั่งไมออก 
ใบอนุญาตจัดตั้งตลาดแกผู 
ขออนุญาตทราบพรอม 
แจงสิทธิในการอุทธรณ 

- ชําระคาธรรมเนียม (กรณี 
มีคําสั่งอนุญาต) 

1 วัน องคการบริหารสวน (1. ระยะเวลา 
ตําบลหนองปรือ ใหบริการสวนงาน/ 

แจงใหผูขออนุญาตมา 
ชําระคาธรรมเนียมตาม 
อัตราและระยะเวลาที่ 
ทองถ่ินกําหนด 

หนวยงานที่ 
รับผิดชอบใหระบุไป 
ตามบริบทของ 
ทองถ่ิน 5 ) 
2 . กรณไีมชําระตาม 
ระยะเวลาที่กําหนด 
จะตองเสียคาปรับ 
เพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 
2 0 ของจํานวนเงิน 
ที่คางชําระ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 

14.งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 

15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
1 5.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐผู จํานวนเอกสาร จํานวนเอกสาร หนวยนับ 
ที ่ หมายเหต ุยืนยันตัวตน 

บัตรประจําตัว 
ประชาชน 

ออกเอกสาร ฉบับจริง สําเนา เอกสาร 
ฉบับ - 0 1 - 

1 ) 

) 

) 

สําเนาทะเบียน - 

- 

1 

1 

1 

1 

ฉบับ - 
2 

3 

บาน 
หนังสือรับรองนิติ 
บุคคล 

ฉบับ (เอกสารและ 
หลักฐานอื่นๆ 
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รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐผู จํานวนเอกสาร จํานวนเอกสาร หนวยนับ ที ่ หมายเหต ุยืนยันตัวตน ออกเอกสาร ฉบับจริง สําเนา เอกสาร 

ตามท่ีราชการสวน 
ทองถ่ินประกาศ 
กําหนด) 

ใบมอบอํานาจ - 1 1 ฉบับ (เอกสารและ 
(ในกรณีที่มกีาร หลักฐานอื่นๆ 

4 

5 

) มอบอํานาจ) ตามท่ีราชการสวน 
ทองถ่ินประกาศ 
กําหนด) 

หลักฐานที่แสดง 
การเปนผูมี 

) อํานาจลงนาม 
แทนนิติบคุคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ 
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการสวน 
ทองถ่ินประกาศ 
กําหนด) 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐผู จํานวนเอกสาร จํานวนเอกสาร หนวยนับ 
ที ่ หมายเหต ุยื่นเพิ่มเติม 

สําเนาใบอนุญาต 
ตามกฎหมายอ่ืน 
ที่เก่ียวของเชน 
สําเนาใบอนุญาต 
สิ่งปลูกสราง 

ออกเอกสาร ฉบับจริง สําเนา เอกสาร 
- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ 

หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการสวน 
ทองถ่ินประกาศ 
กําหนด) 

อาคารหรือ 
1 ) หลักฐานแสดงวา 

อาคารน้ัน 
สามารถใช 
ประกอบการได 
ตามกฎหมายวา 
ดวยการควบคุม 
อาคาร 
แผนที่โดยสังเขป 
แสดงสถานที่ตั้ง 

) ตลาด 

- 

- 

1 

1 

1 

1 

ฉบับ ( เอกสารและ 
หลักฐานอื่นๆ 

2 

3 

ตามท่ีราชการสวน 
ทองถ่ินประกาศ 
กําหนด) 

) ใบรับรองแพทย ฉบับ (เอกสารและ 
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รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐผู จํานวนเอกสาร จํานวนเอกสาร หนวยนับ ที ่ หมายเหต ุยื่นเพิ่มเติม 
ของผขูายของ 
และผูชวยขาย 
ของในตลาดหรือ 
หลักฐานที่แสดง 
วาผานการอบรม 
เรื่องสุขาภิบาล 
อาหารตาม 

ออกเอกสาร ฉบับจริง สําเนา เอกสาร 

หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการสวน 
ทองถ่ินประกาศ 
กําหนด) 

หลักสูตรที่ทองถ่ิน 
กําหนด 

16.คาธรรมเนียม 
1 ) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งตลาดฉบับละไมเกิน 2,000 บาทตอป 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหต ุ(ระบุตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 

17.ชองทางการรองเรียน 
1 ) ชองทางการรองเรียน ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลหนองปรือ (หมู 3 ซอยวัดศรีวารีนอย ตําบลหนองปรือ 

อําเภอบางพลีจังหวัดสมุทรปราการ 10540) 
โทร. 02-300-9590  โทรสาร 02-300-9599 
หมายเหตุ www.nongpruesao.go.th 

2 ) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุ ลก เขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

18.ตวัอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
1) แบบคาํขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 

19. หมายเหต ุ
- 

วันท่ีพิมพ 
สถานะ 
จัดทําโดย 
อนุมัติโดย 

31/03/2568 
เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
กิตติยาพร 
นายอุดม กลิ่นพวง 

เผยแพรโดย www.nongpruesao.go.th 


