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คูมือสําหรับประชาชน : การขอใบรับรองการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 32 
หนวยงานที่รับผิดชอบ : กองชาง 
องคการบริหารสวนตําบลหนองปรือ กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน กระทรวงมหาดไทย 

1 
2 
3 

. ชื่อกระบวนงาน : การขอใบรับรองการกอสรางดัดแปลงหรือเคล่ือนยายอาคารตามมาตรา 32 

. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : กองชาง 

. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการที่ 
เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว) 

. หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 
) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

4 
5 
1 

6 
7 
8 

. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

. พื้นที่ใหบริการ : ทองถ่ิน 

. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวงขอบัญญัติ 
ทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 15 วัน 
9 . ขอมูลสถิติ 
จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 
จํานวนคําขอท่ีมากที่สุด 0 
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
1 0.ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคมูือประชาชน]การขอใบรับรองการกอสรางดัดแปลงหรือเคล่ือนยายอาคารตาม 

มาตรา 32 21/05/2558 16:32 
1 
1 
1.ชองทางการใหบริการ 
) สถานที่ใหบริการ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลหนองปรือ /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

โทร.02-300-9590 โทรสาร 02-300-9599 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร- วันศุกร(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ www.nongpruesao.go.th 

12. หลักเกณฑวิธีการ เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
เมื่อผูไดรบัใบอนุญาตใหกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารประเภทควบคุมการใชหรือผูแจงตามมาตรา ทวิได 39 
กระทําการดงักลาวเสร็จแลวใหแจงเปนหนังสือใหเจาพนักงานทองถ่ินทราบตามแบบองถิ่นกําหนดเพื่อทําาพนักงานททเจ 
าาเจงถรบแจวนที่ไดวเสร็จภายในสามสิบวันนับแตแลายอาคารนั้นใหางดัดแปลงหรือเคลื่อนยอสรการตรวจสอบการก 
วเห็นวทําการตรวจสอบแลองถิ่นไดพนักงานทาการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารนั้นเปนไปโดยถูกตองตามท่ีไดรับ 
ใบอนุญาตหรือท่ีไดแจงไวตามมาตรา ทวิเพ่ือ 39 งตามมาตราแจรบัใบอนุญาตหรือผูไดผแกออกใบรับรองใหวก็ใหทวิแล 39 
3 9 ตามมาตรางไวแจรบัใบอนุญาตหรือท่ีไดอาคารน้ันตามที่ไดมการใชให ทวิได 
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13.ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 
รายละเอียดของข้ันตอน ระยะเวลา 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 

การตรวจสอบเอกสาร ยื่นแจงและเสียคาธรรมเนียม 

การบริการ ใหบริการ 

1 วัน องคการบริหารสวน (องคกรปกครอง 
ตําบลหนองปรือ สวนทองถ่ินใน 

พ้ืนที่ที่จะขอ 
ใบรับรองการ 
กอสรางดัดแปลง 
หรอืเคล่ือนยาย 
อาคารตาม 

1 ) 

) 

) 

มาตรา 32) 
การพิจารณา 

การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ิน 
ตรวจสอบนัดวันตรวจ 

7 วัน องคการบริหารสวน (องคกรปกครอง 
ตําบลหนองปรือ สวนทองถ่ินใน 

พ้ืนที่ที่จะขอ 
ใบรับรองการ 
กอสรางดัดแปลง 
หรอืเคล่ือนยาย 
อาคารตาม 

2 

3 

มาตรา 32) 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ 
อาคารท่ีกอสรางแลวเสร็จ 
และพิจารณาออกใบรับรอง 
อ. 6 และแจงใหผูขอมารับ 
ใบน.1 

7 วัน องคการบริหารสวน (องคกรปกครอง 
ตําบลหนองปรือ สวนทองถ่ินใน 

พ้ืนที่ที่จะขอ 
ใบรับรองการ 
กอสรางดัดแปลง 
หรอืเคล่ือนยาย 
อาคารตาม 
มาตรา 32) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 15 วัน 

4.งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 1 
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 
1 5.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

1 5.1) เอกสารยนืยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐผู จํานวนเอกสาร จํานวนเอกสาร หนวยนับ 

ที ่ หมายเหตุ ยืนยันตัวตน 
บัตรประจําตัว 
ประชาชน 

ออกเอกสาร ฉบับจริง สําเนา เอกสาร 
- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล 1 ) 

ธรรมดา) 
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รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐผู จํานวนเอกสาร จํานวนเอกสาร หนวยนับ ที ่ หมายเหตุ ยืนยันตัวตน 
หนังสือรับรองนิติ 
บุคคล 

ออกเอกสาร ฉบับจริง สําเนา เอกสาร 
- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 2 ) 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 
รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐผู จํานวนเอกสาร จํานวนเอกสาร หนวยนับ 

ที ่ หมายเหตุ ยื่นเพิ่มเติม 
แบบคําขอ 

ออกเอกสาร ฉบับจริง สําเนา เอกสาร 
- 1 0 ชุด - 

ใบรับรองการ 
กอสรางอาคาร 
ดัดแปลงหรือ 
เคล่ือนยายอาคาร 
(แบบข.๖) 

1 

2 

) 

ใบอนุญาต - 

- 

1 

1 

0 

0 

ชุด 

ชุด 

- 

- 

กอสรางอาคาร 
) เดมิท่ีไดรับ 

อนุญาตหรือใบรับ 
แจง 
หนังสือแสดง 
ความยินยอมจาก 
เจาของอาคาร 

3 ) (กรณีผู 
ครอบครอง 
อาคารเปนผูขอ 
อนุญาต) 
ใบรับรองหรือ 
ใบอนุญาตเปลี่ยน 
การใชอาคาร 

- 1 0 ชุด - 

(เฉพาะกรณีที ่
อาคารท่ีขอ 

4 ) อนุญาตเปลี่ยน 
การใชไดรับ 
ใบรับรองหรือ 
ไดรบัใบอนุญาต 
เปลี่ยนการใช 
อาคารมาแลว) 

) หนังสือรับรอง 5 - 1 0 ชุด - 
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รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐผู จํานวนเอกสาร จํานวนเอกสาร หนวยนับ ที ่ หมายเหตุ ยื่นเพิ่มเติม 
ของผูควบคุมงาน 
รับรองวาได 

ออกเอกสาร ฉบับจริง สําเนา เอกสาร 

ควบคุมงาน 
เปนไปโดยถูกตอง 
ตามท่ีไดรับ 
ใบอนุญาต 

1 6.คาธรรมเนียม 
1 ) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท๗ี่ พ.ศ. ๒๕๒๘ ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 

พ.ศ. ๒๕๒๒ 
คาธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ - 

1 7.ชองทางการรองเรียน 
1 ) ชองทางการรองเรียน ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลหนองปรือ ( หมู 3 ซอยวัดศรีวารีนอย 

ตําบลหนองปรือ อําเภอบางพลีจังหวัดสมุทรปราการ 10540) 
โทรศัพท 02-300-9590 โทรสาร. 02-300-9599 
หมายเหตุ www.nongpruesao.go.th 
กรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 
หมายเหตุ (1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2 
3 

. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 

. ทางไปรษณีย(224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวาง เขตหวยขวาง กรุงเทพฯ 10320 
และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400) 
4 
5 
6 

. ศูนยดํารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12) 

. รองเรียนดวยตนเอง 

. ตูรับฟงความคิดเห็น (ต้ังอยู ณ ศูนยบริการขอมูลขาวสารของราชการ ถนนพระรามที่ 
2 

3 

) ชองทางการรองเรียน จังหวัดอ่ืนๆ รองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
หมายเหตุ (ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด) 

) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

18.ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
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ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

1 9. หมายเหตุ 
- 

วันท่ีพมิพ 
สถานะ 
จัดทําโดย 
อนุมัติโดย 

01/04/2568 
เผยแพรคมืูอบนเว็บไซตแลว 
กิตติยาพร 
นายอุดม กลิ่นพวง 

เผยแพรโดย www.nongpruesao.go.th 


