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คูมือสําหรับประชาชน: การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนมูลฝอยท่ัวไป 
หนวยงานที่รับผิดชอบ: กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม 
องคการบริหารสวนตําบลหนองปรือ กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน กระทรวงมหาดไทย 

1 
2 
3 
4 
5 

. ชื่อกระบวนงาน:การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไป 

. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม 

. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
1 
2 

) พ.ร.บ. ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 

6 
7 
8 

. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

. พื้นที่ใหบริการ: ทองถ่ิน 

. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0 วัน 

. ขอมูลสถิติ 9 
จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 
จํานวนคําขอท่ีมากที่สุด 0 
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
10.ช่ืออางองิของคูมือประชาชน [สําเนาคมูือประชาชน] การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนมูล 

ฝอยทั่วไป 19/05/2558 11:02 
 
1 
11.ชองทางการใหบริการ 
) สถานที่ใหบริการ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลหนองปรือ /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

โทร. 02-300-9590 โทรสาร 02-337-0314 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร- วันศุกร(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ www.nongpruesao.go.th 

 
1 
12.หลักเกณฑวิธีการ เงื่อนไข(ถามี)ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
. หลักเกณฑวิธีการ 

ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไปโดยทําเปนธุรกิจหรือไดรับ 
ประโยชนตอบแทนดวยการคิดคาบริการจะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือเจาหนาที่ที่รับผิดชอบ 
ภายใน..ระบุ..... วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ(ใบอนุญาตมอีายุ1 ปนับแตวันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อไดยื่นคาํขอพรอมกับเสีย 
คาธรรมเนียมแลวใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะมีคําสั่งไมตออายุใบอนุญาตและหากผูขอตออาย ุ
ใบอนุญาตไมไดมายื่นคาํขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตองดําเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขอ 
อนุญาตรายใหม 

ทั้งนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนดจะตองเสียคาปรับ 
เพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระและกรณีที่ผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกนิกวา 2 ครั้ง 
เจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจํานวน 
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2 . เง่ือนไขในการย่ืนคาํขอ (ตามท่ีระบไุวในขอกําหนดของทองถิน่) 
(1) ผปูระกอบกิจการที่ประสงคขอรับใบอนุญาตตองไมมีประวัติถกูดําเนินคดีดานการจัดการมูลฝอยที่ไมถูกสุขลักษณะ 
(2) ผปูระกอบการตองย่ืนเอกสารที่ถกูตองและครบถวน 
(3) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการดานยานพาหนะขนมูลฝอยทั่วไปดานผูขับข่ีและผูปฏิบัติงานประจํา 

ยานพาหนะดานสุขลักษณะวิธีการเก็บขนมูลฝอยทั่วไปตองถูกตองตามหลักเกณฑและมีวิธีการควบคุมกํากับการขนสงเพ่ือ 
ปองกันการลักลอบท้ิงมูลฝอยถกูตองตามหลักเกณฑ(ตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 

(4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการสวน 
ทองถ่ินกําหนดไวในขอกําหนดของทองถ่ิน.... 

หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวใน 
คูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

13.ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่ 
รบัผิดชอบ 

หมายเหต ุ
รายละเอียดของข้ันตอน ระยะเวลา 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
การบริการ ใหบริการ 

การตรวจสอบเอกสาร ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอ 
ตออายุใบอนุญาตประกอบ 

15 นาท ี องคการบริหารสวน (1. ระยะเวลาการ 
ตําบลหนองปรือ ใหบริการสวน 

กิจการรับทําการเก็บและขน 
มูลฝอยทั่วไปพรอมหลักฐาน 
ที่ทองถ่ินกําหนด 

งาน/หนวยงาน 
งานที่รับผิดชอบให 
ระบุไปตามบริบท 
ของทองถิ่น) 

1 ) 

การตรวจสอบเอกสาร เจาหนาที่ตรวจสอบความ 
ถูกตองของคําขอและความ 
ครบถวนของเอกสาร 

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน (1. ระยะเวลาการ 
ตําบลหนองปรือ ใหบริการสวน 

งาน/หนวยงานที่ 
รับผิดชอบใหระบุ 
ไปตามบริบทของ 
ทองถ่ิน 

หลักฐานทันที 
กรณไีมถูกตอง/ครบถวน 
เจาหนาที่แจงตอผูยื่นคํา 
ขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ 
ดําเนินการหากไมสามารถ 
ดําเนินการไดในขณะนั้นให 
จัดทําบันทกึความบกพรอง 
และรายการเอกสารหรือ 
หลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน 
ระยะเวลาที่กําหนดโดยให 
เจาหนาที่และผูยื่นคําขอลง 
นามไวในบันทกึนั้นดวย 

2.หากผูขอตออาย ุ
ใบอนุญาตไมแกไข 
คําขอหรือไมสง 
เอกสารเพ่ิมเติมให 
ครบถวนตามที่ 
กําหนดในแบบ 
บันทึกความ 

2 ) 

บกพรองให 
เจาหนาที่สงคืนคํา 
ขอและเอกสาร 
พรอมแจงเปน 



  
  

3 /7 

สวนงาน / 
หนวยงานที่ 
รบัผิดชอบ 

หมายเหต ุ
รายละเอียดของข้ันตอน ระยะเวลา 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
การบริการ ใหบริการ 

หนังสือถึงเหตุแหง 
การคืนดวยและ 
แจงสิทธิในการ 
อุทธรณ(อุทธรณ 
ตามพ.ร.บ. วิธ ี
ปฏิบัติราชการทาง 
ปกครอง 
พ.ศ.2539)) 

การพิจารณา เจาหนาที่ตรวจดาน 
สุขลักษณะ 

20 วัน องคการบริหารสวน (1. ระยะเวลาการ 
ตําบลหนองปรือ ใหบริการสวน 

งาน/หนวยงานที่ 
รับผิดชอบใหระบุ 
ไปตามบริบทของ 
ทองถ่ิน 

กรณีถูกตองตามหลักเกณฑ 
ดานสุขลักษณะเสนอ 
พิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณไีมถูกตองตาม 
หลักเกณฑดานสุขลักษณะ 
แนะนําใหปรับปรุงแกไขดาน 
สุขลกั ษณะ 

2. กฎหมาย 
กําหนดภายใน 
30 วันนับแตวันที่ 
เอกสารถูกตอง 
และครบถวน 
(ตามพ.ร.บ. การ 
สาธารณสุขพ.ศ. 

3 ) 

2 
5 

535 มาตรา 
6 และพ.ร.บ. วิธ ี

ปฏิบัติราชการทาง 
ปกครอง (ฉบับที่ 
2 ) พ.ศ. 2557) 

- การแจงคําสั่งออก 8 วัน องคการบริหารสวน (1. ระยะเวลาการ 
ใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 
ใหตออายุใบอนุญาต 

ตําบลหนองปรือ ใหบริการสวน 
งาน/หนวยงานที่ 
รับผิดชอบใหระบุ 
ไปตามบริบทของ 
ทองถ่ิน 

1 . กรณอีนุญาต 
4 ) มีหนังสือแจงการอนุญาตแก 

ผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ 
ใบอนุญาตภายในระยะเวลา 
ที่ทองถ่ินกําหนดหากพน 

2. ในกรณีที่เจา 
พนักงานทองถ่ินไม 
อาจออก กําหนดถอืวาไมประสงคจะ 
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สวนงาน / 
หนวยงานที่ 
รบัผิดชอบ 

หมายเหต ุ
รายละเอียดของข้ันตอน ระยะเวลา 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
การบริการ ใหบริการ 

รบัใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุ 
หรอืขอแกตัวอันสมควร 

ใบอนุญาตหรือยัง 
ไมอาจมีคําสั่งไม 
อนุญาตไดภายใน 
30 วันนับแตวันที่ 
เอกสารถูกตอง 
และครบถวนให 
แจงการขยายเวลา 
ใหผูขออนุญาต 
ทราบทุก 7 วัน 
จนกวาจะพิจารณา 
แลวเสร็จพรอม 
สําเนาแจงสํานัก 
ก.พ.ร. ทราบ) 

2 . กรณไีมอนุญาตใหตอ 
อายุใบอนุญาต 
แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตอ 
อายุใบอนุญาตประกอบ 
กิจการรับทําการเก็บและขน 
มูลฝอยทั่วไปแกผูขอตออายุ 
ใบอนุญาตทราบพรอมแจง 
สิทธิในการอุทธรณ 

- ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมี 
คําสั่งอนุญาตตออายุ 

1 วัน องคการบริหารสวน (1. ระยะเวลาการ 
ตําบลหนองปรือ ใหบริการสวน 

งาน/หนวยงานที่ 
รับผิดชอบใหระบุ 
ไปตามบริบทของ 
ทองถ่ิน 

ใบอนุญาต)แจงใหผูขอ 
อนุญาตมาชําระ 
คาธรรมเนียมตามอัตราและ 
ระยะเวลาที่ทองถ่ินกําหนด 

5 ) 2. กรณไีมชําระ 
ตามระยะเวลาที่ 
กําหนดจะตองเสีย 
คาปรับเพิ่มข้ึนอีก 
รอยละ 20 ของ 
จํานวนเงินที่คาง 
ชําระ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 

14.งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 
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15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยนืยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐผู จํานวนเอกสาร จํานวนเอกสาร หนวยนับ 
ที ่ หมายเหต ุยืนยันตัวตน 

บัตรประจําตัว 
ประชาชน 

ออกเอกสาร ฉบับจริง สําเนา เอกสาร 
ฉบับ - 0 1 - 

1 ) 

) สําเนาทะเบียน 
บาน 

- 0 1 ฉบับ - 
2 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐผู จํานวนเอกสาร จํานวนเอกสาร หนวยนับ 
ที ่ หมายเหต ุยื่นเพิ่มเติม 

สําเนาใบอนุญาต 
ตามกฎหมายวา 
ดวยการควบคุม 
อาคาร (ในกรณีที ่
มีสถานขีนถาย) 
หรอืใบอนุญาต 
ตามกฎหมายอ่ืน 
ที่เก่ียวของ 

ออกเอกสาร ฉบับจริง สําเนา เอกสาร 
- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ 

หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการสวน 
ทองถ่ินกาํหนด) 1 ) 

เอกสารหรือ - 0 1 ฉบับ (เอกสารและ 
หลักฐานแสดง 
สถานที่รับกําจัด 
มูลฝอยทั่วไปที่ 
ไดรบัใบอนุญาต 
และมีการดําเนิน 

หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการสวน 
ทองถ่ินกาํหนด) 

2 ) กิจการที่ถูกตอง 
ตามหลัก 
สุขาภิบาลโดยมี 
หลักฐานสัญญา 
วาจางระหวางผู 
ขนกับผูกําจัดมูล 
ฝอย 
แผนการ - 0 1 ฉบับ (เอกสารและ 
ดําเนินงานในการ 

) เกบ็ขนมูลฝอยที่ 
แสดงรายละเอียด 
ขั้นตอนการ 

หลักฐานอื่นๆ 
3 ตามท่ีราชการสวน 

ทองถ่ินกาํหนด) 
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รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐผู จํานวนเอกสาร จํานวนเอกสาร หนวยนับ ที ่ หมายเหต ุยื่นเพิ่มเติม 
ดําเนินงานความ 
พรอมดาน 

ออกเอกสาร ฉบับจริง สําเนา เอกสาร 

กําลงัคน 
งบประมาณวัสดุ 
อุปกรณและ 
วิธีการบริหาร 
จดัการ 
เอกสารแสดงให 
เห็นวาผูขับข่ีและ 
ผูปฏิบัติงาน 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ 
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการสวน 

ประจํา ทองถ่ินกาํหนด) 
ยานพาหนะผาน 
การฝกอบรมดาน 
การจัดการมูล 
ฝอยทั่วไป (ตาม 
หลักเกณฑที่ 
ทองถ่ินกาํหนด) 
ใบรับรองแพทย 
หรือเอกสารแสดง 
การตรวจสุขภาพ 

4 

5 

) 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและ 
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการสวน 
ทองถ่ินกาํหนด) ) ประจําปของ 

ผูปฏิบัติงานใน 
การเก็บขนมูล 
ฝอย 

16.คาธรรมเนียม 
1 ) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตรับทําการเก็บและขนมูลฝอยท่ัวไปฉบับละไมเกิน 5,000 บาทตอป 

คาธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหต ุ (ระบุตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 

17.ชองทางการรองเรียน 
1 ) ชองทางการรองเรียน ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลหนองปรือ (หมู 3 ซอยวัดศรีวารีนอย ตําบลหนองปรือ 

อําเภอบางพลีจังหวัดสมุทรปราการ 10540) 
โทร. 02-300-9590  โทรสาร 02-300-9599 
หมายเหตุ www.nongpruesao.go.th 
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1 ) 



 

 

 

 

 

1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
(เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อกำหนดของท้องถิ่น) 

  19.หมายเหตุ 

   -  

 

 

2) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300) 

18.ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

วันที่พิมพ ์ 24/03/2568 

สถานะ เผยแพรคู่่มือบนเว็บไซต์แล้ว 

จัดทำโดย กิตติยาพร 

อนุมัติโดย นายอุดม กลิ่นพวง 

เผยแพร่โดย www.nongpruesao.go.th 


