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คูมือสําหรับประชาชน: การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารพื้นที่เกิน 
200 ตารางเมตร 

หนวยงานที่รับผิดชอบ: กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 
องคการบริหารสวนตําบลหนองปรือ กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน กระทรวงมหาดไทย 

1 . ชื่อกระบวนงาน : การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารพื้นที่เกิน 
2 00 ตารางเมตร 

2 
3 

. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการที่ 
เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว) 

4 
5 
1 

. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 

6 
7 
8 

. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

. พื้นที่ใหบริการ: ทองถ่ิน 

. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0 วัน 

. ขอมูลสถิติ 9 
จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 
จํานวนคําขอท่ีมากที่สุด 0 
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
10.ช่ืออางองิของคูมือประชาชน [สําเนาคมูือประชาชน] การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่ 

สะสมอาหารพ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร 20/05/2558 15:52 
11.ชองทางการใหบริการ 
1) สถานที่ใหบริการ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลหนองปรือ /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

โทร. 02-300-9590 โทรสาร 02-300-9599 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร- วันศุกร(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ www.nongpruesao.go.th 

12.หลักเกณฑวิธีการ เงื่อนไข(ถามี)ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1 . หลักเกณฑวิธีการ 

ผูใดประสงคขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่เกิน200 ตารางเมตรและ 
มิใชเปนขายของในตลาดจะตองยื่นขอตออายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือเจาหนาที่ท่ีรับผิดชอบภายใน..ระบุ..... 
วันกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ(ใบอนุญาตมอีายุ1 ปนับแตวันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อไดยื่นคําขอพรอมกับเสียคาธรรมเนียมแลว 
ใหประกอบกิจการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถ่ินจะมีคําสั่งไมตออายุใบอนุญาตและหากผูขอตออายุใบอนุญาตไมไดมา 
ยื่นคาํขอตออายุใบอนุญาตกอนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแลวตองดําเนินการขออนุญาตใหมเสมือนเปนผูขออนุญาตรายใหม 
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ทั้งนี้หากมายื่นขอตออายุใบอนุญาตแลวแตไมชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนดจะตองเสียคาปรับ 
เพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินที่คางชําระและกรณีที่ผูประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมติดตอกันเกนิกวา 2 ครั้ง 
เจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจสั่งใหผูนั้นหยุดดําเนินการไวไดจนกวาจะเสียคาธรรมเนียมและคาปรับจนครบจํานวน 

2 .เง่ือนไขในการย่ืนคาํขอ (ตามที่ระบุไวในขอกําหนดของทองถ่ิน) 
(1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถกูตองและครบถวน 
(2) ตองยื่นคาํขอกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ(ตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 
(4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการสวน 

ทองถ่ินกําหนดไวในขอกําหนดของทองถ่ิน.... 
หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวใน 

คูมือประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

13.ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่ 
รบัผิดชอบ 

หมายเหต ุ
รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา 
ใหบริการ ที ่ ประเภทข้ันตอน 

การตรวจสอบเอกสาร ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอ 
ตออายุใบอนุญาตจัดตั้ง 

15 นาท ี องคการบริหารสวน (1. ระยะเวลา 
ตําบลหนองปรือ ใหบริการสวน 

งาน/หนวยงานที่ 
รับผิดชอบใหระบุ 
ไปตามบริบทของ 
ทองถ่ิน) 

สถานที่จําหนายอาหารและ 
สถานที่สะสมอาหารพ้ืนที่ 
เกิน 200 ตารางเมตร 
พรอมหลักฐานที่ทองถ่ิน 
กําหนด 

1 ) 

การตรวจสอบเอกสาร เจาหนาที่ตรวจสอบความ 
ถูกตองของคําขอและความ 
ครบถวนของเอกสาร 

1 ชั่วโมง องคการบริหารสวน (1. ระยะเวลา 
ตําบลหนองปรือ ใหบริการสวน 

งาน/หนวยงานที่ 
รับผิดชอบ 
ใหระบุไปตาม 

หลักฐานทันที 
กรณไีมถูกตอง/ครบถวน 
เจาหนาที่แจงตอผูยื่นคํา 
ขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ 
ดําเนินการหากไมสามารถ 
ดําเนินการไดในขณะนั้น 
ขณะนั้นใหจัดทําบันทึก 
ความบกพรองและรายการ 
เอกสารหรือหลักฐานยื่น 
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ 

บริบทของทองถิ่น 
2. หากผขูอตอ 
อายุใบอนุญาตไม 
แกไขคําขอหรือไม 
สงเอกสารเพ่ิมเติม 
ใหครบถวนตามที่ 
กําหนดในแบบ 
บันทึกความ 

2 ) 
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สวนงาน / 
หนวยงานที่ 
รบัผิดชอบ 

หมายเหต ุ
รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา 
ใหบริการ ที ่ ประเภทข้ันตอน 

กําหนดโดยใหเจาหนาที่และ 
ผูยื่นคําขอลงนามไวใน 
บันทึกนั้นดวย 

บกพรองให 
เจาหนาที่สงคืนคํา 
ขอและเอกสาร 
พรอมแจงเปน 
หนังสือถึงเหตุแหง 
การคืนดวยและ 
แจงสิทธิในการ 
อุทธรณ(อุทธรณ 
ตามพ.ร.บ. วิธ ี
ปฏิบัติราชการทาง 
ปกครอง 
พ.ศ.2539)) 

การพิจารณา เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดาน 
สุขลักษณะ 

20 วัน องคการบริหารสวน (1. ระยะเวลา 
ตําบลหนองปรือ ใหบริการสวน 

งาน/หนวยงานที่ 
รับผิดชอบ 

กรณีถูกตองตามหลักเกณฑ 
ดานสุขลักษณะเสนอ 
พิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณไีมถูกตองตาม 

ใหระบุไปตาม 
บริบทของทองถิ่น 
2. กฎหมาย 
กําหนดภายใน 
30 วันนับแตวันที่ 
เอกสารถูกตอง 
และครบถวน 
(ตามพ.ร.บ. การ 
สาธารณสุขพ.ศ. 

หลักเกณฑดานสุขลักษณะ 
แนะนําใหปรับปรุงแกไขดาน 
สุขลกั ษณะ 3 ) 

2 
5 

535 มาตรา 
6 และพ.ร.บ. วิธ ี

ปฏิบัติราชการทาง 
ปกครอง (ฉบับที่ 
2 ) พ.ศ. 2557) 

- การแจงคําคำสั่งออก 8 วัน องคการบริหารสวน (1. ระยะเวลา 
ใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 
ใหตออายุใบอนุญาต 

ตําบลหนองปรือ ใหบริการสวน 
งาน/หนวยงานที่ 
รับผิดชอบ 

4 ) 
1. กรณอีนุญาต 

มีหนงัสือแจงการอนุญาตแก ใหระบุไปตาม 
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สวนงาน / 
หนวยงานที่ 
รบัผิดชอบ 

หมายเหต ุ
รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา 
ใหบริการ ที ่ ประเภทข้ันตอน 

ผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ 
ใบอนุญาตภายในระยะเวลา 
ที่ทองถ่ินกําหนดหากพน 
กําหนดถอืวาไมประสงคจะ 
รบัใบอนุญาตเวนแตจะมี 
เหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 

บริบทของทองถิ่น 
2. ในกรณีที่เจา 
พนักงานทองถ่ินไม 
อาจออก 
ใบอนุญาตหรือยัง 
ไมอาจมีคําสั่งไม 
อนุญาตไดภายใน 
30 วันนับแตวันที่ 
เอกสารถูกตอง 
และครบถวนให 
แจงการขยายเวลา 
ใหผูขออนุญาต 
ทราบทุก 7 วัน 
จนกวาจะพิจารณา 
แลวเสร็จพรอม 
สําเนาแจงสํานัก 
ก.พ.ร. ทราบ) 

2 . กรณไีมอนุญาตใหตอ 
อายุใบอนุญาต 
แจงคําสั่งไมอนุญาตใหตอ 
อายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่ 
จําหนายอาหารและสถานที่ 
สะสมอาหารพ้ืนที่เกิน 200 
ตารางเมตรแกผูขอตออายุ 
ใบอนุญาตทราบพรอมแจง 
สิทธิในการอุทธรณ 

- ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมี 
คําสั่งอนุญาตตออายุ 

1 วัน องคการบริหารสวน (1. ระยะเวลา 
ตําบลหนองปรือ ใหบริการสวน 

งาน/หนวยงานที่ 
รับผิดชอบ 

ใบอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชําระ 
คาธรรมเนียมตามอัตราและ 
ระยะเวลาที่ทองถ่ินกําหนด 

ใหระบุไปตาม 
บริบทของทองถิ่น 
2. กรณไีมชําระ 
ตามระยะเวลาที่ 
กําหนดจะตองเสีย 
คาปรับเพิ่มข้ึนอีก 
รอยละ 20 ของ 
จํานวนเงินที่คาง 
ชําระ) 

5 ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 

14.งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 
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15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยนืยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐผู จํานวนเอกสาร จํานวนเอกสาร หนวยนับ 
ที ่ หมายเหต ุยืนยันตัวตน 

บัตรประจําตัว 
ประชาชน 

ออกเอกสาร ฉบับจริง สําเนา เอกสาร 
ฉบับ - 0 1 - 

- 

1 ) 

) สําเนาทะเบียน - 

- 

0 

1 

1 

1 

ฉบับ 2 
บาน 
หนังสือรับรองนิติ 
บุคคล 

ฉบับ (เอกสารและ 
หลักฐานอื่นๆ 

3 ) ตามท่ีราชการสวน 
ทองถ่ินประกาศ 
กําหนด) 

ใบมอบอํานาจ - 

- 

1 

1 

1 

1 

ฉบับ (เอกสารและ 
(ในกรณีที่มกีาร หลักฐานอื่นๆ 

ตามท่ีราชการสวน 
ทองถ่ินประกาศ 
กําหนด) 

4 

5 

) มอบอํานาจ) 

หลักฐานที่แสดง 
การเปนผูมี 

) อํานาจลงนาม 
แทนนิติบคุคล 

ฉบับ (เอกสารและ 
หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการสวน 
ทองถ่ินประกาศ 
กําหนด) 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐผู จํานวนเอกสาร จํานวนเอกสาร หนวยนับ 
ที ่ หมายเหต ุยื่นเพิ่มเติม 

สําเนาใบอนุญาต 
ตามกฎหมายอ่ืน 
ที่เก่ียวของเชน 
สําเนาใบอนุญาต 
สิ่งปลูกสราง 

ออกเอกสาร ฉบับจริง สําเนา เอกสาร 
- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ 

หลักฐานอื่นๆ 
ตามท่ีราชการสวน 
ทองถ่ินประกาศ 
กําหนด) 

1 ) อาคารหรือ 
หลักฐานแสดงวา 
อาคารน้ัน 
สามารถใช 
ประกอบการได 
ตามกฎหมายวา 
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รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐผู จํานวนเอกสาร จํานวนเอกสาร หนวยนับ ที ่ หมายเหต ุยื่นเพิ่มเติม 
ดวยการควบคุม 
อาคาร 

ออกเอกสาร ฉบับจริง สําเนา เอกสาร 

ใบรับรองแพทย - 1 0 ฉบับ (เอกสารและ 
ของผูขอรับ หลักฐานอื่นๆ 

2 ) ใบอนุญาตผูชวย 
จําหนายอาหาร 

ตามท่ีราชการสวน 
ทองถ่ินประกาศ 
กําหนด) และผูปรุงอาหาร 

16.คาธรรมเนียม 
1 ) อัตราคาธรรมเนียมตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่เกิน 200 

ตารางเมตรฉบับละไมเกิน 3,000 บาทตอป 
คาธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหต ุ(ระบุตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 

17.ชองทางการรองเรียน 
1 ) ชองทางการรองเรียน ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลหนองปรือ (หมู 3 ซอยวัดศรีวารีนอย ตําบลหนองปรือ 

อําเภอบางพลีจังหวัดสมุทรปราการ 10540) 
โทร. 02-300-9590 โทรสาร 02-300-9599 
หมายเหตุ www.nongpruesao.go.th 

2) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิตกทม. 10300) 

1 
1 
8.ตวัอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
) แบบคาํขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 

19. หมายเหต ุ
- 

วันท่ีพิมพ 
สถานะ 
จัดทําโดย 
อนุมัติโดย 

31/03/2568 
เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
กิตติยาพร 
นายอุดม กลิ่นพวง 

เผยแพรโดย www.nongpruesao.go.th 


