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คูมือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตดัดแปลงหรือใชที่จอดรถที่กลับรถและทางเขา - ออกของรถเพ่ือการอ่ืนตาม 
มาตรา 34 
หนวยงานที่รับผิดชอบ : กองชาง 
องคการบริหารสวนตําบลหนองปรือ กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน กระทรวงมหาดไทย 

1 . ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตดัดแปลงหรือใชที่จอดรถท่ีกลับรถและทางเขา - ออกของรถเพ่ือการอื่นตามมาตรา 
3 4 

2 
3 
. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : กองชาง 
. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการที่ 

เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว) 
4 
5 
1 

. หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 
) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

6 
7 
8 

. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

. พื้นที่ใหบริการ : ทองถ่ิน 

. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติ 
ทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 45 วัน 
9 . ขอมูลสถิติ 
จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 
จํานวนคําขอท่ีมากที่สุด 0 
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
1 0.ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคมูือประชาชน] การขออนุญาตดัดแปลงหรือใชที่จอดรถที่กลับรถและทางเขา - 

ออกของรถเพ่ือการอ่ืนตามมาตรา 34 21/05/2558 16:18 
1.ชองทางการใหบริการ 1 
1 ) สถานที่ใหบริการ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลหนองปรือ /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

โทร.02-300-9590 โทรสาร 02-300-9599 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร- วันศุกร(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ www.nongpruesao.go.th 

2.หลักเกณฑวิธีการ เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 1 
หามมิใหเจาของหรือผคูรอบครองอาคารท่ีตองมีพ้ืนที่หรือสิ่งที่สรางข้ึนเพ่ือใชเปนที่จอดรถท่ีกลับรถและทางเขาออกของรถ 
ตามท่ีระบุไวในมาตรา (9) 8ดัดแปลงหรือใชหรือยินยอมใหบุคคลอ่ืนดัดแปลงหรือใชที่จอดรถที่กลับรถและทางเขาออกของ 
รถนั้นเพื่อการอ่ืนทั้งนี้ไมวาทั้งหมดหรือบางสวนเวนแตจะไดรบัใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน 
าจะมีการโอนทวทั้งนี้ไมนั้นโดยตรงตราบที่อาคารนั้นยังมีอยูนภาระติดพันในอสังหาริมทรัพยาเปถือวขอหามตามวรรคหนึ่งให 
อไปยังบาออกของรถนั้นตจอดรถที่กลับรถและทางเขุคคลอ่ืนหรือไมก็ตาม 
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13.ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
สวนงาน / 
หนวยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 
รายละเอียดของข้ันตอน ระยะเวลา 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
การบริการ ใหบริการ 

การตรวจสอบเอกสาร ยื่นขออนุญาตดัดแปลงพรอม 
เอกสาร 

1 วัน องคการบริหารสวน (องคกรปกครอง 
ตําบลหนองปรือ สวนทองถ่ินใน 

พ้ืนที่ที่จะขอ 
อนุญาตดัดแปลง 
หรอืใชที่จอดรถ 
ที่กลับรถและ 

1 ) 

) 

ทางเขา-ออกของ 
รถเพ่ือการอ่ืน) 

การพิจารณา 

การพิจารณา 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ 
พิจารณาเอกสาร 
ประกอบการขออนุญาต 

2 วัน องคการบริหารสวน (องคกรปกครอง 
ตําบลหนองปรือ สวนทองถ่ินใน 

พ้ืนที่ที่จะขอ 
อนุญาตดัดแปลง 
หรอืใชที่จอดรถ 
ที่กลับรถและ 

2 

ทางเขา-ออกของ 
รถเพ่ือการอ่ืน) 

เจาพนักงานทองถ่ิน 7 วัน องคการบริหารสวน (องคกรปกครอง 
ตําบลหนองปรือ ดําเนินการตรวจสอบการใช 

ประโยชนที่ดินตามกฎหมาย 
วาดวยการผังเมืองตรวจสอบ 
สถานที่กอสรางจัดทําผัง 
บริเวณแผนที่สังเขป 

สวนทองถ่ินใน 
พ้ืนที่ที่จะขอ 
อนุญาตดัดแปลง 
หรอืใชที่จอดรถ 
ที่กลับรถและ 3 ) 

ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่ 
เกี่ยวของเชนประกาศ 
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต 
ปลอดภัยในการเดินอากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหารฯและ 
พรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ 
พิจารณาแบบแปลนและ 
พิจารณาออกใบอนุญาต 
(อ.4) และแจงใหผูขอมารับ 
ใบอนุญาตกอสรางอาคาร 
(น.1) 

ทางเขา-ออกของ 
รถเพ่ือการอ่ืน) 

การลงนาม/ 
คณะกรรมการมีมต ิ

35 วัน องคการบริหารสวน (องคกรปกครอง 
ตําบลหนองปรือ สวนทองถ่ินใน 

พ้ืนที่ที่จะขอ 
อนุญาตดัดแปลง 
หรอืใชที่จอดรถ 
ที่กลับรถและ 

4 ) 



  
  

3 /7 

สวนงาน / 
หนวยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 
รายละเอียดของข้ันตอน ระยะเวลา 

การบริการ ใหบริการ 
ที ่ ประเภทข้ันตอน 

ทางเขา-ออกของ 
รถเพ่ือการอ่ืน) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 
4.งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 1 

ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 
1 5.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

1 5.1) เอกสารยนืยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐผู จํานวนเอกสาร จํานวนเอกสาร หนวยนับ 

ที ่ หมายเหตุ ยืนยันตัวตน 
บัตรประจําตัว 
ประชาชน 
หนังสือรับรองนิติ 
บุคคล 

ออกเอกสาร ฉบับจริง สําเนา เอกสาร 
ฉบับ (กรณีบุคคล - 0 1 

1 ) 

) 

ธรรมดา) 
(กรณีนิติบุคคล) - 0 1 ชุด 2 

1 5.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 
รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐผู จํานวนเอกสาร จํานวนเอกสาร หนวยนับ 

ที ่ หมายเหตุ ยื่นเพิ่มเติม 
คําขออนุญาต 

ออกเอกสาร ฉบับจริง สําเนา เอกสาร 
- 1 0 ชุด - 

ดัดแปลงหรือใชที ่
จอดรถท่ีกลับรถ 
และทางเขาออก 
ของรถเพ่ือการอื่น 
(แบบข. 4) 

1 ) 

โฉนดที่ดินน.ส. 3 
หรือส.ค.1 ขนาด 
เทาตนฉบับทุก 

- 

- 

0 

1 

1 

0 

ชุด 

ชุด 

- 

- 

2 ) หนาพรอม 
เจาของท่ีดินลง 
นามรับรองสําเนา 
ทุกหนา 
หนังสือยินยอม 
ของเจาของท่ีดิน 

) ที่ใหใชเปนที่จอด 
รถ (กรณีผขูอ 

3 

อนุญาตไมใช 
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รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐผู จํานวนเอกสาร จํานวนเอกสาร หนวยนับ ที ่ หมายเหตุ ยื่นเพิ่มเติม 
เจาของท่ีดนิ) 
หนังสือมอบ 

ออกเอกสาร ฉบับจริง สําเนา เอกสาร 

- 1 0 ชุด - 
อํานาจเจาของ 

) ที่ดิน (กรณีผขูอ 
อนุญาตไมใช 

4 

เจาของท่ีดนิ) 
สําเนาบัตร - 0 1 ชุด - 
ประจําตัว 
ประชาชนและ 
ทะเบียนบานของ 
ผูมีอํานาจลงนาม 5 ) 
แทนนิติบคุคล 
ผูรบัมอบอํานาจ 
เจาของท่ีดิน 
(กรณีนิติบคุคล 
เปนเจาของท่ีดนิ) 
หนังสือรับรอง 
ของผปูระกอบ 
วิชาชีพวิศวกรรม 
ควบคุมของ 

- 1 0 ชุด 

ชุด 

- 

6 ) ผูออกแบบและ 
คํานวณ (กรณ ี
เปนสิ่งที่สรางข้ึน 
เปนอาคารเพ่ือใช 
เปนที่จอดรถ) 
หนังสือรับรอง 
ของผปูระกอบ 
วิชาชีพ 

- 1 0 - 

สถาปตยกรรม 
ควบคุมของ 

7 ) ผูออกแบบ 
สถาปตยกรรม 
(กรณีท่ีเปนสิ่งที่ 
สรางข้ึนเปน 
อาคารเพ่ือใชเปน 
ที่จอดรถ) 
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รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐผู จํานวนเอกสาร จํานวนเอกสาร หนวยนับ ที ่ หมายเหตุ ยื่นเพิ่มเติม 
หนังสือแสดง 

ออกเอกสาร ฉบับจริง สําเนา เอกสาร 
- 1 0 ชุด - 

ความยินยอมของ 
ผูควบคุมงาน (แบ 
บน. 4) (กรณีท่ี 

8 ) เปนอาคารมี 
ลักษณะขนาดอย ู
ในประเภท 
วิชาชีพวิศวกรรม 
ควบคุม) 
หนังสือแสดง 
ความยินยอมของ 
ผูควบคุมงาน (แบ 
บน. 4) (กรณีท่ี 
เปนอาคารมี 

- 1 0 ชุด - 

9 ) 
ลักษณะขนาดอย ู
ในประเภท 
วิชาชีพ 
สถาปตยกรรม 
ควบคุม) 
แผนผังบริเวณ 
แบบแปลนและ 
รายการประกอบ 
แบบแปลน 
รายการคํานวณ 
โครงสรางพรอม 
ลงลายมือชื่อเลข 
ทะเบียนของ 

- 

- 

5 0 

0 

ชุด 

ชุด 

- 

- 

1 

1 

1 

0) 

1 

1) วิศวกรผูออกแบบ 
(กรณีท่ีเปนสิ่งที่ 
สรางข้ึนเปน 
อาคารเพ่ือใชเปน 
ที่จอดรถ) 
สําเนาใบอนุญาต 
กอสรางอาคาร 

- 1 0 ชุด - 

2) 
หรอืดัดแปลง 
อาคารหรือ 
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รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐผู จํานวนเอกสาร จํานวนเอกสาร หนวยนับ ที ่ หมายเหตุ ยื่นเพิ่มเติม 
เคล่ือนยายอาคาร 
หรอืเปล่ียนการใช 
อาคาร 

ออกเอกสาร ฉบับจริง สําเนา เอกสาร 

1 6.คาธรรมเนียม 
1 ) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 

พ.ศ. 2522 
คาธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ - 

1 7.ชองทางการรองเรียน 
1 ) ชองทางการรองเรียน ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลหนองปรือ ( หมู 3 ซอยวัดศรีวารีนอย 

ตําบลหนองปรือ อําเภอบางพลีจังหวัดสมุทรปราการ 10540) 
โทรศัพท 02-300-9590 โทรสาร. 02-300-9599 
หมายเหตุ www.nongpruesao.go.th 
กรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 
หมายเหตุ(1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2 
3 

. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 

. ทางไปรษณีย(224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวาง เขตหวยขวาง กรุงเทพฯ 10320 
และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400) 
4 
5 
6 

. ศูนยดํารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12) 

. รองเรียนดวยตนเอง 

. ตูรับฟงความคิดเห็น (ต้ังอยู ณ ศูนยบริการขอมูลขาวสารของราชการถนนพระรามที่ 6) 

2 ) ชองทางการรองเรียน จังหวัดอ่ืนๆ รองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
หมายเหตุ (ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด) 

3 ) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุ ลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
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18. ตวัอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

1 9. หมายเหตุ 
- 

วันท่ีพมิพ 
สถานะ 
จัดทําโดย 
อนุมัติโดย 

01/04/2568 
เผยแพรคมืูอบนเว็บไซตแลว 
กิตติยาพร 
นายอุดม กลิ่นพวง 

เผยแพรโดย www.nongpruesao.go.th 


