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คูมือสําหรับประชาชน : การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน 
หนวยงานที่รับผิดชอบ : กองชาง 
องคการบริหารสวนตําบลหนองปรือ กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน กระทรวงมหาดไทย 

1. ชื่อกระบวนงาน : การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : กองชาง 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
4. หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
 1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขเก่ียวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเกี่ยวกับการ 

ประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556 
    2) ประกาศกรมธุรกจิพลังงาน เรื่องกําหนดสถานที่แจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่ยื่นแบบคําขอ 
         และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 

3) ประกาศกระทรวงพลังงาน เรื่องหลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแกผู 
ไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557 

4) พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2542 และแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที ่2) พ.ศ. 2550 
6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 
7. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน 
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขเก่ียวกับการแจง 

การอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0 วัน 

9. ขอมูลสถิติ 
  จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 
  จํานวนคําขอท่ีมากที่สุด 
  จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 

0 
0 
0 

10.ชื่ออางองิของคูมือประชาชน [สําเนาคมูือประชาชน] การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน 
1 2/05/2015 12:36 

11.ชองทางการใหบริการ 
1)   สถานที่ใหบริการ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลหนองปรือ /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
       โทร. 02-300-9590    โทรสาร 02-300-9599 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร- วันศุกร(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ  www.nongpruesao.go.th 

12.หลักเกณฑวิธีการ เงื่อนไข(ถามี)ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หากผูรบัใบอนุญาตประสงคจะโอนกิจการตามที่ไดรบัอนุญาตใหแกบุคคลอื่นใหยื่นคาํขอโอนใบอนุญาตตามแบบ 

ธพ.น .๕ พรอมดวยเอกสารและหลักฐานที่ถูกตองครบถวน 
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หมายเหตุ: 
1 . หากเห็นวาคาํขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไมอาจแกไข/เพ่ิมเตมิไดในขณะน้ันผูรับคาํขอ 

และผูยื่นคาํขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคาํขอ 
ดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคาํขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเตมิไดภายในระยะเวลาที่กําหนดผูรับคาํขอจะดําเนินการคืน 
คําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

๒ . พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคาํขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคาํขอจะดําเนินการแกไข 
คําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองน้ันเรียบรอยแลว 

. ระยะเวลาการใหบริการตามคมืูอเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคาํขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร 
หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคมูือประชาชน 

๓ 

๔ . ทั้งนี้จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน ๗ วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จทางจดหมาย 
อิเล็กทรอนิคส(Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณียโปรดแนบซองจาหนาถึงตวัทานเองใหชัดเจนพรอมติด 
แสตมปสําหรับคาไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณียไทยจํากัดกําหนด 

13.ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่ 

หมายเหต ุ
รายละเอียดของข้ันตอน ระยะเวลา 

ใหบริการ ที ่ ประเภทข้ันตอน 
การบริการ 

รับผิดชอบ 
การตรวจสอบเอกสาร เจาหนาที่รับคาํขอและ 

ตรวจสอบความครบถวนของ 
เอกสารตามรายการเอกสาร 
หลักฐานที่กําหนดและสง 

1 วัน องคการบริหารสวน 
ตําบลหนองปรือ 

- 

1 ) 

) 

เรื่องใหสํานักความปลอดภัย 
ธุรกิจน ้ำมัน 
เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ 
พิจารณา/ตรวจสอบเอกสาร 
หลักฐานประกอบ 

การพิจารณา 27 วัน องคการบริหารสวน 
ตําบลหนองปรือ 

- 

- 

2 

3) การลงนาม/ ลงนามในใบอนุญาต 
2 วัน องคการบริหารสวน 

ตําบลหนองปรือ  คณะกรรมการมีมต ิ

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 

14.งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 
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15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยนืยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐผู จํานวนเอกสาร จํานวนเอกสาร หนวยนับ 
ที ่ หมายเหต ุ

ฉบับ (กรณีบุคคล 
ยืนยันตัวตน 

บัตรประจําตัว 
ประชาชน 

ออกเอกสาร ฉบับจริง สําเนา เอกสาร 
กรมการปกครอง 0 1 

ธรรมดา / รับรอง 
สําเนาถูกตองทุก 
หนา) 

1 ) 

) 

สําเนาทะเบียน กรมการปกครอง 
บาน 

0 

1 

1 

0 

ฉบับ (กรณีบุคคล 
ธรรมดา / รับรอง 
สําเนาถูกตองทุก 
หนา) 
(กรณีนิติบคุคล / 
ออกใหไมเกิน๖ 
เดอืน / รับรอง 
สําเนาถูกตองทุก 
หนา) 

2 

3 

หนังสือรับรองนิตกิรมพัฒนาธุรกิจ ชุด 
บุคคล การคา 

) 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐผู จํานวนเอกสาร จํานวนเอกสาร หนวยนับ 
ที ่ หมายเหต ุยื่นเพิ่มเติม ออกเอกสาร 

กรมธุรกจิพลังงาน 
ฉบับจริง สําเนา เอกสาร 

คําขอโอน 
ใบอนุญาต 

1 0 ฉบับ (ผูมีอํานาจลงนาม) 

1 

2 

3 

) 
ประกอบกิจการ 
(แบบ ธพ.น.๕) 
หนังสือมอบ - 1 0 ชุด 

ชุด 

(พรอมปดอากร 
แสตมปตาม อํานาจ (ถาม)ี 

พรอมสําเนาบัตร 
ประจําตัว 

ประมวลรัษฎากร / 
รับรองสําเนา 

) ประชาชนของผู 
มอบอํานาจและ 

ถูกตองเฉพาะบัตร 
ประจําตัว 

ผูรบัมอบอํานาจ ประชาชนทั้งของผู 
มอบอํานาจและ 
ผูรบัมอบอํานาจ) 
(รับรองสําเนา สําเนาเอกสาร - 0 1 

แสดงสิทธิใชที่ดิน ถูกตองทุกหนา) ) 
ของผูรับโอน 
ใบอนุญาต 
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รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐผู จํานวนเอกสาร จํานวนเอกสาร หนวยนับ ที ่ หมายเหต ุยื่นเพิ่มเติม ออกเอกสาร 
สําเนาใบอนุญาต สํานักความ 

ฉบับจริง สําเนา เอกสาร 
0 1 ชุด (รับรองสําเนา 

ถูกตองทุกหนา) 4 ) ประกอบกิจการ ปลอดภัยธุรกิจ 
(เดมิ) น้ํามัน 

- สําเนาสัญญา 
ประกันภัยภัย 
หรือกรมธรรม 
ประกันภัยความ 
รับผิดชอบตาม 
กฎหมายแกผู 
ไดรับความ 

0 1 ชุด (รับรองสําเนา 
ถูกตองทุกหนา) 

5 

6 

) 

) 

เสียหายจากภัย 
อันเกิดจากการ 
ประกอบกิจการ 
ควบคุมประเภทที่ 
๓ 

อ่ืนๆ (ถาม)ี - 0 0 ชุด - 

16.คาธรรมเนียม 
1 ) คาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 

คาธรรมเนียม    200 บาท 
หมายเหต ุ- 

17.ชองทางการรองเรียน 
1 ) ชองทางการรองเรียน ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลหนองปรือ (หมู 3 ซอยวัดศรีวารีนอย ตําบลหนองปรือ 

อําเภอบางพลีจังหวัดสมุทรปราการ 10540) 
โทร. 02-300-9590  โทรสาร 02-300-9599 
หมายเหตุ www.nongpruesao.go.th 

2 

3 

) ชองทางการรองเรียน ศูนยรับขอรองเรียนกรมธุรกจิพลังงาน(www.doeb.go.th) ศูนยเอนเนอรยี่คอมเพล็กซ 
อาคารบีชั้น๑๙ เลขที่๕๕๕/๒ ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรงุเทพฯ ๑๐๙๐๐โทรศัพท : ๐๒๗๙๔๔๑๑๑ 
หมายเหตุ- 

) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
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18.ตวัอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
    1)   แบบ ธพ.น. ๕ เปนไปตามประกาศกรมธุรกจิพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจงการประกอบกิจการควบคุมประเภท 

ที ่๒ สถานท่ีย่ืนแบบคําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท๓่ี พ.ศ. ๒๕๕๖ 
- 

19. หมายเหต ุ
- 

วันท่ีพิมพ 
สถานะ 
จัดทําโดย 
อนุมัติโดย 

27/02/2568 
เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
กิตติยาพร 
นายอุดม กลิ่นพวง 

เผยแพรโดย www.nongpruesao.go.th 


