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คูมือสําหรับประชาชน : การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงนิเบ้ียความพิการ 
หนวยงานที่รับผิดชอบ : กองสวัสดิการสังคม 
องคการบริหารสวนตําบลหนองปรือ กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน : กระทรวงมหาดไทย 
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. ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพกิาร 

. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : กองสวัสดิการสังคม 

. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

. หมวดหมูของงานบริการ : ขึ้นทะเบียน 

. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
1 ) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการขององคกรปกครองสวน 

ทองถ่ินพ.ศ. 2553 
6 
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. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

. พื้นที่ใหบริการ: ทองถ่ิน 

. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา - 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0 นาที 

. ขอมูลสถิติ 9 
จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 
จํานวนคําขอท่ีมากที่สุด 0 
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
10.ช่ืออางองิของคูมือประชาชน [สําเนาคมูือประชาชน] การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

2 2/05/2558 11:38 
1 
1 
1.ชองทางการใหบริการ 
) สถานที่ใหบริการ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลหนองปรือ /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

โทร.02-300-9590 โทรสาร. 02-300-9599 
ระยะเวลาเปดใหบริการ (วนัจันทร - วันศุกร) ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ (ระยะเวลาเปดใหบริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกป) 

1 2.หลักเกณฑวิธีการ เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการขององคกรปกครองสวน 

ทองถ่ิน พ.ศ.2553 กําหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหคนพิการลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
ในปงบประมาณถัดไป ณ ที่ทําการองคกรปกครองสวนทองถ่ินที่ตนมีภูมิลําเนาหรือสถานที่ที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
กําหนด 

หลักเกณฑ 
ผูมีสิทธิจะไดรับเงินเบี้ยความพิการตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามดังตอไปน้ี 

1 
2 

. มีสัญชาติไทย 

. มีภูมิลําเนาอยใูนเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน 
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.มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ 

.ไมเปนบคุคลซึ่งอยูในความอุปการะของสถานสงเคราะหของรัฐ 
ในการยื่นคาํขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการคนพิการหรือผูดูแลคนพิการจะตองแสดงความประสงคขอรับเงิน 

เบี้ยความพิการโดยรับเงินสดดวยตนเองหรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผูดูแลคนพิการผูแทนโดย 
ชอบธรรมผูพิทกัษผูอนุบาลแลวแตกรณ ี

ในกรณีที่คนพิการเปนผูเยาวซึ่งมีผูแทนโดยชอบคนเสมือนไรความสามารถหรือคนไรความสามารถใหผูแทนโดย 
ชอบธรรมผูพิทกัษหรอืผูอนุบาลแลวแตกรณียื่นคําขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเปนผูแทนดังกลาว 

วิธีการ 
1 . คนพิการที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในปงบประมาณถัดไปใหคนพิการหรือผูดูแลคนพิการผูแทนโดยชอบธรรมผู 

พิทกัษผูอนุบาลแลวแตกรณียื่นคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ณ สถานที่และภายใน 
ระยะเวลาที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศกําหนด 

2 . กรณีคนพิการที่ไดรับเงินเบี้ยความพิการจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณที่ผานมาใหถือวาเปนผูได 
ลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยความพิการตามระเบียบนี้แลว 

. กรณีคนพิการที่มีสิทธิไดรับเบี้ยความพิการไดยายที่อยูและยังประสงคจะรับเงินเบี้ยความพิการตองไปแจงตอองคกร 
ปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมที่ตนยายไป 

3 

13.ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 
สวนงาน / 
หนวยงานที่ 
รบัผิดชอบ 

หมายเหตุ 
รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา 
ใหบริการ ที ่ ประเภทข้ันตอน 

การตรวจสอบเอกสาร ผูที่ประสงคจะขอรับเบี้ย 
ความพิการในปงบประมาณ 

20 นาท ี องคการบริหารสวน (1. ระยะเวลา : 
ตําบลหนองปรือ 20 นาท (ระบ 

ระยะเวลาที่ 
ใหบริการจริง) 

ี ุ 
ถัดไปหรือผูรบัมอบอํานาจ 
ยื่นคาํขอพรอมเอกสาร 

1 ) 

) 

หลกฐานและเจาหนาท ั  
ตรวจสอบคํารองขอ 
ลงทะเบียนและเอกสาร 
หลักฐานประกอบ 

การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตาม 
แบบยื่นคําขอลงทะเบียนให 
ผูขอลงทะเบียน 

10 นาท ี องคการบริหารสวน (1. ระยะเวลา : 
ตําบลหนองปรือ 10 นาท (ระบ 

ระยะเวลาที่ 
ใหบริการจริง) 

ี ุ 
2 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 นาท ี
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1 4.งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 

1 5.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
1 5.1) เอกสารยนืยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐผู จํานวนเอกสาร จํานวนเอกสาร หนวยนับ 
ที ่ หมายเหตุ ยืนยันตัวตน 

บัตรประจําตัวคน 
พิการตาม 

ออกเอกสาร ฉบับจริง สําเนา เอกสาร 
- 1 1 ชุด - 

กฎหมายวาดวย 
1 ) การสงเสริมการ 

คุณภาพชีวิตคน 
พิการพรอม 
สําเนา 
ทะเบียนบาน - 

- 

1 

1 

1 

1 

ชุด 

ชุด 

- 

- 

2 

3 

) 
พรอมสําเนา 
สมุดบัญชีเงินฝาก 
ธนาคารพรอม 
สําเนา (กรณีท่ีผู 
ขอรับเงินเบี้ย ) 
ความพิการ 
ประสงคขอรับเงิน 
เบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ
ผานธนาคาร) 
บัตรประจําตัว 
ประชาชนหรือ 
บัตรอื่นที่ออกโดย 
หนวยงานของรัฐ 
ที่มีรูปถายพรอม 
สําเนาของผูดูแล 
คนพิการผูแทน 
โดยชอบธรรมผู 
พิทกัษผูอนุบาล 
แลวแตกรณ ี

- 1 1 ชุด - 

4 ) 

) 

(กรณียื่นคาํขอ 
แทน) 
สมุดบัญชีเงินฝาก 
ธนาคารพรอม 

- 1 1 ชุด - 
5 
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รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐผู จํานวนเอกสาร จํานวนเอกสาร หนวยนับ ที ่ หมายเหตุ ยืนยันตัวตน 
สําเนาของผูดูแล 
คนพิการผูแทน 
โดยชอบธรรมผู 
พิทกัษผูอนุบาล 
แลวแตกรณ ี

ออกเอกสาร ฉบับจริง สําเนา เอกสาร 

(กรณีท่ีคนพิการ 
เปนผูเยาวซึ่งมี 
ผูแทนโดยชอบคน 
เสมือนไร 
ความสามารถ 
หรือคนไร 
ความสามารถให 
ผูแทนโดยชอบ 
ธรรมผูพิทกัษหรือ 
ผูอนุบาลแลวแต 
กรณีการยื่นคาํขอ 
แทนตองแสดง 
หลักฐานการเปน 
ผูแทนดงักลาว) 

1 5.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 
รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐผู จํานวนเอกสาร จํานวนเอกสาร หนวยนับ 

ยื่นเพิ่มเติม ออกเอกสาร ฉบับจริง สําเนา เอกสาร 
ไมพบเอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ หมายเหตุ 

1 6.คาธรรมเนียม 
ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

1 7.ชองทางการรองเรียน 
1 ) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตําบลหนองปรือ 

หมายเหตุ ( หมูที ่3 ซอยวันศรีวารีนอย ตําบลหนองปรือ อําเภอบางพลีจังหวัดสมุทรปราการ 10540 
โทร. 02-300-9590 โทรสาร 02-300-9599 www.nongpruesao.go.th 
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1 8.ตวัอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
1 ) แบบคาํขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ 

- 

1 9. หมายเหตุ 
- 

วันท่ีพมิพ 
สถานะ 
จัดทําโดย 
อนุมัติโดย 

01/04/2568 
เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
กิตติยาพร 
นายอุดม กลิ่นพวง 

เผยแพรโดย www.nongpruesao.go.th 


