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คูมือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
หนวยงานที่รับผิดชอบ : กองคลัง 
องคการบริหารสวนตําบลหนองปรือ กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน กระทรวงมหาดไทย 

1 
2 
3 
4 
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. ชื่อกระบวนงาน : การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : กองคลัง 

. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

. หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง 

. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
1 ) พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2475 
6 
7 
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. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

. พื้นที่ใหบริการ : ทองถ่ิน 

. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา - 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0 วัน 

. ขอมูลสถิติ 9 
จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 
จํานวนคําขอท่ีมากที่สุด 0 
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
1 
1 
1 

0.ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคมูือประชาชน] การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 25/05/2558 16:24 
1.ชองทางการใหบริการ 
) สถานที่ใหบริการ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลหนองปรือ /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

โทร.02-300-9590 โทรสาร 02-300-9599 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร- วันศุกร(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมมีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ www.nongpruesao.go.th 

1 2.หลักเกณฑวิธีการ เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2475 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาที่ในการรับชําระภาษี 

โรงเรือนและท่ีดินจากทรพัยสินที่เปนโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆและท่ีดินที่ใชตอเน่ืองกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสราง 
อยางอ่ืนนั้นโดยมีหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 
1 . องคกรปกครองสวนทองถิ่น (เทศบาล/องคการบริหารสวนตําบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธขั้นตอนและวิธีการ 
ชําระภาษี 
2 
3 
4 
5 
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. แจงใหเจาของทรัพยสินทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) 

. เจาของทรัพยสินยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ 

. องคกรปกครองสวนทองถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยสินและแจงการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 

.องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับชําระภาษี(เจาของทรัพยสินชําระภาษีทันทีหรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 

. เจาของทรัพยสินดําเนินการชําระภาษีภายใน 30 วันนับแตไดรับแจงการประเมินกรณีท่ีเจาของทรัพยสินชําระภาษีเกิน 
เวลาที่กําหนดจะตองชําระเงินเพิ่มตามอัตราที่กฎหมายกําหนด 
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7 . กรณีท่ีผูรับประเมิน (เจาของทรัพยสิน) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถ่ินไดภายใน 15 วัน นับแต 
ไดรับแจงการประเมินโดยผูบริหารทองถ่ินชี้ขาดและแจงเจาของทรัพยสินทราบภายใน 30 วันนับจากวันที่เจาของทรัพยสิน 
ยื่นอุทธรณ(ภ.ร.ด.9) 
8 . กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพ่ิมเตมิไดในขณะนั้นผู 
รับคาํขอและผูยื่นคาํขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคํา 
ขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคาํขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเตมิไดภายในระยะเวลาที่กําหนดผูรับคาํขอจะดําเนินการ 
คืนคาํขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
9 . พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคาํขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคาํขอจะดําเนินการแกไขคําขอหรือ 
ยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 
1 
แลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 
1 

0. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคาํขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐาน 

1.จะดําเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 

13.ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

สวนงาน / หมายเหตุ 
รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา 
ใหบริการ ที ่ ประเภทข้ันตอน หนวยงานที่ 

รบัผิดชอบ 
การตรวจสอบเอกสาร เจาของทรัพยสินยื่นแบบ 

แสดงรายการทรัพยสิน 
1 วัน องคการบริหารสวน (1. ระยะเวลา : 1 

ตําบลหนองปรือ วนนบแต ัั 
1 ) 

) 

(ภ.ร.ด.2) เพ่ือใหพนักงาน 
เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 

ผูรับบริการมายื่น 
คําขอ 

การพิจารณา พนักงานเจาหนาที่พิจารณา 
ตรวจสอบรายการทรัพยสิน 
ตามแบบแสดงรายการ 
ทรัพยสิน (ภ.ร.ด.2) และแจง 
การประเมินภาษใีหเจาของ 
ทรัพยสินดําเนินการชําระ 
ภาษ ี

30 วัน องคการบริหารสวน (1. ระยะเวลา : 
ตําบลหนองปรือ ภายใน 30 วนนบ 

จากวันที่ยื่นแบบ 
แสดงรายการ 

ั ั 

ทรัพยสิน 2 
(ภ.ร.ด.2) (ตาม 
พระราชบัญญัติวิธี 
ปฏิบัติราชการทาง 
ปกครองฯ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 31 วัน 

4.งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 1 
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 
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1 5.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
1 5.1) เอกสารยนืยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐผู จํานวนเอกสาร จํานวนเอกสาร หนวยนับ 
ที ่ หมายเหตุ ยืนยันตัวตน 

บัตรประจําตัว 
ประชาชนหรือ 

ออกเอกสาร ฉบับจริง สําเนา เอกสาร 
- 1 1 ชุด - 

1 ) บัตรอ่ืนที่ออกให 
โดยหนวยงาน 
ของรัฐ 
ทะเบียนบาน - 

- 

1 

1 

1 

1 

ชุด 

ชุด 

- 

- 

2 

3 

) 
พรอมสําเนา 
หลักฐานแสดง 
กรรมสิทธิ์ 
โรงเรือนและท่ีดิน 
พรอมสําเนาเชน 

) โฉนดที่ดิน 
ใบอนุญาตปลูก 
สรางหนังสือ 
สัญญาซื้อขาย 
หรอืใหโรงเรือนฯ 
หลักฐานการ - 1 1 ชุด - 
ประกอบกิจการ 
พรอมสําเนาเชน 
ใบทะเบียนการคา 
ทะเบียนพาณิชย 
ทะเบียน 4 ) 
ภาษีมูลคาเพ่ิม 
หรอืใบอนุญาต 
ประกอบกิจการ 
คาของฝาย 
สิ่งแวดลอม 
สัญญาเชาอาคาร 
หนังสือรับรองนิติ 
บุคคลและงบ 
แสดงฐานะ 
การเงิน (กรณีนิติ 
บุคคล) พรอม 
สําเนา 

- 1 1 ชุด - 

5 ) 
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รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐผู จํานวนเอกสาร จํานวนเอกสาร หนวยนับ ที ่ หมายเหตุ ยืนยันตัวตน 
หนังสือมอบ 

ออกเอกสาร ฉบับจริง สําเนา เอกสาร 
- 1 0 ฉบับ - 

อํานาจ (กรณ ี
มอบอํานาจให 
ดําเนินการแทน) 

6 ) 

1 5.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 
รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐผู จํานวนเอกสาร จํานวนเอกสาร หนวยนับ 

ยื่นเพิ่มเติม ออกเอกสาร ฉบับจริง สําเนา เอกสาร 
ไมพบเอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ หมายเหตุ 

16.คาธรรมเนียม 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

1 7.ชองทางการรองเรียน 
1 ) ชองทางการรองเรียน ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลหนองปรือ ( หมู 3 ซอยวัดศรีวารีนอย 

ตําบลหนองปรือ อําเภอบางพลีจังหวัดสมุทรปราการ 10540) 
โทรศัพท 02-300-9590 โทรสาร. 02-300-9599 
หมายเหตุ www.nongpruesao.go.th 

2 ) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุ ลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ. 1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

1 8.ตวัอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
1 ) แบบแจงรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบคํารองขอใหพิจารณาการประเมินภาษี 

โรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด. 9) 
- 

1 9. หมายเหตุ 
- 

วันท่ีพมิพ 
สถานะ 
จัดทําโดย 
อนุมัติโดย 

01/04/2568 
เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
กิตติยาพร 
นายอุดม กลิ่นพวง 

เผยแพรโดย www.nongpruesao.go.th 


