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คูมือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีบํารุงทองท่ี 
หนวยงานที่รับผิดชอบ : กองคลัง 
องคการบริหารสวนตําบลหนองปรือ กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน กระทรวงมหาดไทย 
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2 
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. ชื่อกระบวนงาน : การรับชําระภาษีบํารุงทองท่ี 

. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : กองคลัง 

. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

. หมวดหมูของงานบริการ :รับแจง 

. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
1 ) พระราชบัญญัติภาษีบํารงุทองท่ีพ.ศ.2508 
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. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

. พื้นที่ใหบริการ : ทองถ่ิน 

. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา - 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0 วัน 

. ขอมูลสถิต ิ9 
จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 
จํานวนคําขอท่ีมากที่สุด 
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 

0 
0 
0 

10.ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคมูือประชาชน] การรับชําระภาษีบํารุงทองท่ี 21/07/2558 18:17 
11.ชองทางการใหบริการ 
1 ) สถานที่ใหบริการ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลหนองปรือ /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

โทร. 02-300-9590 โทรสาร 02-300-9599 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร- วันศุกร(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมมีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ www.nongpruesao.go.th 

12.หลักเกณฑวิธีการ เงื่อนไข(ถามี)ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัติภาษีบํารุงทองท่ีพ.ศ. 2508 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาที่ในการรับชําระ 

ภาษีบํารุงทองท่ีโดยมีหลักเกณฑและข้ันตอนดังนี้ 
1 . การติดตอขอชําระภาษีบํารุงทองท่ี 

1.1 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีผูที่เปนเจาของท่ีดินในวันที่ 1 มกราคมของปที่มีการตีราคาปาน 
กลางที่ดิน 

(1) ผูมีหนาที่เสียภาษีหรือเจาของท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภบท.5) พรอมดวยหลักฐานที่ตอง 
ใชตอเจาพนักงานประเมินภายในเดือนมกราคมของปที่มีการประเมินราคาปานกลางของที่ดิน 

(2) เจาพนักงานประเมนิจะทําการตรวจอสบและคํานวณคาภาษีแลวแจงการประเมินใหผูมีหนาที่เสีย 
ภาษีหรือเจาของท่ีดินทราบวาจะตองเสียภาษีเปนจํานวนเทาใดภายในเดือนมีนาคม 

(3) ผูมีหนาที่เสียภาษีหรือเจาของท่ีดินจะตองเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกปเวนแตกรณไีดรับ 
ใบแจงการประเมินหลังเดือนมีนาคมตองชําระภาษีภายใน 30 วัน นับแตวันที่ไดรับแจงการประเมิน 
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1.2. การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเปนเจาของท่ีดินรายใหมหรอืจํานวนเน ื้อท่ีดินเดิมเปลี่ยนแปลงไป 
(1) เจาของท่ีดินยื่นคํารองตามแบบภบท.5 หรือภบท.8 แลวแตกรณพีรอมดวยหลักฐานตอเจาพนักงาน 

ประเมิน ภายในกําหนด 30 วัน นับแตวันไดรับโอนหรือมีการเปลี่ยนแปลง 
(2) เมื่อเจาหนาที่ไดรับแบบแลวจะออกใบรับไวใหเปนหลักฐาน 
(3) เจาพนักงานประเมนิจะแจงใหเจาของท่ีดินทราบวาจะตองเสียภาษีในปตอไปจํานวนเทาใด 

1.3 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีเปลี่ยนแปลงการใชที่ดินอันเปนเหตุใหการลดหยอนเปลี่ยนแปลง 
ไปหรือมีเหตุอยางอ่ืนทําใหอัตราภาษีบํารุงทองท่ีเปลี่ยนแปลงไป 

(1) เจาของท่ีดินยื่นคํารองตามแบบภบท.8 พรอมดวยหลักฐานตอเจาพนักงานประเมิน ภายในกําหนด 30 
วัน นับแตวันที่มีการเปลี่ยนแปลงการใชที่ดิน 

(2) เมื่อเจาหนาที่ไดรับแบบแลวจะออกใบรับไวใหเปนหลักฐาน 
(3) เจาพนักงานประเมนิจะแจงใหเจาของท่ีดินทราบวาจะตองเสียภาษีในปตอไปจํานวนเทาใด 
(4) การขอชําระภาษีบํารุงทองท่ีในปถัดไปจากปที่มีการประเมินราคาปานกลางของที่ดินใหผูรับประเมินนํา 

ใบเสร็จรับเงินของปกอนพรอมกับเงนิไปชําระภายในเดือนเมษายนของทุกป 
2 . กรณีเจาของท่ีดนิไมเห็นพองดวยกับราคาปานกลางที่ดินหรือเมื่อไดรับแจงการประเมินภาษีบํารุงทองท่ี 

แลวเห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตองมีสิทธิอุทธรณตอผูวาราชการจังหวัดไดโดยยื่นอุทธรณผานเจาพนักงานประเมิน 
ภายใน 30 วัน นับแตวันที่ประกาศราคาปานกลางที่ดินหรือวันที่ไดรับการแจงประเมินแลวแตกรณ ี

3 . กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพ่ิมเติม 
ไดในขณะน้ันผูรับคําขอและผูยื่นคาํขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอม 
กําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคาํขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคาํขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายใน 
ระยะเวลาที่กําหนดผูรับคาํขอจะดําเนินการคืนคาํขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

4. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพิจารณาคําขอและยังนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคาํขอจะ 
ดําเนินการแกไขคําขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว 

. ระยะเวลาการใหบริการตามคมืูอเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการ 
เอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคมูือประชาชน 

. จะดําเนินการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จ 
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6 

13.ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ
รายละเอียดของข้ันตอน ระยะเวลา 

ใหบริการ ที ่ ประเภทข้ันตอน 
การบริการ 

การตรวจสอบเอกสาร เจาของทรัพยสินยื่นแบบ 
แสดงรายการทรัพยสิน 

1 วัน องคการบริหารสวน (สํานักงานเขต 
ตําบลหนองปรือ เทศบาลนคร 

(ภบท.5 หรือภบท.8) 
เพ่ือใหพนักงานเจาหนาที่ 
ตรวจสอบเอกสาร 

เทศบาลเมือง 
1 ) องคการบริหาร 

สวนตําบลทุกแหง 
และเมืองพัทยา) 
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สวนงาน / 
หนวยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ
รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา 
ใหบริการ ที ่ ประเภทข้ันตอน 

การพิจารณา พนักงานเจาหนาที่พิจารณา 
ตรวจสอบรายการทรัพยสิน 
ตามแบบแสดงรายการ 
(ภบท.5 หรือภบท.8) และ 
แจงการประเมินภาษีให 
เจาของทรัพยสินดําเนินการ 
ชําระภาษี 

30 วัน องคการบริหารสวน (สํานักงานเขต 
ตําบลหนองปรือ เทศบาลนคร 

เทศบาลเมือง 
องคการบริหาร 2 ) 
สวนตําบลทุกแหง 
และเมืองพัทยา) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 31 วัน 

14.งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 

15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐผู จํานวนเอกสาร จํานวนเอกสาร หนวยนับ 
ที ่ หมายเหต ุยืนยันตัวตน 

บัตรประจําตัว 
ประชาชน 

ออกเอกสาร ฉบับจริง สําเนา เอกสาร 
ฉบับ - 1 1 - 

1 ) 

) 

) 

สําเนาทะเบียน - 

- 

1 

1 

1 

1 

ฉบับ 

ชุด 

- 
2 

3 

บาน 
หนังสือรับรองนิติ 
บุคคล 

(กรณีเปนนิติ 
บุคคล) 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐผู จํานวนเอกสาร จํานวนเอกสาร หนวยนับ 
ที ่ หมายเหต ุยื่นเพิ่มเติม ออกเอกสาร ฉบับจริง สําเนา เอกสาร 

หลักฐานแสดง 
กรรมสิทธิ์ที่ดิน 
เชนโฉนดที่ดิน , 
น.ส.3 

- 1 1 ชุด - 

1 ) 

) หนังสือมอบ - 

- 

1 

1 

0 

1 

ฉบับ (กรณมีอบอํานาจ 2 

3 

อํานาจ ใหดําเนินการแทน) 
ใบเสร็จหรือ ฉบับ - 

) สําเนาใบเสร็จการ 
ชําระคาภาษีบํารุง 
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รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐผู จํานวนเอกสาร จํานวนเอกสาร หนวยนับ ที ่ หมายเหต ุยื่นเพิ่มเติม ออกเอกสาร ฉบับจริง สําเนา เอกสาร 

ทองท่ีของปกอน 

16.คาธรรมเนียม 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

17.ชองทางการรองเรียน 
1 ) ชองทางการรองเรียน ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลหนองปรือ (หมู 3 ซอยวัดศรีวารีนอย ตําบลหนองปรือ 

อําเภอบางพลีจังหวัดสมุทรปราการ 10540) 
โทร. 02-300-9590 โทรสาร 02-300-9599 
หมายเหตุ www.nongpruesao.go.th 

2 ) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุ ลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

18.ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

19. หมายเหต ุ
- 

วันท่ีพิมพ 
สถานะ 
จัดทําโดย 
อนุมัติโดย 

31/03/2568 
เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
กิตติยาพร 
นายอุดม กลิ่นพวง 

เผยแพรโดย www.nongpruesao.go.th 


