
คู่มือสําหรับประชาชน  : การแจงถมดิน 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง 

องค์การบริหารส่วนตําบลหนอปรือ กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ชื่อกระบวนงาน : การแจงถมดิน 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองช่าง 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงาน
บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง 

5. กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง :  พ.ร.บ. การขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา : พ.ร.บ. การขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 

    ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 7 วัน 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จํานวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

จํานวนคําขอท่ีมากที่สุด  0 

 จํานวนคําขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

10. ชื่ออ้างอิงของคูมื่อประชาชน  [สําเนาคูมือประชาชน] การแจงถมดิน 21/05/2558 14:26 

11. ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลหนองปรือ/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
โทร. 02-3009590 โทรสาร 02-3009599 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ (วันจันทร์ - วันศุกร์) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมม่ีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ www.nongpure.org 
 
 
 

http://www.nongpure.org/
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1.การถมดินที่ตองแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นจะตองมีองคประกอบที่ครบถวนดังนี้ 

1.1 การดําเนินการถมดินนั้นจะตองเปนการดําเนินการในทองที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดิน
และถมดินใชบังคับไดแก 

1) เทศบาล 
2) กรุงเทพมหานคร 
3) เมืองพัทยา 
4) องคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้นซึ่งรัฐมนตรี

ประกาศกําหนดในราชกิจจานุเบกษา 
5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 
7) ทองที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 

(ใชกับกรณีองคการบริหารสวนทองถิ่นซึ่งไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม) 
1.2 การดําเนินการถมดินเขาลักษณะตามมาตรา 26 แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถม

ดินคือประสงคจะทําการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกวาระดับที่ดินตางเจาของที่อยูขางเคียงและมีพ้ืนที่
เกิน 2,000 ตารางเมตรหรือมีพื้นที่เกินกวาที่เจาพนักงานทองถิ่นประกาศกําหนดซึ่งการประกาศของเจา
พนักงานทองถิ่นจะตองไมเปนการขัดหรือแยงกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 

2. การพิจารณารับแจงการถมดิน 
เจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับแจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนดเพ่ือเปนหลักฐาน

การแจงภายใน 7 วัน นับแตวันที่ไดรับแจง ถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถิ่นแจงใหแก
ไขใหถูกตองภายใน 7 วัน นับแตวันที่มีการแจงถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน 7 วัน นับแตวันที่ผูแจงไดรับ
แจงใหแกไขใหเจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจออกคําสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นผลกรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตอง
ภายในเวลาที่กําหนดใหเจาพนักงานทองถิ่นออกใบรับแจงใหแกผูแจงภายใน 3วัน นับแตวันที่ไดรับแจงที่      
ถูกตอง 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียด 
ของขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) 
 

การตรวจสอบเอกสาร ผูแจงยื่นเอกสารแจงการถม 
ดินตามที่กําหนดใหเจา 
พนักงานทองถิ่นดําเนินการ 
ตรวจสอบขอมูล 

1 วัน กองช่าง - 

2) การพิจารณา เจาพนักงานทองถิ่น 
ดําเนินการตรวจสอบและ 
พิจารณา (กรณีถูกตอง 

5 วัน กองช่าง - 

3) การลงนาม/ 
คณะกรรมการมีมติ 

เจาพนักงานทองถิ่นออกใบ 
รับแจงและแจงใหผูแจงมา 
รับใบรับแจง 

1 วัน กองช่าง - 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 7 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร 
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติ
บุคคล) 
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15.2 เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

ที ่ รายการเอกสาร 
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) แผนผังบริเวณที่ประสงค
จะดําเนินการถมดิน 

- 1 0 ชุด  

2) แผนผังแสดงเขตที่ดินและ
ที่ดินบริเวณขางเคียง 

- 1 0 ชุด  

3) แ บ บ แ ป ล น ร า ย ก า ร
ประกอบแบบแปลน 

- 1 0 ชุด  

4) โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.
1 ขนาดเทาตนฉบับทุก 
หนาพรอมเจ าของที ่ดิน    
ลงนามรับรองสําเนาทุก
หนา 

- 0 1 ชุด  

5) หนังสือมอบอํานาจกรณีให 
บุคคลอื่นยื่นแจงการถมดิน 

- 1 0 ชุด  

6) หนังสือยินยอมของเจาของ
ที่ดินกรณีที่ดินบุคคลอื่น 

- 1 0 ชุด  
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ที ่ รายการเอกสาร 
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

7) รายการคํานวณ(กรณีการ
ถมดินที่มีพ้ืนที่ของเนินดิน 
ติดตอเปนผืนเดียวกันเกิน 
2,000 ตารางเมตรและมี
ความสูงของเนินดินตั้งแต 
2  เ มตรข ึ ้ น ไปว ิ ศ วกร         
ผู ออกแบบและคํานวณ     
ตองเปนผูไดรับใบอนุญาต 
ใ ห ป ร ะ ก อ บ ว ิ ช า ชี พ
วิศวกรรมควบคุมสาขา 
วิศวกรรมโยธาไม่ 
ต่ำกวาระดับสามัญวิศวกร
กรณีพ้ืนที่เกิน 2,000 
ตารางเมตรและมีความสูง
ของเนินดินเกิน 5 เมตร 
ว ิศวกรผู ออกแบบและ
คํานวณตองเปนผูไดรับ 
ใบอน ุญาตให้ ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรมโยธาระดับ
วุฒิวิศวกร 

- 1 0 ชุด  

8) ชื่อผูควบคุมงาน(กรณีการ
ถมดินที่มีพ้ืนที่ของเนินดิน 
ติดตอเปนผืนเดียวกันเกิน 
2,000 ตารางเมตรและมี
ความสูงของเนินดินตั้งแต 
2 เมตรขึ้นไปตองเปนผูได
รับใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรมโยธา) 

- 1 0 ชุด  
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ที ่ รายการเอกสาร 

ยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
จํานวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

9) ชื่อและท่ีอยูของผูแจง 
การถมดิน 

- 1 0 ชุด  

 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) คาธรรมเนียมตอฉบับฉบับละ 500 บาท 
    คาธรรมเนียม 500 บาท 
    หมายเหตุ – 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลหนองปรือ 
   999/999 หมู่ที่ 1 ตําบลหนองปรือ อําเภอบางพลี จังหวัดสมุทรปราการ 10540 
   โทร. 02-3009590 โทรสาร 02-3009599 หมายเหตุ www.nongprue org 
กรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 
หมายเหตุ  1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th 

   2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000) 
   3. ทางไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวาง เขตหวยขวาง กรุงเทพฯ 10320 

                 และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนยดํารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12) 
5. รองเรียนดวยตนเอง 
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยู ณ ศูนยบริการขอมูลขาวสารของราชการ ถนนพระรามท่ี 6) 

2) ชองทางการรองเรียน จังหวัดอ่ืนๆ รองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
หมายเหตุ (ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด) 

3) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 /    
             www.1111.go.th / 

   ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
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18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

19.หมายเหตุ 
 ไม่มี 
 

วันที่พิมพ์ 6 มีนาคม 2568 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดทําโดย ชนานันท์ 
อนุมัติโดย นายอุดม กลิ่นพวง 
เผยแพร่โดย www.nongpruesao.go.th 

 


