
คู่มือสําหรับประชาชน  : การแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง 

องค์การบริหารส่วนตําบลหนอปรือ กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ชื่อกระบวนงาน : การแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองช่าง 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงาน
บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง 

5. กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง :  พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที ่ก ําหนดระยะเวลา  : พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522                 
กฏกระทรวงขอบัญญัติทองถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

    ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 45 วัน 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จํานวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

จํานวนคําขอท่ีมากที่สุด  0 

 จํานวนคําขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 

10. ชื่ออ้างอิงของคูมื่อประชาชน  [สําเนาคูมือประชาชน] การแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ      
                                         21/05/2558 
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11. ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลหนองปรือ/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
โทร. 02-3009590 โทรสาร 02-3009599 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ (วันจันทร์ - วันศุกร์) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมม่ีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ www.nongpure.org 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผูใดจะดัดแปลงอาคารโดยไม่ยื ่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจ าพนักงานท องถิ่นก็ได้โดยการแจงต่อ        

เจาพนักงานทองถิ่นตามมาตรา ๓๙ ทวิ เมื่อผูแจงไดดําเนินการแจงแลวเจาพนักงานทองถิ่นตองออกใบรับ      
แจงตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนด เพื่อเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันที่ไดรับแจงในกรณีที่   
เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพบในภายหลังวาผูแจงไดแจงขอมูลหรือยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามที่
ระบุไวในมาตรา ๓๙ ทวิ ใหเจาพนักงานทองถิ่นมีอํานาจสั่งใหผูแจงมาดําเนินการแกไขใหถูกตองหรือครบถวน
ภายใน๗วันนับแตวันที่ไดรับแจงคําสั่งดังกลาวและภายใน ๑๒๐ วัน นับแตวันที่ไดออกใบรับแจงตามมาตรา ๓๙ 
ทวิ หรือนับแตวันที่เริ่มการดัดแปลงอาคารตามที่ไดแจงไวถาเจาพนักงานทองถิ่นไดตรวจพบวาการดัดแปลง
อาคารที่ไดแจงไวแผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารที่ ไดยื่น
ไวตามมาตรา ๓๙ ทวิ ไมถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงหรือขอบัญญัติทองถิ่นที่ออก
ตามพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของใหเจาพนักงานทองถิ่นมีหนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตาม
มาตรา ๓๙ ทวิ ทราบโดยเร็ว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.nongpure.org/
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียด 
ของขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) 
 

การตรวจสอบเอกสาร ยื่นแจงดัดแปลงอาคารจาย 
คาธรรมเนียมและรับใบรับ 
แจ 

1 วัน กองช่าง - 

2) การพิจารณา เจาพนักงานทองถิ่นตรวจ 
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการแจง 

2 วัน กองช่าง - 

3) การพิจารณา เจาพนักงานทองถิ่น 
ดําเนินการตรวจสอบการใช 
ประโยชนที่ดินตามกฎหมาย 
วาดวยการผังเมือง
ตรวจสอบ 
สถานที่กอสรางจัดทําผัง 
บริเวณแผนที่สังเขป 
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่ 
เกี่ยวของเชนประกาศ 
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต 
ปลอดภัยในการเดินอากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหารฯ
และพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

7 วัน กองช่าง - 

4) การพิจารณา เจาพนักงานทองถิ่นตรวจ 
พิจารณาแบบแปลนและมี 
หนังสือแจงผูยื่นแจงทราบ 

35 วัน กองช่าง  

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร 
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติ
บุคคล) 

 
15.2 เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

ที ่ รายการเอกสาร 
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) แบบการแจ งด ัดแปลง
อาคารตามที่เจาพนักงาน 
ทองถิ่นกําหนดและกรอก 
ขอความใหครบถวน 

- 1 0 ชุด  

2) ใบอนุญาตหรือใบรับแจง 
กอสรางอาคารเดิมท่ีไดรับ 
อนุญาต 

- 1 0 ชุด  

3) โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือส.ค.
1 ขนาดเทาตนฉบับทุก 
หนาพรอมเจ าของที ่ดิน   
ลงนามรับรองสําเนาทุก
หน ากรณ ี ผู้ แจ ง ไ ม ใช           
เจาของที่ดินตองมีหนังสือ 
ยินยอมของเจาของที่ดินให 
กอสรางอาคารในที่ดิน 

- 0 1 ชุด  
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ที ่ รายการเอกสาร 
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

4) ใบอนุญาตใหใชที่ดินและ 
ประกอบกิจการในนิคม 
อุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯ ฉบับตออายุ
หรือใบอนุญาตใหใชที่ดิน
และประกอบกิจการ 
(สวนขยาย)พรอมเงื่อนไข
และแผนผังที่ดินแนบทาย 
(กรณีอาคารอยูในนิคม 
อุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด  

5) กรณีท่ีมีการมอบอํานาจ   
ตองมีหนังสือมอบอํานาจ
ติดอากรแสตมป 30 บาท 
พรอมสําเนาบัตรประจําตัว 
ประชาชนสําเนา
ทะเบียนบานหรือหนังสือ
เดินทางของผูมอบและ 
ผรูับมอบอํานาจ 

- 1 0 ชุด  

6) บัตรประจําตัวประชาชน
และสําเนาทะเบียนบาน 
ของผูมีอํานาจลงนาม 
แทนนิติบุคคลผูรับมอบ
อํานาจเจาของที่ดิน(กรณี
เจาของที่ดินเปนนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด  

7) หนังสือยินยอมใหชิดเขต
ที่ดินตางเจาของ (กรณี 
กอสรางอาคารชิดเขต
ที่ดิน) 

- 1 0 ชุด  
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ที ่ รายการเอกสาร 
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

8) หนังสือรับรองของ
สถาปนิกผูออกแบบพรอม 
สําเนาใบอนุญาตเปน 
ผปูระกอบวิชาชีพ 
สถาปตยกรรมควบคุม 
(ระดับวุฒิสถาปนิก) 

- 1 0 ชุด  

9) หนังสือรับรองของวิศวกร 
ผอูอกแบบพรอมสําเนา
ใบอนุญาตเปนผูประกอบ 
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(ระดับวุฒิวิศวกร 

- 1 0 ชุด  

10) หนังสือยินยอมเปน 
ผคูวบคุมงานของวิศวกร 
ผู้ควบคุมการกอสราง 
พรอมสําเนาใบอนุญาต 
เปนผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณี 
อาคารที่ตองมีวิศวกร
ควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด  

11) หนังสือยินยอมเปน 
ผคูวบคุมงานของสถาปนิก
ผคูวบคุมการกอสราง 
พรอมสําเนาใบอนุญาต 
เปนผูประกอบวิชาชีพ 
สถาปตยกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ตองมี 
สถาปนิกควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด  
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ที ่ รายการเอกสาร 
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

12) แผนผังบริเวณแบบแปลน 
รายการประกอบแบบแปลนที่
มีลายมือชื่อพรอม 
กับเขียนชื่อตัวบรรจงและ 
คุณวุฒิที่อยูของสถาปนิกและ
วิศวกรผูออกแบบ 
ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 10 
(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด  

13) รายการคํานวณโครงสราง 
แผนปกระบุชื่อเจาของอาคาร
ชื่ออาคารสถานที่กอสรางชื่อ
คุณวุฒิที่อยูของวิศวกร 
ผคูํานวณพรอมลงนามทุก 
แผน(กรณีอาคารสาธารณะ
อาคารพิเศษอาคารที่ 
กอสรางดวยวัสดุถาวรและทน
ไฟเปนสวนใหญ)กรณีอาคาร
บางประเภทที่ตั้งอยูในบริเวณ
ที่ตองมีการคํานวณใหอาคาร
สามารถรับแรงสั่นสะเทือน
จากแผนดินไหวไดตาม
กฎกระทรวงกําหนดการรับ
น้ําหนักความตานทานความ
คงทนของอาคารและพ้ืนดินที่
รองรับอาคารในการตานทาน
แรงสั่นสะเทือนของแผนดิน
ไหว พ.ศ. 2550 ตองแสดง
รายละเอียดการคํานวณการ
ออกแบบโครงสราง 

- 1 0 ชุด  
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ที ่ รายการเอกสาร 
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

14) กรณีใชหนวยแรงเกินกวา 
คาที่กําหนดใน
กฎกระทรวงฉบับที่ 6 
พ.ศ. 2527 เชนใชคา fc 
>65 ksc. หรือคาfc’> 
173.3 ksc. ใหแนบ
เอกสารแสดงผลการ
ทดสอบความมั่นคง
แข็งแรงของวัสดุที่รับรอง
โดยสถาบันที่เชื่อถือ 
ไดวิศวกรผูคํานวณและผู
ขออนุญาตลงนาม 

- 1 0 ชุด  

15) กรณีอาคารที่เขาขายตาม 
กฎกระทรวงฉบับที่ 48 
พ.ศ.2540 ตองมีระยะ
ของคอนกรีตที่หุมเหล็ก
เสริมหรือคอนกรีตหุ้ม
เหล็กไมนอยกวาที่กําหนด
ในกฎกระทรวงหรือมี
เอกสารรับรองอัตราการ
ทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือ
ไดประกอบการขออนุญาต 

- 1 0 ชุด  

16) แบบแปลนและรายการ
คํานวณงานระบบของ 
อาคารตามกฎกระทรวง
ฉบับที่ 33 (พ.ศ.2535) 

- 1 0 ชุด  

 
16. ค่าธรรมเนียม 

1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติ     
    ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
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    คาธรรมเนียม 0 บาท 
    หมายเหตุ - 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลหนองปรือ 
   999/999 หมู่ที่ 1 ตําบลหนองปรือ อําเภอบางพลี จังหวัดสมุทรปราการ 10540 
   โทร. 02-3009590 โทรสาร 02-3009599 หมายเหตุ www.nongprue org 
 
 
 
 
 
กรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 
หมายเหตุ  1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th 

   2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000) 
   3. ทางไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวาง เขตหวยขวาง กรุงเทพฯ 10320 

                 และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนยดํารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12) 
5. รองเรียนดวยตนเอง 
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยู ณ ศูนยบริการขอมูลขาวสารของราชการ ถนนพระรามท่ี 6) 

2) ชองทางการรองเรียน จังหวัดอ่ืนๆ รองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
หมายเหตุ (ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด) 

3) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 /    
              www.1111.go.th / 

ตูปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
19.หมายเหตุ 
 ไม่มี 
 

วันที่พิมพ์ 6 มีนาคม 2568 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดทําโดย ชนานันท์ 
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อนุมัติโดย นายอุดม กลิ่นพวง 
เผยแพร่โดย www.nongpruesao.go.th 

 


