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คูมือสําหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 
กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนจดทะเบียน (หางหุนสวนสามญันิติบุคคลและหางหนุสวน 
จํากัด) บริษทัจํากัดและบริษัทมหาชนจํากัด 

หนวยงานที่รับผิดชอบ: กองคลัง 
องคการบริหารสวนตําบลหนองปรือ กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน กระทรวงมหาดไทย 

1 . ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย(เลิกประกอบพาณิชยกจิ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 กรณีผ ู
ขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนจดทะเบียน (หางหุนสวนสามัญนิติบุคคลและหางหุนสวนจํากัด) บริษัท 
จํากัดและบริษัทมหาชนจํากัด 

2 
3 

. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : กองคลัง 

. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการที่ 
เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว) 

4 
5 
1 
2 
3 
4 

. หมวดหมูของงานบริการ :จดทะเบียน 

. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก ี่ยวของ: 
) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เร ื่องกําหนดแบบพิมพพ.ศ. 2549 
) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา เร ื่องกําหนดแบบพิมพเพ่ือใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณชิยพ.ศ. 2555 
) ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่องแตงต้ังพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียนพาณิชย(ฉบับที ่8) พ.ศ. 2552 
) ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่องการตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบียน 

พาณิชย(ฉบับที ่9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที ่10) พ.ศ. 2553 
5 
6 

) กฎกระทรวงพาณชิยฉบับที ่3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 
) คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชยที ่1/2553 เรื่องหลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชยและเลข 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย 
7 

8 

9 

) คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชยที ่1/2554 เรื่องหลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชยและเลข 
คําขอจดทะเบียนพาณิชยจังหวัดบึงกาฬ 

) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับที ่83 (พ.ศ. 2515) เรื่องกําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวา 
ดวยทะเบียนพาณิชย 

) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับที ่93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบังคับแหง 
พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 

1 
1 
1 

0) ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่องใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย(ฉบับที ่11) พ.ศ. 2553 
1) พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเปนพาณิชยกจิพ.ศ. 2546 
2) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 

6 . ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 
. พื้นที่ใหบริการ: สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน 7 

8 

9 

. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ไมมี 
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0 นาที 

. ขอมูลสถิต ิ
จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 
จํานวนคําขอท่ีมากที่สุด 
จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 

0 
0 
0 
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10.ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน สพจ. ทก. 12 
11.ชองทางการใหบริการ 
1) สถานที่ใหบริการ ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลหนองปรือ /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

โทร. 02-300-9590 โทรสาร 02-300-9599 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทร- วันศุกร(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ www.nongpruesao.go.th 

1 2.หลักเกณฑวิธีการ เงื่อนไข(ถามี)ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1 . ผปูระกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชยไวตอมาไดเลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมดจะโดยเหตุใดก็ตามเชน 

ขาดทุนไมประสงคจะประกอบการคาตอไปเจาของสถานที่เรียกหองคืนเพราะหมดสัญญาเชาหรือเลิกหางหุนสวนบริษัทใหยื่น 
คําขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจตอพนักงานเจาหนาที่ภายในกําหนด 30 วันนับตั้งแตวันเลิกประกอบพาณิชยกิจ 
(มาตรา 13) 

2 . กรณีผปูระกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดของไมสามารถยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกดวยตนเองเชนวิกลจริตตายสาบสูญ 
เปนตนใหผทูี่มีสวนไดเสียตามกฎหมายเชนสามภีริยาบิดามารดาหรือบุตรยื่นขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจแทนผู 
ประกอบพาณิชยกิจนั้นไดโดยใหผูมีสวนไดเสียตามกฎหมายลงลายมือชื่อในคําขอจดทะเบียนเลิกพรอมแนบเอกสารหลักฐาน 
การที่ผปูระกอบพาณิชยกจิไมสามารถมายื่นคาํขอจดทะเบียนไดดวยตนเองเชนใบมรณบัตรคําสั่งศาลเปนตน 

3 . ผปูระกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกจิไดดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอ่ืนยื่น 
แทนก็ได 

4 .ใหผปูระกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการหรือผูมีสวนไดเสีย (แลวแตกรณี) เปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการ 
ในคาํขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 

5 . แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรอืหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่หรือดาวน 
โหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุ 
ไวในคมูือประชาชนเรียบรอยแลวท้ังนี้ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวนและ/หรอืมีความบกพรองไมสมบูรณ 
เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาไดเจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ตองยื่น 
เพ่ิมเติมโดยผูยื่นคาํขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรอืยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาวม ิ
เชนนั้นจะถือวาผูยื่นคาํขอละท้ิงคําขอโดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผูไดรบัมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะ 
มอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคาํขอหรือผูไดรบัมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 

13.ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ
รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา 
ใหบริการ ที ่ ประเภทข้ันตอน 

การตรวจสอบเอกสาร นายทะเบียนตรวจพิจารณา 30 นาท ี องคการบริหารสวน - 
1 ) เอกสาร/แจงผล ตําบลหนองปรือ 
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สวนงาน / 
หนวยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ
รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา 
ใหบริการ ที ่ ประเภทข้ันตอน 

การตรวจสอบเอกสาร เจาหนาที่การเงินรับชําระ 
คาธรรมเนียม 

5 นาท ี องคการบริหารสวน - 

- 

2 

3 

) 

) 

ตําบลหนองปรือ 

การพิจารณา นายทะเบียนรับจดทะเบียน 15 นาท ี องคการบริหารสวน 
/ เจาหนาที่บันทกึขอมูลเขา ตําบลหนองปรือ 
ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญ 
การจดทะเบียน/หนังสือ 
รับรอง/สําเนาเอกสาร 

การลงนาม/ 
คณะกรรมการมีมต ิ

นายทะเบียนตรวจเอกสาร 
และลงนาม/มอบใบทะเบียน 
พาณิชยใหผูยื่นคาํขอ 

10 นาท ี องคการบริหารสวน - 

ตําบลหนองปรือ 4 ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 60 นาท ี

14.งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 

15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยนืยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐผู จํานวนเอกสาร จํานวนเอกสาร หนวยนับ 
ที ่ หมายเหต ุยืนยันตัวตน 

บัตรประจําตัว 
ประชาชน 

ออกเอกสาร ฉบับจริง สําเนา เอกสาร 
กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (สําเนาบัตร 

ประจําตัว 
ประชาชนของผูขอ 
จดทะเบียนพรอม 
ลงนามรับรอง 

1 ) 

) 

สําเนาถูกตอง) 
สําเนาทะเบียน กรมการปกครอง 
บาน 

0 1 ฉบับ (สําเนาทะเบียน 
บานของผูขอจด 

2 ทะเบียนพรอมลง 
นามรับรองสําเนา 
ถูกตอง) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

รายการเอกสาร หนวยงานภาครัฐผู จํานวนเอกสาร จํานวนเอกสาร หนวยนับ 
ที ่ หมายเหต ุยื่นเพิ่มเติม ออกเอกสาร ฉบับจริง สําเนา เอกสาร 

คําขอจดทะเบียน กรมพัฒนาธุรกิจ 1 0 ฉบับ - 
1 ) พาณิชย(แบ การคา 

บทพ.) 
สําเนาหนังสือ 
รับรองการจด 
ทะเบียนเลิกของ 

) หางหุนสวนหรือ 
บริษทัพรอมลง 
นามรับรองสําเนา 
ถูกตอง 

กรมพัฒนาธุรกิจ 
การคา 

0 1 ฉบับ - 

2 

ใบทะเบียน กรมพัฒนาธุรกิจ 1 

1 

0 

0 

ฉบับ 

ฉบับ 

- 

- 

3 

4 

) 
พาณิชย การคา 
หนังสือมอบ 
อํานาจ (ถามี) 
พรอมปดอากร 
แสตมป 10 บาท 
สําเนาบัตร 

- 

) 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 
ประจําตัว 
ประชาชนของ 

5 ) ผูรบัมอบอํานาจ 
(ถามี) พรอมลง 
นามรับรองสําเนา 
ถูกตอง 

16.คาธรรมเนียม 
1 ) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (ครั้งละ) 

คาธรรมเนียม 20 บาท 
หมายเหต ุ- 

2 ) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 
คาธรรมเนียม 30 บาท 
หมายเหต ุ- 
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17.ชองทางการรองเรียน 
1 ) ชองทางการรองเรียน ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลหนองปรือ (หมู 3 ซอยวัดศรีวารีนอย ตําบลหนองปรือ 

อําเภอบางพลีจังหวัดสมุทรปราการ 10540) 
โทร. 02-300-9590 โทรสาร 02-300-9599 
หมายเหตุ www.nongpruesao.go.th 

2 

3 

4 

5 

) ชองทางการรองเรียนรองเรียนตอ กองทะเบียนธุรกิจ กรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย 
หมายเหตุ  (02-547-4446-7) 

) ชองทางการรองเรียนโทรศัพท : Call Center 1570 
หมายเหตุ    - 

) ชองทางการรองเรียนเว็บไซต: www.dbd.go.th 
หมายเหตุ   - 

) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชน สํานักงานปลัด สํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณโุ ลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
ตูปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

18.ตวัอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
1) คูมือการกรอกเอกสาร 

- 
1 9. หมายเหต ุ

- 

วันท่ีพิมพ 
สถานะ 
จัดทําโดย 
อนุมัติโดย 

31/03/2568 
เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
กิตติยาพร 
นายอุดม กลิ่นพวง 

เผยแพรโดย www.nongpruesao.go.th 


